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1. OBJETIVOS
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OBJETIVO GENERAL:

Describir los procedimientos para la evaluacion de solicitudes de registro de
fertilizantes para uso agricola, Fabricados o formulados en el extranjero o en
Guatemala, de conformidad con las disposiciones y requisitos para su registro,
establecidos en el marco juridico vigente.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Describir las diferentes actividades e interacciones involucradas en el proceso de evaluaciones

de solicitudes de registro de Fertilizantes para uso agricola, Fabricados o formulados en el
extranjero o en Guatemala, que faciliten el proceso al personal a cargo de las mismas.

Verificar que las disposiciones y requisitos contenidas en el marco juridico vigente relacionados

con el registro de Fertilizantes para uso agricola, Fabricados o formulados en el extranjero o en
Guatemala, sean cumplidas sin excepcion alguna

2.

ALCANCE

Aplica para la evaluacion de solicitudes de registro , de fertilizantes formulados en
Guatemala y/o el extranjero del Departamento de Registro de Insumos Agricolas.

ABREVIATURAS
> DRIA: Sub-Area de Registro y Control de Insumos Agricolas
> MAGA: Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion

> VISAR: Viceministerio de Sanidad Agropecuaria y Regulaciones
RESPONSABILIDAD

Todo ejecutor de este procedimiento, profesional analista encargado de la evaluacion y
aprobacion de solicitudes de registro de Fertilizantes para uso agricola Fabricados o
formulados en el extranjero o en Guatemala. Asi como del Departamento de Registro de
Insumos Agricolas, como garantes del cumplimiento de las disposiciones y requisitos
estipulados en el marco juridico vigente.

DEFINICIONES

Expediente de Registro de Fertilizantes formulados: Documento que contiene la
informacion técnica y legal requerida, para sustentar el registro de Fertilizantes formulados.

Fertilizante: Es todo producto organico o inorganico natural o sintético que aplicado al suelo
o al follaje de la planta, le suministra nutrientes.
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Materia Prima: Los elementos simples o compuestos que se usan en la produccion,
fabricacion y formulacion de fertilizantes.

Dictamen: Documento de caracter técnico legal en el cual se especifica el cumplimiento o
incumplimiento de los requisitos establecidos en el marco juridico vigente, relacionado con
las Materias Primas para formular Fertilizantes y Fertilizantes formulados.

Certificado: Documento extendido por la autoridad nacional competente responsable del
registro de Materias Primas para formular Fertilizantes y Fertilizantes formulados , para uso
agricola, en el cual se hace constar que determinado producto ha sido registrado a favor de
una entidad en particular, cumpliendo con los requisitos establecidos en el marco juridico
vigente.

6. DOCUMENTOS INTERNOS

1.
2.
3

11.

12.

FTS-01-R-028 Solicitud de Registro de Fertilizantes Formulados En El Extranjero
FTS-01-R-029 Solicitud de Registro de Fertilizantes Formulados En Guatemala
FTS-01-R-34 Solicitud de Registro de Materia Prima Para Fertilizantes A Nivel
Comercial Fabricadas o Producidas en el Extranjero

FTS-01-R-35 Solicitud de Registro de Materia Prima Para Fertilizantes A Nivel
Comercial fabricados o producidos en Guatemala

FTS-01-R-066 Dictamen Para Registro de Fertilizantes Formulados Fabricados,
producidos o Formulados en el extranjero o en Guatemala

FTS-01-R-074 Certificado de Registro y Libre Venta de Abonos Y Fertilizantes
formulados en Guatemala o en el extranjero.

FTS-01-R-076 Certificado de Registro de Fertilizantes Agricolas producidos en
guatemala o en el extranjero.

FTS-01-D-015 Base de Datos de Empresas Importadoras y Regentes de Insumos
Agricolas

FTS-01-D-002 Libro de Registro de Insumos de uso Agricolas para fertilizantes

. FTS-01-D-007 Libro de envio de documentos y expedientes a la oficina de servicios al

usuario —OSU-

FTS-01-D-014 Base de Datos Insumosys de Registro de Insumos para uso agricola de
la sub-area de registro y control de Insumos Agricolas.

FTS-01-D-017 Base de Datos de Empresas Formuladoras de Insumos Agricolas

7. DOCUMENTOS EXTERNOS
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ONP-00-E-026 Decreto 36-98 Ley De Sanidad Vegetal Y Animal

ONP-00-E-043 Acuerdo Gubernativo No. 745-99 Reglamento De La Ley De
Sanidad Vegetal Y Animal

ONP-00-E-136 Acuerdo Ministerial No. 1221-2004. Reglamento para el Registro
de personas individuales o juridicas interesadas en realizar actividades vinculadas con
insumos para uso agricola y para el registro, renovacion, importacién, retorno y
exportacién de los mismos.

ONP-00-E-104 Acuerdo Ministerial No. 1085-2004. Requisitos para el registro de
regentes, profesionales ante el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

FTS-01-E-022 Tarifas por servicios que presta el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacién a través de la Unidad de Normas y Regulaciones Acuerdo Ministerial137-

2007

ONP-00-E-102 Acuerdo Gubernativo No. 377-90. Reglamento sobre registro,
comercializacion, uso y control de plaguicidas agricolas y sustancias afines.

FTS-O1-E-006 Decreto 57-2000. Ley de Propiedad Industrial.

FTS-01-E-033 COGUANOR, Norma obligatoria guatemalteca NOG 044 008
normas para la elaboracion de etiquetas de fertilizantes y abonos de uso agricola

8. DESCRIPCION;

8.1 GENERALIDADES:

El procedimiento de registro de Materias Primas y Fertilizantes formulados, para uso
agricola fabricadas o formulados en el extranjero o en Guatemala, esta basado en los
requisitos establecidos en el Acuerdo Ministerial 1221-2 004 articulos 3, 12, 21 y 22. ONP-
00-E-136. A continuacion se describen los pasos a seguir:

El usuario ingresa el expediente con la solicitud de registro de Materias primas para
formular fertilizantes y/o Fertilizantes formulados en Guatemala o en el extranjero FTS-
01-R-034, FTS-01-R-035, FTS-01-R-036, FTS-01-R-028 Y FTS-01-R-029, y entrega a
receptor analista de la OSU.

El receptor analista de OSU, entrega el expediente con las solicitudes FTS-01-R-034,
FTS-01-R-035, FTS-01-R-028 Y FTS-01-R-029, al técnico de base de datos de la
SRCIA para que le dé ingreso, el técnico de la SRCIA revisard el expediente segin
lista de chequeo ONP-01-R-018 o dentro del Sistema CRM con boleta ONP-01-R-015.



PROCEDIMIENTO DE CALIDAD FTS -01-P-007

Edicion 1
PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO , FERTILIZANTES 25_10-2018
PARA USO AGRICOLA FABRICADOS, PRODUCIDOS O e 6

FORMULADOS EN EL EXTRANJERO O EN GUATEMALA

El técnico analista entregara el expediente con las solicitudes FTS-01-R-034, FTS-01-
R-035, FTS-01-R-028 Y FTS-01-R-029; al profesional analista de la SRCIA que
corresponda.

El profesional Analista de la SRCIA realiza el proceso de verificacion en el libro FTS-
01-D-001 del registro vigente como empresa importadora, si el registro no se encuentra
vigente se emite dictamen desfavorable FTS-01-R-066 indicando los motivos del
rechazo y lo regresara a la OSU para su entrega al usuario.

Si el registro se encuentra vigente, el profesional analista de la SRCIA realiza el
proceso de verificacibn como empresa formuladora 6 productora, 6 el registro vigente
de la empresa que formulara o producira el producto en el libro con FTS-01-D-006. Si
el registro no se encuentra vigente se emite dictamen desfavorable FTS-01-R-066
indicando los motivos del rechazo y lo regresaré a la OSU para su entrega al usuario.

Si el registro como importadora y como formuladora se encuentra vigente, el
profesional analista enviara el expediente al profesional quimico de la SRCIA para el
analisis de la composicion del producto segin documento Dictamen para Registro de
Materias primas y Fertilizantes Formulados Tipo "A" FTS-01-R-066.

El profesional guimico emite sus observaciones en el dictamen FTS-01-R-066 y lo
traslada al profesional analista de la SRCIA.

Luego de las observaciones emitidas por el Profesional Quimico de la SRCIA, el
profesional analista analiza la parte técnica del expediente segun dictamen y FTS-01-
R-066 y dictamina el expediente como favorable o desfavorable.

Si el dictamen es desfavorable el profesional analista anota en el libro FTS-01-D-007 y
se entrega el dictamen a la OSU, FTS-01-R-066, indicando en el mismo los motivos del
rechazo para su posterior entrega al usuario.

Si el dictamen es favorable, el profesional analista registra el producto en el libro de
registro de insumos de uso agricola para fertilizantes FTS-01-D-002 y registrara el
producto en el libro de mensuales FTS-01-D-003.

El Profesional emite el certificado de Registro de Materias primas para formular
fertilizantes y Certificado de Registro y Libre venta de Abonos y Fertilizantes, de uso
agricola segun documentos FTS-01-R-074, y FTS-01-R-076.

El Profesional Analista entrega el expediente al Analista de Importaciones, para que lo
ingrese a la base de datos Insumosys, de registros de insumos Agricolas, FTS-01-D-
014 segun instructivo FTS-01-1-002.

El Técnico Analista de Importaciones de la SARCIA, envia el Certificado de Registro
de Materias primas y Certificado de Registro y Libre Venta de Abonos y Fertilizantes,
FTS-01-R-074 y FTS-01-R-076, producidos o formulados en Guatemala o en el
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extranjero, para su posterior entrega a la Oficina de Servicios al Usuario, para ser
entregado al usuario.

9. ANEXOS

1. Flujo grama del procedimiento para el registro de fertilizantes para uso agricola tipo “A”,
fabricados, producidos o formulados en el extranjero o en Guatemala.

2.FTS-01-R-028 Solicitud de Registro de Fertilizantes Tipo "A" Formulados En El Extranjero

3.FTS-01-R-029 Solicitud de Registro de Fertilizantes Tipo "A" Formulados En Guatemala

4.FTS-01-R-034 Solicitud de Registro de Materia Prima para formular Fertilizantes A Nivel
Comercial Tipo "A" Fabricadas 6 Producidas En El Extranjero

5.FTS-01-R-035 Solicitud de Registro de Materia Prima para formular Fertilizantes A Nivel
Comercial Tipo "A" Extraidos En Guatemala

6.FTS-01-R-066 Dictamen para Registro de Fertilizantes Formulados Tipo "A" Formulados en
el extranjero y en Guatemala

7.FTS-01-R-074 Certificado de Registro y Libre Venta de Abonos y Fertilizantes, formulados en
el extranjero o en Guatemala.

8.FTS-01-R-076 Certificado de Registro de Matérias Primas para Formular Fertilizantes
Agricolas producidos en el extranjero o en guatemala



