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1. INTRODUCCION

En Guatemala el sector agropecuario es promotor del desarrollo econdmico de
la nacidén, estimulando la iniciativa en actividades agropecuarias, forestales e
hidrobioldgicas. Siendo el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion
(MAGA) el encargado de adoptar las medidas necesarias para la
conservacion, desarrollo y aprovechamiento de los recursos naturales en forma
eficiente y sostenible.

El MAGA ejecuta y coordina las acciones para la aplicacién de normas vy
procedimientos reglamentarios en la movilizacién de alimentos, plantas,
animales sus productos y subproductos y medios de transporte, para evitar la
infroduccién de plagas y enfermedades al pais, que afecten la salud humana,
animal, sanidad vegetal y su diseminacién. Asi mismo delega los servicios de
cuarentena al Organismo Internacional Regional de Sanidad Agropecuaria y se
crea el Servicio de Proteccidon Agropecuaria, que garantfiza un servicio
moderno, transparente, profesional y eficiente para salvaguardar el patrimonio
agropecuario nacional e inocuidad de los alimentos, mediante las
inspecciones, aplicacion de medidas técnicas, adiestramiento y capacitacion
al personal delegado.

El proceso de globadlizacion plantea el desafio de aprovechar las
potencialidades del mercado para la agricultura y la apertura comercial,
manteniendo condiciones que favorezcan la proteccidn del patrimonio
sanitario, fitosanitario del pais y la proteccién de la salud humana con alimentos
inocuos.

Por lo anteriormente expuesto se ha desarrollado el presente Manual de
Procedimientos para cuarentena vegetal y animal e inocuidad de alimentos
con la finalidad de armonizar las acciones en las fronteras y lograr una mayor
eficacia y eficiencia en los controles realizados.

El presente Manual de Procedimientos contiene la descripcidon de las
actividades, ubicacién, requerimientos, documental fisico y registro electronico
a seguir por el personal de cuarentena agropecuaria en la realizacion de las
funciones en los puestos de conftrol fronterizo para brindar proteccién sanitaria,
fitosanitaria e inocuidad de los alimentos requerida; también detalla las boletas,
actas y autorizaciones a utilizar en cada proceso. Igualmente, se cuenta con
referencias técnicas para complementar las necesidades de informacion.

Finalmente, se incluye una seccion donde se localizan los puestos fronterizos del
pais
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2. OBIJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Establecer los procedimientos para la inspeccidon en puestos fronterizos para la
aplicacion de las normas y procedimientos aprobados por el MAGA en la
importaciéon, exportacion y transitos de alimentos, vegetales, animales sus
productos y subproductos e insumos agropecuarios en virtud de la prevencién o
minimizacién del riesgo de ingreso, establecimiento y diseminacion de plagas y
enfermedades al pais, sin perjuicio para la salud humana y el ambiente.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Definir los procedimientos para inspeccionar los medios de transporte,
embalaje, alimentos, vegetales, animales, sus productos y subproductos
de origen vegetal y animal, insumos para uso agricola e insumos para
uso en animales para verificar su estado fitosanitario, sanitario o
inocuidad de los alimentos cuyo fin sea el ingreso y egreso al territorio
nacional o en fransito internacional.

2. Describir las medidas técnicas sanitarias y fitosanitarias con la finalidad
de evitar el ingreso al pais de plagas cuarentenarias, enfermedades vy
alimentos contaminados para consumo humano.
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3. ABREVIATURAS
AT: Acciones Técnicas (Incluye acciones Fito y Zoosanitarias)

CITES: Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies amenazadas de
fauna vy flora Silvestre.

CONAP: Consejo Nacional de Areas Protegidas.

DUCA: Declaracién Unica Centroamericana

EX: Exportacion

IM: Importacién

MAGA: Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion
MT: Medida Técnica

NIMF: Normas Internacionales para Medidas Fitosanitarias
OIRSA: Organismo Internacional Regional de Sanidad Agropecuaria
SAT: Superintendencia de Administracion Tributaria.

SEPA: Servicio de Proteccién Agropecuaria

SITC: Servicio Internacional de Tratamientos Cuarentenarios
TR: Transitos

VUPE: Ventanilla Unica para las Exportaciones
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4 GLOSARIO

ACCION DE EMERGENCIA:
Procedimiento fitosanitario establecido en caso de emergencia ante una situacién sanitaria o
fitosanitaria nueva o imprevista.

ACCION TECNICA:
Cualquier operacion oficial, como inspeccion, prueba, vigilancia o tratamiento, llevada a cabo
para aplicar la reglamentacion o procedimientos sanitarios.

ALIMENTO:
La definicidon de alimento natural no procesado y procesado es lo establecido en el Codigo de

Saludo (Decreto 90-97), para el presente manual incluye los alimentos que son competencia del
MAGA.

ANALISIS BACTERIOLOGICO:
Andlisis para la deteccidén e identificacion taxondmica de Bacterias.

ANALISIS ENTOMOLOGICO:
Andlisis para la deteccion e identificacion taxondmica de artrépodos.

ANALISIS PATOLOGICO Y FITOPATOLOGICO:
Andlisis para la deteccion e identificacion taxondmica de hongos vy virus.

ANALISIS MALHERBOLOGICO:
Andlisis para la deteccion e identificacion taxondmica de malezas.

ANALISIS NEMATOLOGICO:
Andlisis para la deteccién e identificacion taxondmica de Nemdatodos.

ANALISIS DE CONTAMINATES EN ALIMENTOS:
Andlisis para la deteccion e identificacion de contaminantes bioldgicos y quimicos que afecten a
la salud humana.

ANALISIS DEL RIESGO:

Evaluacion de la probabilidad de enfrada, radicaciéon o diseminacion de enfermedades o plagas
en el territorio de un miembro importador segun las medidas sanitarias que pudieran aplicarse, asi
como de las posibles consecuencias bioldgicas y econdmicas conexas; o evaluacion de los
posibles efectos perjudiciales para la salud de las personas y de los animales de la presencia de
aditivos, contaminantes, toxinas u organismos patdégenos en los productos alimenticios, las bebidas
y los piensos.
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ANALISIS DE RIESGO DE PLAGAS:

Proceso de evaluacion de las evidencias bioldgicas u otras evidencias cientificas y econdmicas
para determinar si un organismo es una plaga, si deberia ser reglamentado, y la intfensidad de
cualesquiera medidas fitosanitarias que hayan de adoptarse contra él [NIMF 2, 1995; revisado
CIPF, 1997; NIMF 2, 2007]

ARTICULO REGLAMENTADO:

Cualquier planta, producto vegetal, lugar de almacenamiento, embalaje, medio de transporte,
contenedor, suelo y cualquier ofro organismo, objeto o material capaz de albergar o dispersar
plagas, que se considere que debe estar sujeto a medidas fitosanitarias, en particular en el
transporte internacional [FAO, 1990; revisado FAO, 1995; CIPF, 1997].

BINOMIO CANINO:
Equipo conformado por un guia y un canino entrenado para la deteccidon de productos y sub
productos de origen agropecuario, alimentos, insumos agricolas e insumos para uso en animales

CERTIFICADO FITOSANITARIO O ZOOSANITARIO:

Documento oficial emitido por la autoridad competente del pais exportador o re exportador, el
cual atestigua que un envio o mercancia cumple con los requisitos fitosanitarios y sanitario del pais
importador o de destino.

CERTIFICADO SANITARIO:

Documento oficial emitido por la autoridad competente del pais exportador o re exportador, el
cual atestigua que un alimento cumple con los requisitos sanitarios del pais importador o de
destino.

CONOCIMIENTO DEL EMBARQUE / BILL OF LADING/AIRWAY BILL:

Documento propio del tfransporte terrestre, maritimo y aéreo respectivamente que se utiliza como
contrato de transporte de las mercancias en un bugue o avién en linea regular. La finalidad de
este confrato es proteger al cargador y al consignatario de la carga frente al naviero y dar
confianza a cada parte respecto al comportamiento de la ofra.

CONSTANCIA DE AUTORIZACION DE IMPORTACION:
Documento oficial que autoriza el ingreso de envios y mercancias procesados, emitido por el
MAGA.

CUARENTENA POST-ENTRADA:
Cuarentena aplicada a un envio o mercancias (animales vivos), después de su enfrada al pais.

CUARENTENA AGROPECUARIA:
Toda actividad destinada a prevenir la infroduccién, establecimiento y diseminacién de plagas
reglamentadas y enfermedades de nofificacién obligatoria al territorio  nacional.



http://es.wikipedia.org/wiki/Transporte_mar%C3%ADtimo
http://es.wikipedia.org/wiki/Contrato_de_transporte
http://es.wikipedia.org/wiki/Buque
http://es.wikipedia.org/wiki/Consignatario_de_buques
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DECOMISO:

Incautacion de alimentos, envios, mercancias, insumos para uso agricola e insumos para uso en
animales por los funcionarios de cuarentena agropecuaria, debido al incumplimiento de los
requisitos sanitarios o fitosanitarios establecidos.

DESTRUCCION:
Medida técnica que causa dano grave a un producto que no cumple con los requisitos sanitarios
o fitosanitarios de importacion.

DEVOLUCION:
Entrega de un alimento, envio, mercancia, insumos para uso agricola e insumos para uso en
animales que causo retencidn, una vez el usuario haya solventado los motivos que la ocasionaron.

DIAGNOSTICO SANITARIO Y FITOSANITARIO:
Proceso de andlisis de un envio o mercancia para la deteccién e identificacién de una plaga o
enfermedad.

DOCUMENTACION:
Informacion presentada de forma fisica o electrénica que respalda un envio 0 mercancia para su
identificacién y cumplimiento de los requisitos sanitarios o fitosanitarios.

EMBALAJE DE MADERA:
Madera o productos de madera (excluyendo los productos de papel) ufilizados para sujetar,
proteger o transportar un producto bdsico (incluye la madera de estibal)

ENFERMEDAD:
Ruptura del equilibrio de la interaccién enfre un animal o vegetal, agente bioldégico y medio
ambiente, que provoca alteraciones en las manifestaciones vitales del primero.

ENVIO:

Cantidad de plantas, productos y/u ofros articulos que se movilizan de un pais a ofro, y que estdan
amparados en caso necesario por un solo certificado fitosanitario (el envio puede estar compuesto
por uno o mdslotes).

ENVIO EN TRANSITO.

Envio no importado a un pais, sino que pasa a través de éste con destino a otro pais y que estd
sujeto a procedimientos oficiales que aseguren que se mantenga cerrado, no sea dividido o
combinado con ofros envios, nireembalado.

EXPORTACION:
Proceso por el cual se pretende enviar un bien a otro pais, cumpliendo con los requisitos sanitarios
y fitosanitarios del pais destino.
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FERIA, SUBASTA O EXHIBICION GANADERA:

Aquella actividad autorizada en la que se reiune el ganado en instalaciones adecuadas con
destino a su transaccién comercial, sea para reproduccidon, engorde, sacrificio u ofro
aprovechamiento, o con destino a su exhibicidn o muestra, asi como a su valoracion y posterior
premio; en su caso y en las que pueden participar todos los ganaderos o personas interesadas que
reUnen en cada caso los requisitos exigibles.

IMPORTACION:
Proceso por el cual se pretenda Introducir una mercancia o envio provenientes de ofro pais al
territorio nacional.

INSUMOS PARA USO EN ANIMALES:

Todas las substancias y materiales de cualquier origen, de composiciéon natural o sintética que se
utilicen en animales con fines profildcticos, terapéuticos, de reproduccion, de alimentacion,
nutricion, mejoradores de la produccidn, belleza, higiene y los que se empleen en reactivos de
diagnéstico e investigacion. Incluyéndose ademds lo relacionado con los organismos vivos
genéticamente modificados.

INSPECCION FiSICA:

Examen visual oficial de alimentos, envios y mercancias para determinar si hay plagas,
enfermedades o contaminantes y/o determinar el cumplimiento de la reglamentacién sanitaria o
fitosanitaria.

INSPECCION DE IDENTIDAD:
Examen visual para determinar que los alimentos, envios o mercancias son los citados en los
documentos.

INSPECTOR DE CUARENTENA AGROPECUARIA:

Persona capacitada y autorizada por el MAGA para cumplir y hacer cumplir las regulaciones
sanitarias y fitosanitarias para proteger y garantizar el patrimonio agropecuario y salud humana, asi
como facilitar el comercio de alimentos, envios y mercancias.

INTERCEPCION DE PLAGA:
Deteccién de una plaga durante la inspeccion fisica de un envio, mercancia o pruebas de un
envio importado.

LABORATORIO OFICIAL:
Instancia técnica especializada, autorizada por el MAGA para readlizar diagndsticos o andlisis
sanitarios y fitosanitarios.

LABORATORIO ACREDITADO:
Instancia técnica especializada reconocida por la autoridad competente para realizar pruebas
de diagndstico o andlisis sanitarios y fitosanitarios.
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LIBERACION DEL ENVIO O MERCANCIA:
Autorizacion para la enfrada o frdnsito internacional del envio o mercancia luego de su
aprobaciéon por el MAGA.

LIBERACION ELECTRONICA:
Plataforma informdtica mediante el cual se autorizan las actividades permitidas de articulos
reglamentados y mercancias para proceder con la importaciéon, exportacion o transito.

LICENCIA, PERMISO, AUTORIZACION, CONSTANCIAS ZOOSANITARIAS Y FITOSANITARIAS

Documento oficial que autoriza la importacion de un envio, mercancia, insumos para uso agricola
e insumos para uso en animales de conformidad con requisitos fitosanitarios y sanitarios de
importacion especificados por el MAGA.

MEDIDA TECNICA:

Cualqguier actividad basada en la legislaciéon, reglamento o procedimiento oficial que tenga el
propdsito de prevenir la introduccion y/o diseminacién de enfermedades, plaga cuarentenaria o
un alimento que represente riesgo para la salud humana. Tales como: Liberacion, retencion,
decomiso, tratamiento cuarentenario, destruccidén, rechazo y retorno al pais de origen.

MEDIO DE TRANSPORTE:

Aeronaves (aviones, avionetas), tfransporte acudtico (barcos, barcazas, bugues, lanchas y otros
similares), fransportes terrestres (medio de transporte, furgdn, camidn, vehiculos pesados, vagones
automoviles y otros similares).

MERCANCIA:
Designa los animales vivos, los productos y subproductos de origen animal, el material genético
de animales, los productos biolégicos, alimentos para animales y el material patoldgico.

MUESTRA:
Cantidad de material cuya composiciéon representa la totalidad de los productos que conforman
un alimento, envio o mercancia para su andlisis en el laboratorio.

MUESTREO:
Procedimiento para extraer muestras de productos relacionados con un alimento, envio o
mercancia.

NORMA INTERNACIONAL:
Norma aprobada por CIPF, OIE y CODEX Alimentarius que indican como manejar aspectos
especificos sanitarios y fitosanitarios.

NOTIFICACION:
Comunicacion oficial emitida en los puestos fronterizos de acuerdo con los procedimientos
establecidos para el efecto.
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PERIODO DE CUARENTENA:

Tiempo estimado usualmente en dias, durante el cual un animal o un grupo de ellos serdn sometidos
a observacion clinica y a pruebas de laboratorio con la finalidad de constatar el adecuado
estado de salud

PERMISO SANITARIO:

Documento oficial emitido por la autoridad competente de salud animal, en el cual se establecen
los requisitos sanitarios y los procedimientos que delben cumplirse con la importacion de animales y
sus productos, antes, durante y después de su ingreso al pais.

AUTORIZACION EN TRANSITO:

Autorizacién para la movilizacion o traslado de envios 0 mercancias en trdnsito dentro del territorio
nacional, cuando se compruebe que no representan riesgo fitosanitario para el patrimonio
agropecuario del pais.

PLAGA:
Cualquier especie, raza o biotipo, vegetal, animal o agente patdégeno danino para las plantas o
productos vegetales.

PLAGA ENDEMICA:
Aquella que se encuentra en el pais, cuyos efectos pueden ser moderados o graves, sobrevive en
forma natural y ha sido reconocida oficialmente.

PLAGA EXOTICA:
Aquella que no se encuentra en el pais o que encontrdndose no ha sido reconocida oficialmente,
la cual al momento de ser detectada debe ser objeto de cuarentena.

PLAGA CUARENTENARIA:

Aquella que puede tener importancia econdmica para el drea que corre elriesgo que sea plaga
nociva, cuando aun la plaga no exista o si existe, no estd extendida y se encuentra bajo confrol
oficial.

PLAGA REGLAMENTADA:
Plaga cuarentenaria o plaga no cuarentenaria reglamentada

PRECINTO O MARCHAMO:
Dispositivo fisico numerado, que se coloca sobre mecanismos de cierre para asegurar que éstos
no se abran, excepto cudndo y por quién corresponda legalmente.
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PRODUCTOS DE ORIGEN ANIMAL:

Toda parte del animal, en estado natural o transformado, destinada al consumo humano o
animal, o usos técnicos o industriales. Se entenderdn incluidos évulos, semen o embriones, 10s
derivados o subproductos de origen animal, los huevos embrionados, los trofeos de animales o de
origen animal, las excreciones y los caddveres de animales (carne y derivados, leche y derivados,
harinas de tejidos animales, lana y pelos, gallinaza, pollinaza y ofros de uso industrial).

PRUEBAS DE LABORATORIO:

Diferentes andlisis especificos desarrollados en condiciones de laboratorio para verificar
determinados valores presentes en fluidos o tejidos del organismo animal asi como determinar la
presencia o ausencia de plagas en envios y contaminantes en alimentos.

RECHAZO:
Prohibicién de la entrada de un alimento, envio o mercancia, cuando no cumple los requisitos
sanitarios o fitosanitarios.

RETENCION:

Accion de mantener temporalmente inmovilizados los alimentos, envios o mercancias, cuando
incumplen los requisitos sanitarios o fitosanitarios, en tanto se determina la aplicacion de las
medidas técnicas correspondientes.

REVISION DOCUMENTAL:

Verificacion de la documentacion original que respalda al envio o mercancia, ya sea en fisico o
electréonico con el fin de garantizar que el envio o la mercancia cumplen los requisitos sanitarios o
fitosanitarios establecidos.

RIESGO:
Potencial de dano que pude causar una enfermedad o plaga al pais.

USUARIO
Persona individual o juridica que solicita y emplea el servicio de cuarentena agropecuaria.

VERIFICACION:
Proceso oficial para comprobacién del cumplimiento de las normas oficiales establecidas por la
normativa vigente.
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CODIGO
\ ’\ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO AT-0001
MAGA

MANEJO Y ANALISIS DE INTERCEPCION DE PLAGAS | FECHA i
ELABORACION

4
=y, DICIEMBRE 2013
’qTH'HP'\\ SEP, g@ FECHA DE

ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE
2020
OBJETIVO Dictar los pasos para interceptar e identificar plagas de interés

cuarentenario en los envios y mercancias que representen riesgo para la
sanidad agropecuaria del pais.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98.Titulo I, Capitulo I,
Articulo 6, Inciso b). Reglamento de la Ley de la Sanidad Vegetal y Animal,
Acuerdo gubernativo No. 745-99, Titulo Il, Capitulo lll, Articulo 12 inciso e), h),
Articulo 14, 15, 16, 26, 29. Capitulo V, Articulo 39. Acuerdos ministeriales 312-
2006, 813-2007, 341-2019, 491-2015 y las plagas incluidas como declaracion
adicional en los requisitos fitosanitarios.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion por el
personal del Servicio de Proteccion Agropecuaria en todos los puestos de
control fronterizo de Guatemala. Inicia con la intercepcion de una plaga,
finalizando con la aplicacion de la medida técnica correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Intercepta plaga e Determina la presencia de
cuarentena plaga, la colecta en un
agropecuaria recipiente adecuado,

dependiendo del fipo de
espécimen interceptado vy
la traslada al laboratorio del
puesto SEPA para realizar el
diagndstico preliminar,
prepara y envia la muestra
al laboratorio oficial  (Ver
procedimiento de envio de
muestras para el

diagndstico fitosanitario)

Inspector de Diagndstico preliminar Determina:
cuarentena
agropecuaria
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de e Taxonomia (orden,
cuarentena familia, género o)

agropecuaria especie).
e Factores de riesgo,
estatus cuarentenario
(basado en la legislacion

vigente)

Inspector de

Intercepta especimenes muertos

e Emite la boleta de record

cuarentena de intercepcion.

agropecuaria e Libera envio o mercancia,

Inspector de Intercepta especimenes vivos e Emite boleta de record

cuarentena de intercepciéon y boleta

agropecuaria de muestreo, registra en
la base de datos
correspondiente,  segun
el diagndstico.

Usuario Entrega boleta de pago de e Enfrega boleta de

andlisis de laboratorio y
constancia del envio de la
muestra.

depdsito  bancario que
sustenta el pago del
andlisis de laboratorio vy
constancia del envio de

la muestra.
Inspector de Recibe los resultados de Anadliza vy determina la
cuarentena laboratorio medida técnica
agropecuaria correspondiente de acuerdo

al resultado de laboratorio
oficial.

Plaga endémica: Libera

Plaga reglamentada: Se
aplica la medida técnica
correspondiente, segun la
biologia de la plaga (plagas
con capacidad de entrar en
diapausa, latencia,
anhidrobiosis u ofra forma de
supervivencia se procederd al
rechazo del envio o
mercancia)
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Post-Inspecciona el envio o e Post-inspecciona el envio o
cuarentena mercancia y llena boleta de mercancia, posterior Al
agropecuaria inspeccion. tfratamiento, en caso de

haber sido esta la medida
técnica  aplicada, para
verificar la eficacia del

e mMismo.
Inspector de Libera e Aplica la medida técnica
cuarentena correspondiente o libera el
agropecuaria envio o mercancia y cuando

corresponda en el sistema
de retenciones y liberaciones
de aduanas.

e Firma vy sellala Fotocopia de
la documentacion de
autorizacion,
correspondiente al envio o
mercancia y las Fotocopias
del documento aduanero.

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccidon y seguimiento documental

de productos y subproductos de origen vegetal y Carpeta fisica

Registro digital en las Actividades del mes

animal
Boleta de muestreo para la importacion de Carpeta fisica
productos de origen animal o vegetal Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Acta de Retencion Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Record de infercepcion de plagas Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o Carpeta fisica
animal Registro digital en las Actividades del mes

V: Vigente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
MANEJO Y ANALISIS DE INTERCEPCION DE

CODIGO
AT-0001

PLAGAS FECHA ELABORACION

DICIEMBRE 2013

FECHA DE VALIDACION:

O 0 0

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA ABRIL 2020
TEMPO 5 MINUTOS MDA G
g' INDEFINIDO MINUTOS
& E
i z ’ }
3 [ { = £k POSTINSPECCION
o EOLETA BOLETA DE ENVIO ORDEN DE . .
w PLAGA VIVA : — BOLETA DE LIBERACION
2 b INTERCEPCION MUESTREOD MUESTRA TRATAMIENTO INSPECCION
Q . DIAGNOSTICO MNUMERCD DE
E : LABORATORIO COMSTANCIA DE
§ " TRATAMIENTO
E 10 5 MINUTOS 15 MINUTOS = X
. DEVOLUCION
o INTERCEPCION DE MINUTOS [RETORNG ’( )
g ESPECEMENES
T
E
> &
o UBERACION  ——{ )
ri
=
g =
2 ESPECIMENES BOLETA BOLETA DE !NV’IO MUESTRA AL
MUERTOS INTERCEPCION MUESTREO LABORATORID

DESTRUCCION O ACOMPANAMIENTO DEL
PROCESD - ACTA

DEPENDE DE LA

10 5 MINUTCS 15 MINUTOS O 4
MINUTOS NATURALEZA DEL ERMO O
MERCANCIA

LIBERACION
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CODIGO
T NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO AT-0002
G APLICACION DE LA NORMATIVA FECHA ELABORACION
A4 INTERNACIONAL SOBRE MEDIDAS DICIEMBRE 2013
‘J"“ _— FITOSANITARIAS (NIMF) No. 15
@ == ELABORADO FECHA DE
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA VALIDACION:
DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Inspeccionar y verificar embalaje de madera utilizado en el comercio

internacional, basado en la aplicacion de la Norma Internacional sobre
Medidas Fitosanitarias (NIMF) No. 15, en los diferentes puestos de confrol
fronterizo del pais.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Reglamento de la Ley
de la Sanidad Vegetal y Animal, Acuerdo gubernativo No. 745-99 Titulo I,
Capitulo lll, Articulo 12, Inciso b), Capitulo V, Articulos 39. Acuerdo Ministerial
03-2014.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion por el
personal del Servicio de Proteccion Agropecuaria a todo tipo de embalaje
de madera para verificar el cumplimiento de lo estipulado en la NIMF No.
15; aplicable en todos los puestos de control fronterizo del pais. Inicia con la
inspeccion del embalagje y finaliza con la aplicacion de la medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Inspecciona el embalaje. |e Verifica que el embaloje de
cuarentena madera tenga la marca y demads
agropecuaria disposiciones de |la NIMF 15,

asociado a envios o mercancias y
otros productos no agropecuarios.

Inspector de Liberacion de e Al embalagje que cumple con la
cuarentena productos asociados. NIMF 15 o aplicacién de la medida
agropecuaria técnica correspondiente, se

permite que continle con el
proceso de importacion del envio,
mercancia o productos asociados

al embalgje.
Inspector de Llena y entrega de boleta | Emite y enfrega la boleta de
cuarentena de notificacioén por | notificacion por incumplimiento de
agropecuaria incumplimiento de NIMF 15 | NIMF 15 'y aplica la medida
técnica
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de correspondiente seguin el caso v si
cuarentena las condiciones o permiten.
agropecuaria

e Consigna en la boleta de
inspeccién, la cantidad y tipo
de embalaje que no cumple
con la normativa.

¢ Notifica al usuario el
incumplimiento del
embalgje.

e Refiene el envio o mercancia
asociado al embalaje, hasta
que sea sometido a la
aplicacion de la medida
técnica correspondiente.

En caso de que el usuario no desea
la aplicacion de una medida
técnica, se retornard a su pais de
origen o procedencia.

2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccidon y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal
y animal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Acta de Retencion Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o Carpeta fisica

animal Registro digital en las Actividades del mes
Carpeta fisica
Recibos Varios Registro digital en las Actividades del mes y

reporte financiero

Informe a las autoridades Enviar nofificacién via electronica

V: Vigente
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CODIGO: AT-0002
\ g\ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO z
MAGA FECHA ELABORACION

@ SEPﬁg@

APLICACION DE LA NORMATIVA INTERNACIONAL SOBRE MEDIDAS

FITOSANITARIAS (NIMF) No. 15

DICIEMBRE 2013

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

FECHA DE VALIDACION:
ABRIL 2020

APLICACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE MIMF 15 AT-0002

..........................

2 MINUTOS
PARA 3U

EMISION

RETENCION

5 MINUTOS PARA 3U

MIMF 15

DETECCIOM ¥
NOTIFIZACION DE ELABORACION Y NOTIFICAZION
INCUMPLIMIENTO, 5 AL USUARID
MINUTOS

ORDEN DE
TRATAMIENTO

MUMERO DE
COMSTAMCIA DE
TRATAMIENTO

RETORNO

TIEMPO INDEFINIDO, DEPEMDE
DE LA GESTION DEL GESTOR
PARA OBTENER RESOLUCIONES
Y AUTORIZACIONES

DESTRUCCION

LIBERACION

ACOMPAMAMIENTO DEL
PROCESO - ACTA
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO
\ ’\ ENVIO DE MUESTRAS Y ESPECIMENES AL LABORATORIO AT-0003
MACA PARA EL DIAGNOSTICO FITOSANITARIO FECHA

ELABORACION

B DICIEMBRE 2013
‘ﬁiﬁp‘\ ‘:.JP,QQ@ FECHA DE
& &

ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Facilitar la preparacion, identificacion de las muestras y especimenes al
laboratorio oficial para su respectivo diagndstico fitosanitario.
BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98 Titulo Il, Capitulo |,

Articulo 9 y 10, Reglamento de la Ley de la Sanidad Vegetal y Animal,
Acuerdo Gubernativo No. 745-99 Titulo I, Capitulo I, Articulo 5, Capitulo |,
Articulo 8, inciso f), Articulo 10, Capitulo lll, Articulo 12, Inciso e). Acuerdo
Ministerial 137-2007, Articulo, inciso 68).

ALCANCE El procedimiento descrito es de aplicacion para todos los puestos de
cuarentena del Servicio de Proteccion Agropecuaria en los puestos de
control fronterizos del pais, para el envio de muestras y especimenes al
laboratorio para su respectivo diagndstico fitosanitario. Inicia con la
preparacion e identificacion de la muestra y especimenes, finalizando con la
recepcion de la misma por parte del laboratorio.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Prepara la muestra o e Acondiciona los
cuarentena especimenes especimenes inferceptados o productos
agropecuaria interceptados. O subproductos de origen vegetal

muestreado en recipientes adecuados,
segun la naturaleza de los mismos
(Hieleras, sobres, bolsas pldsticas, bolsas
de papel, viales con o sin alcohol, tubos
de ensayo, enfre otros).

Inspector de ldentifica la muestra o ldentifica con una etiqueta que consigne:
cuarentena especimenes interceptados. | e NUmero de autorizacién de importacion
agropecuara eNombre del producto muestreado o

donde se realizd la intercepcion.

e Nombre del importador o empresa

e NUmero de boleta de muestreo

eFecha y nombre del puesto SEPA.

eOrigen y procedencia del envio o
mercancia muestreada.

e Nombre del interceptor
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RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

ACCION / DOCUMENTO

Usuario

Cancela el valor de la tarifa del o

diagndstico fitosanitario

Hace efectivo el pago
del valor del diagndstico
fitosanitario en el banco
designado por el MAGA
segun el cbédigo que
corresponde al tipo de
diagndstico  a  realizar.
Entrega un original vy
Fotocopia del recibo
electronico al oficial de
cuarentena.

e El original en fisico o la
impresion  del  recibo
electronico debe
acompanar a la muestra
enviada al laboratorio
con su correspondiente
boleta de muestreo

se adjunta al expediente

Inspector de
cuarentena
agropecuaria /
Usuario/empresas
de transporte de
correspondencia

Coordina el envio de la muestra o o

especimenes.

Coordina y adjunta
constancia del envio al
expediente.

1. REGISTROS

Recibos Varios

Acta de Retencidn

NOMBRE DEL REGISTRO

Boleta de muestreo para la importacion de
productos de origen animal o vegetal

AREA DE ARCHIVO

Carpeta fisica

Registro digital en las Actividades del mes
Carpeta fisica

Registro digital en las Actividades del mes
Carpeta fisica

Registro digital en las Actividades del mes
y reporte financiero

V: Vigente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
ENVIO DE MUESTRAS Y ESPECIMENES AL

LABORATORIO PARA EL DIAGNOSTICO FITOSANITARIO

CODIGO AT-0003

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

FECHA DE VALIDACION: ABRIL
2020

INTERCEPCION DE
ESPECIMENES O
MUESTRA TOMADA

FITOSANITARIO AT-0003

ENVIO DE MUESTRAS Y ESPECIMENES AL LABORATORIO, PARA EL DIAGNOSTICO

El usuario presenta la boleta
de page. correspondiente al

diagnostico usuario TEMPO
. INDEFINIDO
Ermbal
PLAGA VIVA QLA BOLETA DE dochZnaisyde ENWO
INTERCERCION MUESTREO MUESTRA
soporte
DIAGMOSTICO
LABORATORIO
5 o 00 s 5 minutos 5 minutos
© 15 minutos
El wsuario presenta la boleta Se coordina con
de page. correspondiente al empresa de envio v
diaqnéstico usuario
. Embalaje v
ESPECIMEMES BOLETA BOLETA DE documentos de I\I\.I'IO MUESTRA AL
MUERTOS INTERCEPCION MUESTREC — LABORATORIO
LIBERACION
En caso de
ser 5all ) ) 15 minutos
; ) 5 minutos 5 minutos
artropodos minutos

Se coordina con
empresa de envio y
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CODIGO
\ ‘\ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO AT-C0004
FECHA
MAG/ INSPECCION DE LA DESCARGA DE DESECHOS SOLIDOS | gL ABORACION
e INORGANICOS DE LOS BUQUES DICIEMBRE 2013
P . FECHA DE
@ >ERA °® ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Inspeccionar los desechos sdlidos inorgdnicos que representan riesgo a

la sanidad vegetal y animal, provenientes de los buques que arriban, en
los puertos maritimos al pais.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Acuerdo Ministerial
No. 095-2010, Acuerdo Ministerial 114-2018.

ALCANCE El procedimiento descrito comprende las actividades de inspeccion de
los desechos solidos inorgdnicos provenientes de los buques, por parte
del personal del Servicio de Proteccion Agropecuaria en los puertos
maritimos de Guatemala. Inicia con la verificacion del registro de la
empresa qutorizada y finaliza con la enfrega de la boleta de
autorizacion de manejo de desechos solidos que respalda la descarga.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Usuario Solicita la extraccidon de desechos e Presenta solicitud de
solidos inorgdnicos y pago por extraccidon de desechos al
servicio de verificacion. personal SEPA del puesto

maritimo donde atracard el
buque, por escrito con al
menos 24 horas de
antelacion.

e Presenta constancia de
pago de la tarifa por la
prestaciéon del servicio de
verificacion de extracciéon

de desechos solidos
inorgdnicos.
Inspector de Emite el recibo por concepto de e Verifica que la constancia
cuarentena prestacion del servicio de de pago de la tarifa sea la
agropecuaria verificacion de  exifraccién de correcta.
desechos sélidos inorgdnicos. e Emite, firma y sella el recibo;

entregar original al usuario.
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Verifica la  vigencia  del e Verifica que el certificado de
cuarentena certificado de registro y perfila registro de la empresa extractora
agropecuaria el riesgo de desechos sélidos inorgdnicos

esté vigente.

e Anadliza la solicitud y los Ultimos
fres puertos para  evaluar
factores deriesgo.

e Sise determinan incumplimientos
o riesgo no se permitird la
descarga de losdesechos sélidos

inorgdnicos.
Usuario Confirma la hora de extraccion e Indica la hora para la logistica
de los desechos inorgdnicos de la inspecciéon a los desechos,
tratamiento cuando
apligue y autorizacién  de
descarga.
Inspector de Verifica el medio de fransporte e Verifica que el medio de
cuarentena autorizado, previo a la transporte  a Utilizar para el
agropecuaria descarga de los desechos traslado de desechos solidos
sélidos inorgdnicos. inorgdnicos, cumpla con las

condiciones de bioseguridad y lo
requerido en el A.M. 95-

2010.
Inspector de Inspecciona y cuantifica los e Inspecciona vy cuantifica la
cuarentena desechos solidos inorgdnicos en canfidad total de desecho
agropecuaria cubierta del buque. solidos inorgdnicos a descargar

del buque, de acuerdo a la
inspeccion, se foman

las medidas técnicas
correspondientes.

e El pesaje de los desechos solidos
es responsabilidad de la
empresa prestadora del servicio,
mismo que
serd verificado por el oficial del
SEPA
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Supervisa la descarga de los e Supervisa que la
cuarentena recipientes conteniendo los canfidad de desechos
agropecuaria desechos solidos inorgdnicos descargados son los
mismos que los
inspeccionados previamente
y que no
confengan desechos o residuos
orgdnicos.
Inspector de Detecta el incumplimiento de e NoO se permite la
cuarentena la normativa o la descarga.
agropecuaria contaminacién por desechos o
residuos orgdnicos en la
descarga.
Inspector de Liena la boleta de inspecciéon e Llena la boleta de forma clara y
cuarentena de desechos solidos inorgdnicos legible; se firma vy sella, se
agropecuaria provenientes del bugue entrega original al
usuario y la Fotocopia se archiva
en el puesto.

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccion y seguimiento documental

de productos y subproductos de origen vegetal y Carpeta fisica

Registro digital en las Actividades del mes

animal
Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o Carpeta fisica
animal Registro digital en las Actividades del mes

Boleta para la autorizacion de la extraccidon de
desechos solidos orgdnicos

V: Vigente
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-
\| ‘ . INSPECCION DE LA DESCARGA DE DESECHQOS SOLIDOS INORGANICOS DE LOS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO AT-0004

FECHA ELABORACION

BUQUES DICIEMBRE 2013

VALIDACION: ABRIL

@ SEP g@ ELABORADO FECHA DE

PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

2020

INSPECCION DE LA EXTRACCION DE DESECHOS SOLIDOS INORGANICOS A BUQUES AT-0004

TR TR . SIEL VEHICULO NO
: CUMPLE LAS

5 MINUTOS : CONDICIONES, NO SE
: PERMITE LA
EXTRACCIGN DE DESCH
EN MUELLE CONFIRMAR QUE
WEHICULO CUMPLA CON LAS
CONDICIONES DE

BIOSEGURIDAD, DONDE

SERAN TRASPORTADOS LOS
GESTION DEL DESECHOS 50LID0S
USUARIO INORGANICOS
10 MINUTOS

EN VEHICULO AUTORIZADO
VERIFICAR EL TOTAL CUANTIFICADO
DE DESEDHOS SOLIDOS AUTORIZAR EXTRACCION CON

COORDINACION DE LA
LOGISTICA PARA LA

EMPRESA CON REGISTRO
VIGENTE ¥ AMALISIS DE

EN BUQUE REALIZAR INSPECCION,

! ENTREGA DE BOLETA DE
RECSECEQPMEEI%OrbIEEUD RIESGO IEN:TPREXCC?QNV TRATAMIENTO DE DESIMFECCION INORGANICOS INSPECCIONADOS EN INSPECUION bt DESECHOS SOLBOS
DESECHOS SOLDOS FITOZOOSANITARIO EN O { AVISC SITC ) ¥ AUTORIZEACION BUQUE . (PESAJE RESPONSABILIDAD R T AT

BASE A LOS LLTIMOS
TRES FUERTOS DE
ATRAQUE DEL BUQUE
SEGUN SOLICITUD

DE DESCARGA CUANTIFICANDO
EN PESOQ LOS DESECHOS SOLIDOS
INORGANICOS

DE LA EMPRESA QUE PRESTA EL
SERWICIO)

INORGANICOS DE EMPRESA
QUE PRESTA EL SERVICIO

HORA

NO CUMPLE, 5 MINUTQS

NO SE : 5 MINUTOS
PERMITE LA

EXTRACCION 10 MINUTOS

NO DESCARGA S
DESECHOS SOLIDOS
INORGANICOS SON

CONTAMINADOS CON
ORGANICOS Y CAMION
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO
) . ; _
\l-’ " INSPECCION Y VERIFICACION DE LA ':ng%s
'W ESTERILIZACION DE DESECHOS SOLIDOS, ELABORACION
PROVENIENTES DEL EXTRANJERO, VIA AEREA
"l“ . Q} DICIEMBRE 2013
Y seea @
& 6 FECHA DE_
ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Verificar el manejo adecuado de los desechos sdlidos internacionales que
arriban a los Aeropuertos Internacionales del pais.
BASE LEGAL Ley de la Sanidad Vegetal y Animal Decreto Ley 36-98, Reglamento de la Ley,

de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745-99, Titulo I,
Capitulo lll, Articulo 12 inciso g).

ALCANCE El presente procedimiento es de aplicacion por parte del personal del Servicio
de Proteccidn Agropecuaria, a todas las aeronaves internacionales que
ingresan al territorio guatemalteco. El procedimiento de verificacion desde el
momento de la entrega de los desechos al SITC por parte de la linea aéreaq,
del correspondiente manifiesto de carga, en el vuelo o al aribo de la
aeronave y finaliza con la aplicacion de la medida técnica correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Verifica los planes e itinerarios de e Verifica a diario la
cuarentena vuelos privados, comerciales, programacion del itinerario de
agropecuaria cargueros y ofras aeronaves. vuelos intfernacionales y planes

de vuelo en el caso de los
vuelos privados.

Inspector de Inspeccién de la aeronave e Presentarse 10 minutos antes
cuarentena del aterrizaje del avion.
agropecuaria e Permitir la revision que requiere

seguridad de la linea aérea
(toma de datos, no portar
objetos extranos, celulares,
radios).

e Ingresa a la aeronave antes
que el personal de limpieza e
inspecciona la misma para
deteccion de presencia de
plaga. (Ver procedimiento de
intercepcién de plaga)

e llenado de boleta de
inspeccion.
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Verifica la recoleccién de los e Verifica el uso de las bolsas
cuarentena desechos por parte del SITC. fransparentes con dimensiones
agropecuaria. de 28" X 40" de 7 milésimas de
pulgada de grosor, con su
cincho de plastico
debidamente sellado, sin
roturas, ni fugas de lixiviados.

Inspector de Verifica el proceso de e Verifica el ciclo de

cuarentena esterilizacion. esterilizacion de los desechos

agropecuaria. solidos.

2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccion y seguimiento documental

de productos y subproductos de origen vegetal y Carpeta fisica

Regqistro digital en las Actividades del mes

animal
Boleta de muestreo para la importacion de Carpeta fisica
productos de origen animal o vegetal Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Acta de Retencion Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Record de intercepcion de plagas Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o Cor.pe’ro flSi.CO N
animal Registro digital en las Actividades del mes

V: Vigente
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I > &
“ SEPA
© s

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO COoDIGO
INSPECCION Y VERIFICACION DE LA DESNATURALIZACION O AT-0005
ESTERILIZACION DE DESECHOS, PROVENIENTES DEL FECHA ELABORACION
EXTRANJERO DICIEMBRE 2013
crsomo e D vaupacon
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

Bolsas transparentes
con dimensiones de
28" x 40", con cincho

plastico,

debidamente sellado, Usuario
S A 10 sin roturas, ni fugas presenta
R boleta de
RMINUTOS de lixiviados. 2 =
5 MINUTQOS MINUTOS deposito
. hancario

[nyeccién de wapor a
través del uso de
caldera eléctrica en
cimara de autoclave a
tempreatura de 135
grados centigrados
durante 45 minutos

o

Werificacion de esterilizacién o
desnaturalizacion de los

desechos

INSPECCION Y VERIFICACION DE LA DESNATURALIZACION O ESTERILIZACION DE DESECHOS,
PROVENIENTES DEL EXTRANJERO A TRAVES DE AERONAVES AT-0005

Werificacién diaria de Inspeccidn de aeronave (Ver Werificacion de recoleccion Emision de
itinerario de vuelos flujograma de inspeccién de adecuada de desechos recibo
internacionales aeronave) provenientes de aeronaves

5 MINUTOS

FIN DEL
PROCESC
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CODIGO
\ ’T NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO AT-0006
"lb' INSPECCION DE AERONAVES Y CABINADE | FECHA
: PASAJEROS ELABORACION
D FECHA DF
& ¢ ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE
2020
OBJETIVO Inspeccionar las aeronaves para garantizar que venga libre de plagas de
interés cuarentenario y articulo reglamentado provenientes de vuelos
nacionales e internacionales que arriban a los Aeropuertos y aerédromos
del pais.
BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98. Titulo ll, Capitulo I
Articulos 11 y 12. Reglamento de la Ley de la Sanidad Vegetal y Animal,
Acuerdo gubernativo No. 745-99, Titulo I, Capitulo lll, Articulo 12 inciso “b”,
Articulos 33 y 43, Acuerdo Ministerial 491-2015, Acuerdo Ministerial 114-
2018.
ALCANCE El presente procedimiento es de aplicacion por parte del personal del

Servicio de Proteccion Agropecuaria, a fodos los vuelos nacionales e
infernacionales. El procedimiento inicia con el andlisis de factores de
riesgo del vuelo y la aplicacion de medida técnica correspondiente y
finaliza con la elaboracién de reportes y archivo.

1. PROCEDIMIENTO

Responsable Actividad REgislioo ] ¥
Documentacion

Inspector de Verifica los planes e itinerarios e Verifica a diario la

cuarentena de vuelos privados, programacion del

agropecuaria comerciales, cargueros y ofras itinerario de vuelos

aeronaves. infernacionales y planes

de vuelo en el caso de los
vuelos nacionales Y]
privados.

Inspector de Ingresa a la aeronave e Presentarse 10

cuarentena minutos antes del

agropecuaria aterrizaje del avién.

e Cumple con el protocolo
de seguridad que
requiere la linea aérea.

e Ingresa a la aeronave

antes que el personal de

limpieza.
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Registros /

Responsable Actividad -
Documentacion

Inspector de cuarentena Inspecciona la cabina de e Inspecciona la
agropecuaria pasajeros cocina, cabina de
pasajeros, filas,

paqueteras, porta
revistas, base de los
asientos 'y maleteras

para interceptar
plagas.
Inspector de cuarentena Intercepta plaga e Al inferceptar plaga
agropecuaria ésta se coloca en un

recipiente adecuado,
se redliza el pre-
diagndstico.

e Verifica la aplicacion
del fratamiento de
atomizacion a la
cabina.

e Envia los especimenes
al Laboratorio oficial
del MAGA para

diagnéstico

confirmativo.
Inspector de cuarentena Emite de la boleta de e Emite boleta de
agropecuaria inspeccioén de la aeronave. inspeccion la firma y

la sella, entrega la
original al delegado
de la aerolinea.

e Archiva la boleta
fisica y digita la
informacién del
mismo en la base de

datos
Colector SEPA Emite el recibo por e FEl colector SEPA debe
prestacidon del servicio. reunir las boletas

deinspeccién de
cada aeronave.

e Guarda la boleta en
el archivo fisico vy
digita la informacién
del mismo en la base
de datos
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Responsable Actividad

Registros /
Documentacion

e Verificar el pago
correspondiente sea
el correcto.

e Emite, firma vy
sella el recibo

e entrega original al
usuario.

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Record de intercepcién de plagas

AREA DE ARCHIVO

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

V: Vigente
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A CODIGO
. i NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO AT-0006

w INSPECCION DE CABINA DE PASAJEROS Y AERONAVES FECHA ELABORACION
ENERO 2012

m SEPA FECHA DE VALIDACION:

A ELABORADO
e PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020

Estle proceso inicial al 5@
finalizar el desembarque s
de lo pasajercs, 5 a 10

minutos

Inspeccitn de Emisitn de quedans

Liberacion

C Asronave cabina de pasajeros o recibo, junto con sin .
internacional y cocina de la la boleta de .
X ha incedentes
Aterrizaje de aeronave inspeccién

vuelo

Decomiso
productos
agropecuarios

WER PROCEDIMIENTO DE DECOMISO

----------------- ¥ DESTRUCCION DE PRODUCTOS DE
ORIGEN AGROPECUARIO

Asronave

nacional

Inspeccidn,
Unicamente para
los vuelas que
aterricen en Mundao
Maya (A M. 191-
2007).

VER PROCEDIMIENTO DE MANEID ¥
----------------------- AMALISIS DE INTERCEPCION DE
PLAGA

Intercepcidn
de plagas

Sin
inspeccion

INSPECCION A CABINA DE PASAJERQS Y COCINA DE AERONAVES AT-0006
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CODIGO
\ ’\ NOMBRE DEL PROCEDIMIENT? , AT-0007
MAG/ PROCEDIMIENTO TOMA, PREPARACION Y ENVIO DE| FECHA
w IMAGENES DIGITALES A DISTANCIA AL ELABORACION
r“ B e LABORATORIO, PARA EL DIAGNOSTICO ENERO 2012
: pi. bﬁ.i)ﬂbQ FITOSANITARIO
” PROFESIOI\IIE,I‘:\?I?SO SEALDSCE)PA/MAGA f’i‘ci::‘“%E'éN’
DICIEMBRE
2020
OBJETIVO Realizar la preparacion e identificacion de la muestra para el envio de
imagenes digitales de especimenes al laboratorio oficial para su respectivo
diagnéstico fitosanitario.
BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Reglamento de la Ley
de la Sanidad Vegetal y Animal, Acuerdo gubernativo No. 745-99 Capitulo
I, Articulo 6, Articulo 8, Inciso f), Articulo 10, Titulo I, Capitulo lll, Articulo 12,
Inciso e). Acuerdo Ministerial 137-2007, Arficulo 1 Inciso 68), Acuerdo
Ministerial 491-2015.
ALCANCE El procedimiento descrito es de aplicacion para todos los puestos de control

fronterizo del pais, para el envio de imagenes digitales de especimenes al
laboratorio para su respectivo diagndstico fitosanitario. Inicia con la
preparacion y montaje de los especimenes, finalizando con la remisidon del
diagndstico de los mismos por parte del laboratorio.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Realza el montaje de los|e Coloca los especimenes en
cuarentena especimenes en el laboratorio del posturas que permitan obtener
agropecuaria puesto SEPA. imdgenes de estructuras

morfoldgicas adecuadas para
toma de imagenes.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Captura imdagenes de estructuras | e
morfolégicas de los especimenes.

Resguarda imdgenes digitales
en sus respectivos archivos, de
estructuras morfoldgicas para
ser cargadas en sistema
informdtico DDDI

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Accede a plataforma virtual de o
DDDI

Ingresa  a plataforma  virtual
DDDI http://dddi.org/oirsa,
utilizando usuario y confrasena
proporcionada para el efecto

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Selecciona tipo de muestra en o
plataforma DDDI

Indica si se somete la muestra a
diagndstico entomoldgico o
fitopatoldgico
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de |dentifica al usuario dentro de la e Selecciona dentfro del catdlogo
cuarentena plataforma DDDI si el usuario del servicio es
agropecuaria recurrente.

e edita datos si se trata de un
usuario del servicio que se
registra por primera vez.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Ingresa informacién general de la
muestra

e llena todos los campos
posibles. Los campos
marcados con un asterisco (*),
son requeridos de
manera obligatoria

Inspector de
cuarentena

Carga imdgenes  previamente
guardadas en formato “jpeg” o
“ilog” al sistema DDDI

e Las imagenes que se carguen
(generalmente cinco), serdn las
que muestren las estructuras
que analizara el
diagnosticador.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Verifica la informacién, mediante
vista previa de la misma, antes de
accionar la opcién guardar

e Sila informacion es correcta se
accionard la opcién guardar
(esta accidén es permanente) y
automdticamente generard un
correo electréonico notificando
al diagnosticador.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Prepara la muestra o
especimenes interceptados.

e Acondiciona los
especimenes interceptados en
recipientes adecuados (viales
con o sin alcohol, tubos de
ensayo, entre otros).

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

|dentifica la muestra o especimenes
interceptados.

Identifica con una etiqueta que

consigne:
e NuUmero de autorizacién de
importacion

e Nombre del producto
muestreado o donde se
realizd la intercepcion.

e Nombre del importador o
empresa
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

e NUmero de boleta de
muestreo

e Fecha y nombre del puesto
SEPA.

e Origen y procedencia del
envio o) mercancia
muestreada.

e Nombre del interceptor.

e NUmero de identificacion
que le asignd la plataforma
DDDI a la muestra que se
remitio a través de
imdgenes
digitales a distancia para su
diagndstico.

e Espera resultado por parte
del Laboratorio de
Diagndstico para la toma
de decisiones.

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO
Boleta de Ingreso de Muestra al Laboratorio

Boleta de muestreo para la importacion de
productos de origen animal o vegetal

Recibos Varios

AREA DE ARCHIVO

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes 'y
reporte financiero
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CODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO AT-0007

PROCEDIMIENTO TOMA, PREPARACION Y ENVIO DE IMAGENES DIGITALES A Z
DISTANCIA AL LABORATORIO, PARA EL DIAGNOSTICO FITOSANITARIO EIE\ICEECA) glbp]‘gORACION

FECHA DE VALIDACION:

ELABORADO DICIEMBRE 2020

PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

ENVIO DE IMAGENES DIGITALES PARA DIAGNOSTICO DE ESPECIMENES ESPECIMENES AL LABORATORIO, PARA EL DIAGNOSTICO

FITOSANITARIO AT-0004

El usuario presenta la holeta Se coordina con
5 minutos de pago, correspondiente al empresa de envio y
diagndstico usuario VLD
. . INDEFINIDO
Erbalaje y .
BOLETA BOLETA DE EnvID
PLAGA VIVA a ol tos d
INTERCERCION | MUESTREO ocumentos ce MUESTRA
soporte
B DIAGNOSTICO
. LABORATORIO
5 minutos
5 a 10 mintos
C 15 rinutos
1 minuto
5 minutos 1 minuta por 1 minuto 1l il 5 minutos 1 mmytn por 1minuto
por g . imagen
especimen A 1 minuto .
Te . Guardado de inf 0 .
Montaje de omay Seleccionar tipo de Seleccionar Ingreso de Subir im dgenes Hareado ce in nrma’mun Recepcion
. resguardo digital Acceder a . . en plataformay envio
especimenes : diagnéstico o ingresar infermacion previamente N de
dle imagenes de plataforma . automtico de correo .
para toma (Entomolégico o usuario de general de guardadas a la ) diagnéstico
de imagenes RS L0 Fitopatolégico) servido la muestra lataforma A el del LDF
g morfologicas patolog P diagnosticador Medida técnica
correspondiente
El usuario presenta la boleta
de pago, correspondiente al Se coordina con empresa
diagnostica de envio y usuario
a Ernbal [~
ESPECIMENES BOLETA BOLETA DE ot N0 MUESTRA AL
MUERTOS INTERCEPCION MUESTREO LABORATORIO
soporte
. . . . . LIBERACION
En caso de
15 minutes
e 5310 5 minutos 5 minutos
artropodos minutos

39
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CODIGO:
\ ’\ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO EX- 0001
MAGA INSPECCION DE ENVIOS EN EXPORTACION EN | FECHA
\ 4 PUESTOS CUARENTENARIOS ELABORACION

DICIEMBRE 2013

@ gss)/:gQ ELABORADO FECHA DE

VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE 2020

OBJETIVO Inspeccionar los productos y subproductos de origen vegetal que serdn
exportados, para posterior emision del certificado fitosanitario.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98. Reglamento de la ley
de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745-99, Titulo I,
Capitulo lll, Articulo 14. Acuerdo Ministerial 114-2018, Acuerdo Ministerial
341-2019 y Acuerdo Ministerial112-2018, Acuerdo Ministerial 137-2007.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacién por el
personal del Servicio de Proteccién Agropecuaria en los puestos de
control fronterizo del pais. Inicia con la recepcidon y revision de la
documentacion, finalizando con la emision del Certificado Fitosanitario
Internacional de Exportacion.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y anadliza la| Verifica:
cuarenfena documentacion requerida e Solicitud de certificado fitosanitario
agropecuaria para la exportacién. de exportacién

Fotocopia de la factura comercial
Fotocopia del documento aduanero
de exportacion.

o Certificado CITES (cuando
aplique)

e Permiso de exportacion de semilla
botdnica (cuando aplique)

e Constancia de PIPAA (cuando
aplique).

e Resultado de andlisis de plaga de
laboratorio oficial (cuando aplique).

e Manifiesto de carga
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de e Oiriginal de boleta de pago para
cuarentena emisiéon del certificado fitosanitario de
agropecuaria exportacion.
e Oiriginal y fotocopia del pago por
inspeccion.
Usuario/Inspector Acciona en caso de e FExtiende boleta de rechazo del
de Cuarentena Incumplimiento de expediente indicando de forma clara 'y
Agropecuaria requisitos ordenada el motivo que sustenta el
rechazo.

(El usuario debe solventar el rechazo y
presentar el expediente nuevamente)

Inspector de Acciona en caso de e Autoriza al usuario la gestion de la
Cuarentena cumplimiento de ubicacién del medio de transporte o
Agropecuaria. requisitos envio en el drea de verificacion.
e Recibe fotocopia de certificado
fitosanitario de

exportacion, fotocopia de documento
aduanero de exportacion (en caso de
que el certificado fitosanitario  de
exportacion sea emitido por la VUPE)

Inspector de Verifica la apertura del e Captura de informacion para
cuarentena medio de transporte consignarla en la boleta de
agropecuaria/ seguimiento técnico e inspeccion
empresa /SAT documental.
Inspector de Inspecciona Verifica:
cuarentena fisicamente el envio e [l piso y las condiciones del medio
agropecuaria de fransporte, presencia o ausencia
de plaga en el mismo.
e Condiciones del empaque

y el embalaqje.

e Idenfidad, fecha de caducidad y
numeros de lote.

e El estado fitosanitario del envio
(Presencia o ausencia de plaga).
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RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

ACCION / DOCUMENTO

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Verifica el sellado de bultos
y cierre del medio de
fransporte.

Verifica el sellado de los diferentes
tipos de empaque que fueron
sometidos a inspeccion y la
colocacién de marchamo (cuando
corresponda)

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Emite el Certificado
Fitosanitario Internacional
de Exportacion

Emite y entrega el certificado
fitosanitario internacional de
exportacién, una vez que el

resulfado de la inspeccidon cumpla
con los requerimientos del pais
importador.

En caso de determinar presencia de
plaga no se emite certificado
fitosanitario internacional de
exportacion.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Emite recibo por concepto
de cobro de inspeccion.

Verifica que el pago se efectud de
conformidad con el  ftarifario
correspondiente.

Extiende firma y sella el recibo.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Libera el envio

Firma y sella el certificado
fitosanitario internacionalde
exportaciéon y las Fotocopias del
documento aduanero.
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2 REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios y hidrobiolégicos

Carpeta fisica
Registro digital en la Importacionesy
exportaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica
Registro digital en la Importaciones y
exportaciones del mes

Certificado Fitosanitario

Carpeta fisica
Registro digital en el sistema informdtico
correspondiente.

Recibos varios

Carpeta fisica

V: Vigente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

INSPECCION DE ENVIOS EN EXPORTACION EN PUESTOS

CUARENTENARIOS

CODIGO:
EX- 0001

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

ELABORADO

PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

FECHA DE VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

Exportacion de productos y subproductos de origen Vegetal EX-0001

Revisian
documental,
5 Minutos

Emite boleta
de Rechazo de
Expediente, 5

minutos

Mo Cumple
Reguisito

Mombre del Producto, Solicitud de CF,
Constancia de PIPAA. Resultado de

Constancia CITES, Copia de DUCA,, fotocopia

Lakoratorio Oficial, Constancia de Tratamiento,

Con Plaga
Viva

Copia de boleta de
inspeccdn a usuario

O-> —» de Factura, Permiso de exportacién de semilla
Botanica, Manifiesto de Carga, boleta de pago Inspeccion Fisica y
Fito { AM137-2007 ) boleta de pago por j—} de Identida de
inspeccion (AM114-2018), certficado de producto
tratamiento de embalaje. L
. J f
L™ .
10 a 60 Sin Plaga
Certificado FITO de WVUPE, Copia minutos L
de certificado fitosanitario, copia
de factura, copia de FAUCA i
-
Emisién de boleta de
Inspeccon
Inspeccion w
de ¢
Identidad
Emite Recibo de Cobro
(114-2018)
. .. Liberaciéan . ieeesaasa e e ¢
Emisién de Certificado
5 minutas Fitosanitario de

Exportacién

Mo se emite
el Certificado
Fitosanitario

5al0
minutos

5 minutos
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\ ~ CODIGO
\ |~ ) NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO EX-0002
w INSPECCION DE MERCANCIAS EN EXPORTACION | FECHA

EN PUESTOS DE CONTROL FRONTERIZO DEL PAIS ELABORACION

lﬁuﬁ SEPA DICIEMBRE 2013

FECHA DE

ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Inspeccionar las mercancias que serdn exportadas, — para
posterior validacion del certificado zoosanitario de exportacion.
BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98. Reglamento de la ley

de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745-99, Titulo I,
Capitulolll, Articulo 14. Acuerdo Ministerial 114-2018.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion por el
personal del Servicio de Proteccion Agropecuaria en los puestos de
control fronterizos del pais. Inicia con la recepcion y revision de la
documentacion, finalizando con la aplicacion de la medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y analiza la | Verifica:
cuarentena documentacion requerida e Certificado zoosanitario de
Ogropecuorio para la expor’rocién. exporchién (origincﬂ y Copig)_
e Fotocopia de la factura
comercial.
e Fotocopia del documento
aduanero
e Certificado CITES

(cuando aplique)
e Verifica la constancia de pago
por inspeccion.

Inspector de Detecta incumplimientos de e Extiende boleta de rechazo del
cuarentena requisitos expediente indicando de forma
agropecuaria clara y ordenada el motivo que

sustenta el rechazo

(El  usuario debe solventar el
rechazo y presentar la
documentacién nuevamente.)
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Detecta cumplimientos de e Autoriza al usuario la gestion de la
cuarentena requisitos ubicacion del medio de

agropecuaria /
Usuario

transporte o mercancia en el drea
de verificacion.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Inspecciona fisicamente la
mercancia

Verifica:

e [l piso y las condiciones del medio
de ftransporte y presencia de
plaga en la misma.

e Condiciones del
empaque y el embalaje

e |denfidad, fecha de caducidad y
numeros de lote.

e Temperatura (en los casos que
proceda).

Inspector de

Verifica sellado de embalaje

e Verifica el sellado de los diferentes

cuarentena de la mercancia y el cierre del tipos de empaques.

agropecuaria medio de fransporte.

Inspector de Emite el recibo por concepto e Verifica la constancia de pago
cuarentena de pago de tarifa de e FExtiende el recibo

agropecuaria inspeccion.

Inspector de Valida el certificado e Verifica que los datos
cuarentena zoosanitario de exportacion consignados en el certificado
agropecuaria zoosanitario de exportacion

concuerden con lo
inspeccionado. Si

derivado de la inspeccién, la
documentacion que ampara la
exportaciéon no concuerda con lo
inspeccionado, se emite la boleta
de rechazo documental (El
usuario debe solventar el rechazo
y presentar la documentacion

nuevamente).
Inspector de Libera la mercancia e Ffirma vy sella el certificado
cuarentena zoosanitario de
agropecuaria exportacion 'y las Fotocopias

del documento aduanero
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2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios y hidrobioldgicos

AREA DE ARCHIVO

Carpeta fisica
Registro digital en la Importaciones y
exportaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica
Registro digital en la Importaciones y
exportaciones del mes

Recibos varios

Carpeta fisica

V: Vigente
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s CODIGO
MACS NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO EX-0002
\ 4 INSPECCION DE MERCANCIAS EN EXPORTACION EN PUESTOS FECHA ELABORACION
Py S CUARENTENARIOS DICIEMBRE 2013
) =% FECHA DE VALIDACION:
ELABORADO DICIEMBRE 2020
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

S minutas

Ernite Boleta de
Mo curmple
N b Rechazo de
euIsIto Expediente

Mormbre del Produco, Copia de DUA, FALICS, T
Certificado Foosanitario, Fotocopia de Factura,

Manifiesto de Carga, BL, Guia aérea,
Certificado de Inocuidad de alimentos,
Certificado CITES, Boleta de Pago por

Inspeccian SEPA (423-2014;, Certificado de
tratamiento del embalaje R II :

o se
autoriza
exportacian

10 a 30

- Con Plaga
minutos

Wiva

EXPORTACION DE MERCANCIAS EX-0002

Si Curmple Fisica y de
Requisito Identidad de
la mercancia

-

Ermnisian de
Recibo

Inspeccion

5 minutos Sin Plaga
Ermi =
mite _boleta de_Ir?specoon W 5210
Valida el Certificado de |- - - - - 1 minutos
Exportacian de Mercandias

O

Liberacian
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CODIGO
EX-0003

FECHA
ELABORACION
DICIEMBRE 2020
FECHA DE
VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

\
\ ~ ' NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

INSPECCION DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA
PARA LA EXPORTACION

iﬂﬂh& SEPA
&7 ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

OBIETIVO Inspeccionar los insumos para uso agricola que serdn exportadas y que
cuenten con el debido certificado de registro y de libre venta

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98. Reglamento de la ley
de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745-99, Titulo I,
Capitulo ll, Articulo 14. Acuerdo Ministerial 114- 2018, Decreto 5-2010,
Acuerdo Gubernativo 342-2010, Acuerdo Gubernativo 343-2010.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para los
puestos de conftrol fronterizo del pais. Inicia con la recepciodn vy revision de
la documentacion, finalizando con la aplicacion de la medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Inspector de Recibe y analiza la | Verifica:

cuarentena documentacion requerida e Fotocopia del certificado de

ogropecuorio parda la exporTocién. regish’o y de libre venta.

e Fotocopia de la factura
comercial.

Fotocopia del documento
aduanero gue ampare la
exportacion.

Verifica la constancia de pago
segun tarifa por servicio por
inspeccion.

Inspector de

Emite el recibo por concepto

Verifica la constancia de pago

cuarentena de pago de tarifa de e Extiende el recibo

agropecuaria inspeccion.

Inspector de Detecta incumplimientos de e Extiende boleta de rechazo del

cuarentena requisitos. expediente indicando de forma

agropecuaria clara y ordenada el motivo que
sustenta el rechazo (Bl usuario
debe solventar el rechazo vy

presentar la  documentacion

nuevamente).
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Verifica el cumplimiento de e Verifica que estdn todos los
cuarentena requisitos documentales. requisitos documentales para la
agropecuaria / gestion de exportacion.
Usuario e Autoriza al usuario la gestion de

la ubicacidon del medio de
fransporte o de los insumos
para uso agricolaen el drea de
verificacion.

Inspector de Inspecciona fisicamente los Verifica:
cuarentena insumos para uso agricola e El piso y las condiciones del
agropecuaria medio de transporte y si hay

presencia de plaga en el
mismo o alguna irregularidad
en la exportacion.

Inspector de Libera el insumo para uso agricola e Firma vy sella el documento
cuarentena aduanero
agropecuaria
2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importacion de | Carpeta fisica
animales, vegetales, productos y subproductos, | Registro digital en la Importaciones y
insumos agropecuarios y hidrobiolégicos exportaciones del mes

Boleta de inspeccidn y seguimiento documental | Carpeta fisica
de productos y subproductos de origen vegetal y | Registro digital en la Importaciones y
animal exportaciones del mes

Recibos varios Carpeta fisica

V: Vigente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

EXPORTACION

INSPECCION DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA PARA LA

CODIGO
EX-0003

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2020

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

FECHA DE VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

on EX-0003

la para la exp

Inspeccion de Insumos para uso ag

Revision
documental, 5
Minutos

Emite boleta de
Rechazo de
Expediente, 5

minutos

Mo Cumple
Requisito

Mombre del Insumo,
Fotocopias de: Registro y
Libre Venta, factura
comercial, documento
aduanero,

Verifica constancia e e
de pago v emite Inspeccion Fisica y de
rag .} Identida de producta
recibo
10 a 60 minutos

R

Con Plaga Viva
o irregularidad

Copia de boleta de
inspeccion a usuario

Mo procede la
exportacion

Sin Plaga y no detecta
irregularidades

|

Emisionde boleta de Inspeccion

-

J

v

3 minutos

Emite Recibo de Cobro

v

Liberacion, firma y sella
documento aduanero

} ......... 5 minutos

............ 5a 10 minutos
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TN CODIGO
\ |§ ) NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO EX-0004
4 INSPECCION DE INSUMOS PARA USO EN ANIMALES| FECHA )
; PARA LA EXPORTACION ELABORACION
fm . DICIEMBRE 2020
2 Ilﬂﬁli y = FECHA DE
& ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE
2020
OBJETIVO Inspeccionar los insumos para uso agricola que serdn exportadas y que

cuenten con el debido Certificado sanitario oficial de animales, productos
y subproducto y alimentos concentrados para animales o Certificado
zoosanitario Internacional de Exportacion

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98. Reglamento de la ley)
de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745-99, Titulo I,
Capitulo lll, Articulo 14. Acuerdo Ministerial 114- 2018. Acuerdo Ministerial
137-2007, Decreto 5-2010, Acuerdo Gubernativo 342-2010.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para los
puestos de control fronterizo del pais. Inicia con la recepcidn y revision de
la documentacion, finalizando con la aplicacion de la medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y analiza la | Verifica:
cuarentena documentacién  requerida e Original del certificado sanitario
agropecuaria parala exportacion. oficial de animales, productos y
subproducto y alimentos
concenfrados para animales o
certificado zoosanitario

Internacional de Exportacion
e Fotocopia de la factura comercial.
e Fotocopia del documento aduanero
e Verifica la constancia de pago por
tarifa por servicios de inspeccion.

Inspector de Emite el recibo  por e Verifica la constancia de pago.
cuarentena concepto de pago de tarifa e Extiende el recibo.
agropecuaria de inspeccion.
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Detecta incumplimientos en los e Extiende boleta de rechazo del
cuarentena requisitos documentales. expediente indicando de forma
agropecuaria clara y ordenada el motivo que

sustenta el rechazo
e (EIl wusuario debe solventar el

rechazo y presentar la
documentacién nuevamente.)
Inspector de Verifica cumplimientos de los e Verifica que estdn todos los
cuarentena requisitos documentales. requisitos documentales para la
agropecuaria / gestion de exportacion.
Usuario e Autoriza al usuario la gestion de la

ubicacién del medio de transporte
o el insumo para uso en animales
en el drea de verificacion.

Inspector de Inspecciona fisicamente los Verifica:
cuarentena iNSUMOS para uso en El piso y las condiciones del medio de
agropecuaria animales. transporte y si hay presencia de plaga

en el mismo o alguna irregularidad en
la exportacion.

Inspector de Libera el insumo para uso en e Firmay sella el

cuarentena animales documento aduanero
agropecuaria e Firma vy sella el Certificado sanitario
oficial de animales, productos y
subproducto y alimentos
concentfrados para animales o el
certificado zoosanitario de
exportacion.

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importacion de | Carpeta fisica
animales, vegetales, productos y subproductos, | Registro digital en la Importaciones y
insumos agropecuarios y hidrobiolégicos exportaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimiento documental | Carpeta fisica
de productos y subproductos de origen vegetal y | Registro digital en la Importaciones y
animal exportaciones del mes

Recibos varios Carpeta fisica

V: Vigente
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INSPECCION DE INSUMOS PARA USO EN ANIMALES PARA LA EXPORTACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

CODIGO
EX-0004

EN PUESTOS DE CONTROL FRONTERIZO DEL PAIS

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2020

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

FECHA DE VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

Copia de boleta de

Revision inspeccion a usuario
documental, 5 Emite boleta de
Minutos No Cumple Rechazo de
[— Requisito ‘ Expediente, 5 5
minutos
{ 2\ ’

== Con Plaga Viva
< 2 3
b4 o irregularidad
?
<
w —
2 Cemﬁlcado SOA o Cemﬁcado ZIE, copias / \ Verlﬁca constancia Inspeccion Fisica y de No procede Ia

de: Factura comercial, documenio de pago y emite
\ Identida de producto / exportacion
3 aduanero. recibo
2
=
2
—
Sin Plaga y no detecta
10 a 60 minutos irregularidades
[
¢ \ J
-]
S M
il
"
a o N
"
§ Emisionde boletadeInspeccion J === -+
.E - °
: v
$
< ~ N
@
& Emite RecibodeCobro peeeeenns
£
\ ¢ 7
S minutos

Liberacion, firma y sella
------- documento aduanero y el
CSOA o CZIE segun aplique

‘ 5 minutos

5a 10 minutos

|
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CODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
(~ IM-0001
. |‘, Y INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE FECHA

ORIGEN VEGETAL EN IMPORTACION VIA MARITIMA IM- | ELABORACION
DICIEMBRE 2013

@ f%@ FECHA DE

ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Inspeccionar los envios que se importan al pais en los diferentes medios de

fransporte via maritima.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto legislativo 36-98, Titulo I, Capitulo I,
Articulo 12. Reglamento de la ley de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo
Gubernativo 745-99, Titulo I, Capitulo lll, Articulo 12 a), b), c), e). Articulo 14.
Articulo 16. Capitulo IV, Articulos 23, 24, 26, 27, 29, 31,32, 34. Capitulo V, Articulo
39, 40, 41, 42, 43. Acuerdo Ministerial 114-2018, 341-2019, 491-2019 y 4-2020,

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para todos los
puestos de control fronterizo maritimos del pais. Inicia con la recepcion y revision de la
documentacion, finalizando con la aplicacion de Ila medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Inspector de Recibe y andliza la| Verifica cuando requiere permiso:

cuarenfena documentacion e Original del Permiso fitosanitario de

agropecuaria requerida para  la importacion fisico o electrénico.
importacion e Original del certificado fitosanitario de

exportacion fisico o electronico emitido
por la ONPF del pais de origen o
procedencia.

e Fotocopia de la factura comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga

o Certificado CITES o NO CITES (en los casos
que proceda).

e Autorizacidbn de desalmacenagje de
semillas (en los casos que proceda)

e Original Certificado de  tratamiento
cuando aplique.

Los productos y subproductos de origen vegetal
amparados con COMIECO 338-2014:

Categoria A
e Aviso de ingreso
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RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

ACCION / DOCUMENTO

e Original de cerfificado fitosanitario de
exportacion fisico o electronico emitido
por la ONPF del pais de origen o
procedencia.

e Fotocopia de Documento Aduanero.

e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fotocopia de manifiesto de
carga

¢ Inspeccidn obligatoria
Categoria B

e COiriginal de certificado fitosanitario de
exportacion fisico o electronico emitido
por la ONPF del pais de origen o
procedencia.

e Fotocopia de Documento Aduanero.

e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fofocopia de manifiesto de
carga

e Inspeccidn aleatoria
Categoria C

e Fotocopia de Documento Aduanero.

e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fofocopia de manifiesto de
carga

e Inspeccidén aleatoria

Verificar con COMIECO 175-2006:

e Pdliza
e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fofocopia de manifiesto de carga
e Inspeccidén aleatoria
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Detecta el de e Extiende una boleta de rechazo del
cuarentena incumplimiento expediente, indicando de forma clara
agropecuaria y de requisitos y ordenada el motivo que sustenta el
Representante rechazo.
de la empresa (El usuario debe solventar el
autorizada rechazo y presentar la papeleria
nuevamente)
Inspector de Detecta el cumplimiento de e FEstampar el sello de solicitud de
cuarentena requisitos apertura en el documento aduanero,
agropecuaria indicando el o los medio de fransporte
que
serdn inspeccionados
Usuario Coordina la e Poner adisposicion del inspector de

inspecciodn fisica

cuarentenael medio de
fransporte a inspeccionar.

Inspector de Se traslada al drea de e Se traslada al drea de verificacién en
cuarentena verificacion donde estd ubicado el medio de
agropecuaria transporte a inspeccionar

Inspector de Corrobora la informaciéon e Compara los datos consignados en los

cuarentena
agropecuaria

consignada en los
documentos de soporte
para realizar inspecciéon

documentos de soporte del medio de
transporte a inspeccionar.

e Verifica la identidad del medio de
transporte, nUmero de marchamo de
origen (cuando aplique).

Inspector de
cuarentena
agropecuaria/
empresa /SAT

Supervisa la apertura del
medio de fransporte

e Verifica que se corte el marchamo de
origen (cuando aplique)

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Inspecciona el envio

Verifica:

e El piso y las condiciones del medio de
transporte y presencia de plaga en la
misma

e Condiciones del empaque y el embalaje
(cumplimiento de la NIMF 15 en los casos
que proceda)

e |dentidad, fecha de caducidad y nUmeros

de lote
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Inspeccién del envio En carga seca:
cuarentena e Condiciones del producto
agropecuaria e Presencia de plaga.

e Toma muestra, cuando aplifque (ver envio
de muestras y especimenes al laboratorio
para el diagndstico fitosanitario)

En carga con cadena de frio:

e Propiedades organolépticas de acuerdo a
la naturaleza del producto

e Temperatura adecuada

e Presencia de plagas (ver envio de
muestras y especimenes al laboratorio
para el diagndstico fitosanitario)

e Toma de muestra cuando aplique

NOTA IMPORTANTE: Los hallazgos
encontrados durante la inspeccion fisica
deberdan ser documentados enla boleta de
inspeccion mismos que pueden derivar
medidas técnicas (ver flujograma)

Inspector de Supervisa el cierre e Verifica la colocacién de

cuarentena del medio marchamo consignando el

agropecuaria de fransporte nimero en la boleta de
inspeccion

Inspector de Entrega la boleta e Entrega la boleta de inspeccion al

cuarentena deinspeccion usuario, el duplicado deberd ser

agropecuaria adjuntada al expediente de

importacion y el friplicado se adjunta al
archivo financiero.

usuario Entrega la constancia de e Entrega pago por concepto de tarifa
pago por concepto de por servicio de inspeccion.
inspeccion
Inspector de Emision de recibo por e Verificar que la constancia de pago
cuarentena concepto de cobro de sea la correcta segun lo establecido en
agropecuaria o inspeccion el A. M. 114-2018.
colector . Extiende el recibo
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Libera él envio e Libera en el sistema de informdtico
cuarentena de aduanas.
agropecuaria e Firma y sella la Fotocopia del

permiso fitosanitario de importacion
y las Fotocopias del documento
aduanero que corresponda

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importacion de | Carpeta fisica
animales, vegetales, productos y subproductos, | Registro digital en la Importaciones y
insumos agropecuarios y hidrobiolégicos exportaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y | Carpeta fisica

animal
Boleta de muestreo para la importacion de Carpeta fisica
productos de origen animal o vegetal Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Acta de Refencion Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Acta de Decomiso Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Record de infercepcion de plagas Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o Carpeta fisica
animall Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica
Recibos Varios Registro digital en las Actividades del mes y
reporte financiero

V: Vigente




GOBIERNO (/¢
GUATEMALA

.......................

| MINISTERIO DE

AGRICULTURA,
GANADERIA
Y ALIMENTACION

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

@ SEPA%@

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

CODIGO
IM-0001

INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE ORIGEN VEGETAL
EN IMPORTACION VIA MARITIMA

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

FECHA DE VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

con
SAQBE-R

-

IMPORTACION VEGETAL IM-0001

COMSTACIA DE
RECHAZO DE
EXPEDIENTE.

5 Min.

X

10 Min.

RECEPCIAMN ¥
REVISION
DOCUMEMTAL

CON PERMISO
FITOSANITARIO

AR

338-2014
COMIECO CATE

338-2014
CAT C/175-
2006

REVISION
DOCUMENTAL

10 Min,

COMSTACIA DE
RECHAZO DE
EXPEDIENTE

5 Min.

‘,‘ INSPECCION
k
IMPORTACION 238-2014 BOLETADEPAGO EMISION DE
A AM, 114-2018 RECIBO

+| 10 a &0 Min.

LIBERACION .
Medidas Tecnicas

5 Min,
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\ N NOMBRE DEL PROCEDIMIENT CoDbIGo
s © oc © IM-0001a
‘ INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE | FECHA
‘ﬂ“ Q} ORIGEN VEGETAL EN IMPORTACION VIA AEREA IM- | ELABORACION
¥ e 3 DICIEMBRE 2013
FECHA DE
ELABORADO VALIDACION:

PROFESIONALES DEL SEPA — MAGA DICIEMBRE 2020

OBJETIVO Inspeccionar los productos y subproductos de origen vegetal que se importan al

pais en los diferentes medios de transporte aéreo.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo I, Capitulo Il, Articulo
12. Reglamento de la ley de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo
No. 745-99, Titulo I, Capitulo lll, Articulo 12 a), b), c), e). Articulo 14. Articulo 16.
Capitulo IV, Articulos 23, 24, 26, 27, 29, 31,32, 34. Capitulo V, Articulo 39, 40, 41,
42, 43. Acuerdo Ministerial 114-2018, 491-2015, 341-2019.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para todos los
puestos de control fronterizo del Servicio de Proteccion Agropecuaria en los
puestos aéreos de Guatemala. Inicia con la recepcion y revision de la
documentacion, finalizando con Ila aplicaciéon de la medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y analiza la documentacion | Verifica cuando requiere permiso:
cuarentena requerida para la importaciéon e Original del permiso
agropecuaria fitosanitario de importacion.

e Original del certificado
fitosanitario de

exportacion.

e Fotfocopia de la factura
comercial.

e Fotocopia de manifiesto de
carga.

e Certificado CITES o NO CITES
(en los casos que proceda).

e Autorizacion de
desalmacenaje de
semillas (en los casos que
proceda)
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RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Los productos y subproductos de
origen vegetal amparados con
COMIECO 338-2014:

Categoria A
e Aviso de ingreso
o Certificado fitosanitario
e Documento aduanero para
la importacion.
e Fotocopia de Factura
Comercial
e Fotocopia de manifiesto de
carga
e Inspeccion obligatoria
Categoria B
e Certificado fitosanitario
e Documento aduanero para
la importacioén
e Fotocopia de Factura
Comercial
e Fotocopia de manifiesto de
carga
e Inspeccidn aleatoria
Categoria C
e Documento aduanero para
la importacién
e Fotocopia de Factura
Comercial
e Fotocopia de manifiesto de
carga Inspeccioén aleatoria
Verificar con COMIECO 175-
2006:
e Documento aduanero para
la importacion
e Fotocopia de Factura
Comercial
e Fotocopia de manifiesto de
carga
e Inspeccion aleatoria
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Detecta incumplimiento de e Exfiende una boleta de
cuarentena requisitos de importacion rechazo del expediente,
agropecuaria indicando de forma clara

y ordenada el motivo que
sustenta el rechazo. (El
usuario debe solventar el
rechazo y presentar la
papeleria nuevamente)

Inspector de

Detecta el cumplimiento de

Autoriza al usuario la

cuarentena requisitos de importacion gestion para la ubicacion

agropecuaria del envio en el drea de
verificacion.

Usuario Entrega boleta o constancia de e Entrega boleta de

pago de inspeccion

depdsito bancario a la
cuenta respectiva, que
sustenta el pago de la
inspeccion

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Emisidon de recibo por concepto
de cobro de inspeccion

Verificar que la boleta de
depdsito bancario sea la

correcta segun lo
establecido en el A. M.
114-2018.

Extiende firma y sella el
recibo

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Movilizaciéon al drea visturia

Dirigirse al drea asignada
para inspeccion, donde
las personas de visturia,
Courier o cuarto frio
ponen a disposicion el
envio y pide la activacion
de cdmaras.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Inspecciona fisicamente el envio

Verifica:

Condiciones del
empaque y el embalaje
(cumplimiento de la NIMF

15 en los casos que
proceda)
ldentidad, fecha de

caducidad y nUmeros de
lote
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Inspecciona fiscamente el | En carga seca:
cuarentena envio e Condiciones del producto
agropecuaria e Presencia o ausencia de plagas;

en caso de determinar presencia
de plaga (ver envio de muestras y
especimenes al laboratorio para el
diagndstico fitosanitario)

¢ Toma muestras de ser necesario

En carga con cadena de frio:

e Propiedades organolépticas de
acverdo a la naturaleza del
producto

e Presencia de plagas (ver envio de
muestras y  especimenes  dl
laboratorio para el diagndstico
fitosanitario)

e Temperatura

NOTA IMPORTANTE: Los

hallazgos encontrados durante la

inspeccion  fisica  deberdn  ser

documentados en Ila boleta de
inspeccion, mismos que pueden
derivar a las medidas técnicas (ver

flujograma)

Inspector de Entrega boleta de e Enfrega el original de la boleta
cuarentena inspeccion de inspeccion al usuario.
agropecuaria
Inspector de Libera el envio e Libera en plataforma
cuarentena informdtica correspondiente.
agropecuaria e Firma vy sella las Fotocopia de

los diferentes PEermisos

fitosanitarios o constancia de
importacion y las Fotocopias
del documento aduanero para
la importacion.
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2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios e hidrobiolégicos

Carpeta fisica
Registro digital en la Importaciones y
exportaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica

Boleta de muestreo para la importacion de
productos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Retencidn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Decomiso

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Record de infercepcién de plagas

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes y
reporte financiero

V: Vigente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE ORIGEN VEGETAL EN

IMPORTACION VIA AEREA

CODIGO
IM-0001a

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

FECHA DE
‘ ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA - MAGA )
DICIEMBRE 2020
CONSTACIA DE
RECHAZO DE 2| 5Min
EXPECIENTE.
. o s 10 a 60 Min, 5als Min
g .
g JEIEh 5
= RECEPCION Y SOLICITAR CARGA
s CON PERMISO REVISION EN SISTEMA INSPECCION LBERACION
2 FITOSANITARIO DOTULERTAL COMBEXIM
: - I
ﬁ ) : BOLETA DE PAGO 0
g . IMPORTACION 33&2(1\14 20 Min AM M08 EMé:Ic?BNoDE Medgs Teess
L con : : .
2| saget-r l | :.
g 38-2014 o .
\ ! RN 5 Min
e YRIED et REVISION SR oReA |, INSPECCION
g G DOCUMENTAL comeeM | ARG
= — ' :
o 338-2014 5 :
o CAT C/175- . RERFITRRP 10 a 60 Min,
o 2008 10 Min, .
S = :
=1 SN swin
CONSTAA DE
RECHAZO DE
EXPEDIENTE
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CODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0001b

INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE | FECHA
ORIGEN VEGETAL EN IMPORTACION ViA TERRESTRE ELABORACION

DICIEMBRE 2013

FECHA DE
ELABORADO VALIDACION:

PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020

OBJETIVO

Inspeccionarlos productos y subproductos de origen vegetal que
se importan al pais en los diferentes medios de transporte terrestre.

BASE LEGAL

Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Il, Capitulo I,
Articulo 12. Reglamento de la ley de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo
gubernativo No. 745-99, Titulo I, Capitulo lll, Articulo 12 a), b), c), e). Articulo
14. Articulo 16. Capitulo IV, Articulos 23, 24, 26, 27, 29, 31,32, 34. Capitulo V,
Articulo 39, 40, 41, 42, 43. Acuerdo Ministerial 114-2018, 491-2015, 341-2019.

ALCANCE

El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para todos
los puestos de control fronterizo del pais. Inicia con la recepcion y revision de
la documentacidn, finalizando con la aplicacion de la medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y analiza la | Verifica:
cuarentena documentacion  requerida e Original del Permiso fitosanitario de
agropecuaria para la importaciéon importacién
e Original del certificado fitosanitario
de
exportaciéon
e Documento aduanero de

importacion

e Fotocopia de la factura comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga

e Certificado CITES o NO CITES (en los
Ccasos que procedal)

e Desalmacenaje de semillas
(en los casos que proceda).

Los productos y subproductos de origen
vegetal amparados con COMIECO 338-
2014:
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Categoria A
e Aviso de ingreso
e Certificado fitosanitario
e Documento aduanero de

importacion

e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fotocopia de manifiesto de
carga

e Inspeccién obligatoria
Categoria B

e Certificado fitosanitario

e Documento aduanero de

importaciéon

e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fotocopia de manifiesto de
carga

e Inspeccién aleatoria
Categoria C
e Documento aduanero de

importacion

e Fotfocopia de Factura
Comercial

e Fotocopia de manifiesto de
carga

e Inspeccidén aleatoria
Verificar con COMIECO 175- 2006:
(fotocopia  de constancia  de
importaciéon cuando aplique)

e Documento aduanero de

importacion

e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fotocopia de manifiesto de
carga

e Inspeccioén aleatoria
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Detecta el incumplimiento de e Extiende boleta de rechazo del
cuarentena requisitos de importacion expediente, indicando de forma
agropecuaria clara y ordenada el motivo que

sustenta el rechazo. (EI usuario
debe solventar el rechazo vy
presentar la

papeleria nuevamente)

Inspector de Detecta el cumplimiento de e Llena boleta de inspeccion.
cuarentena requisitos de importacion

agropecuaria

Usuario Coordina la inspeccion fisica e Pone a disposicion del inspector

de cuarentena agropecuaria el
medio de transporte a
inspeccionar.

Inspector de Moviliza al drea de e Traslado al drea de verificaciéon en
cuarentena verificacién indicada por el donde estd ubicado el medio de
agropecuaria usuario transporte a inspeccionar
Inspector de Solicita de documentos e Solicita documentos al usuario y
cuarentena comparar los datos consignados
agropecuaria en estos con los datos del medio

de fransporte a inspeccionar.

e Verifica el niUmero de medio de
transporte, placas de furgdbn o
camioén, nUmero de marchamo
de origen (cuando aplique) vy
condiciones externas del
medio de fransporte

Usuario Entrega boleta o constancia e Enfrega boleta o constancia de
de pago de inspeccién pago bancario a la cuenta
respectiva, que sustenta el pago
de lainspeccion
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Emision de recibo por e Verifica que la boleta de pago de la
cuarentena concepto de cobro tarifa por servicios sea la correcta
agropecuaria de inspeccion segun lo establecido

e Emite y entregar el recibo original al
usuario.

Inspector de Supervisa de e Verifica que se corte el marchamo
cuarentena apertura del medio de de origen (cuando aplique)
agropecuaria/ fransporte

empresa /SAT

Inspector de Inspecciona Verifica:

cuarentena
agropecuaria

fisicamente el envio

El piso y las condiciones del medio de
fransporte y presencia de plaga en la
misma

Condiciones del empaque vy el
embalaje (cumplimiento de la NIMF 15
en los casos que proceda)

ldentidad, fecha de caducidad vy
numeros de lote.

|dentifica irregularidades en el envio.

En carga seca:

Condiciones del producto
Presencia de plagas
enfermedades

Toma de muestras de ser necesario (ver
envio de muestras y especimenes al

y/o

laboratorio para el diagndstico
fitosanitario)

En carga con cadena de frio:

e Propiedades organolépticas de

acuerdo a la naturaleza del producto
Presencia de plagas y/o enfermedades
(ver envio de muestras y especimenes al
laboratorio para el diagndstico
fitosanitario)

Temperatura

Los hallazgos encontrados durante la
inspeccion fisica deberdn ser
documentados en la boleta de
inspeccidon mismos que pueden
derivar medidas técnicas (ver
flujograma)
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Cierre del medio de transporte e Verifica la colocacion de
cuarentena marchamo consignando el
agropecuaria numero en la boleta de

inspeccion
Inspector de Entrega de boleta de inspeccion e Entrega el original de la
cuarentena boleta de inspeccion al
agropecuaria usuario.
Inspector de Libera él envio e Firma vy sella la Fotocopia de
cuarentena la permiso fitosanitario de
agropecuaria importacion y las Fotocopias
del
documento aduanero para
la importacion

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importacion de | Carpeta fisica
animales, vegetales, productos y subproductos, | Registro digital en la Importaciones y
insumos agropecuarios e hidrobiolégicos exportaciones del mes

Boleta de inspeccidn y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y | Carpeta fisica

animal
Boleta de muestreo para la importacién de Carpeta fisica
productos de origen animal o vegetal Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Acta de Retencion Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Acta de Decomiso Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Record de intercepcion de plagas Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o Carpeta fisica

animal Registro digital en las Actividades del mes
Carpeta fisica

Recibos Varios Registro digital en las Actividades del mes y

reporte financiero

V: Vigente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE ORIGEN VEGETAL EN
IMPORTACION VIA TERRESTRE

CODIGO
IM-000Tb

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

P

ELABORADO

PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

FECHA DE
VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

-

IMPORTACION VEGETAL IM-0001b

TRANSITO DE
TERCEROS PAISES
QUE CAUSEN
IMPORTACION

CIERRE CON
VINETA A
DUCA

COMSTACIA DE
RECHAZO DE
EXPEDIENTE-

10 Min.

CON PERMISC
FITOSANITARIC

%[

RECEPCION ¥
REVISION
DOCUMENTAL

L

IMPORTACION

COMIECO

338-2014
CAT A

338-2014
CATB

338-2014
CAT Cf 175-
2006

5 Min.

BOLETADEPAGO
AM.114-2018

REWISION
DOCUMENTAL

10 Min,

COMSTACIA DE
RECHAZO DE
EXPEDIENTE

>| INSPECCION

y

EMISION DE

RECIBO

5 Min.

10 a 60 Min.

5315 Min.

LIBERACION .
Medidas Tecnicas
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I I GOBIERNO /¢ | AGRICULTURA,
Y ALIMENTACION .

para cuarentena vegetal y animal

CODIGO
\ N N(?MBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0002
M ’ A INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE | FECHA
w ORIGEN ANIMAL E [—HDROB,IOLOGICOS EN ELABORACION
’,'“ e IMPORTACION VIA MARITIMA DICIEMBRE 2013
N e FECHA DE
: 0|HEP ) 2ERA Q ELABORADO VALIDACION:
& & PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DI ERE 2020
OBJETIVO Inspeccionar las mercancias que se importan al pais en los diferentes
medios de transporte.
BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Ill, Capitulo |,

Articulo 20, 21, 22. Reglamento de la Ley de la Sanidad Vegetal y Animal,
Acuerdo gubernativo No. 745-99 Titulo Il, Capitulo Ill, Articulo 12 a), b), c),
e). Articulo 14, 16. Capitulo IV, Articulos 23, 24, 27, 29, 31, 32, 33, 34.
Capitulo V, Articulos 39, 40, 41, 42, 43. Acuerdo Ministerial 114-2018.
Acuerdo Ministerial 1090-2001, Acuerdo Ministerial 1029-99

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para
todos los puestos control fronterizo del pais. Inicia con la recepcion y
revision de la documentacion, finalizando con la aplicacién de la medida
técnica correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y analiza la | Verifica:
cuarentena documentacion  requerida | e Original de la Autorizacién Zoosanitaria
agropecuaria para la importaciéon de importacion

e Oiriginal del certificado zoosanitario de
exportacion expedido por el pais de
origen o) procedencia segun

corresponda.
e Original del cerfificado de origen / TLC
/ documento aduanero de

importacién en fotocopia (cuando el
origen de la mercancia sea
Centroamérica)

e Fotocopia de la factura comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga.

e Cerfificado CITES o NO CITES (en los
Cas0s que proceda)
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MINISTERIO DE

I I GOBIERNO /¢ | AGRICULTURA,
Y ALIMENTACION .

para cuarentena vegetal y animal

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Los productos y subproductos de origen

animal e hidrobioldgicos amparados con

COMIECO 338-2014:

Categoria A

e Aviso de ingreso

e COiriginal del certificado zoosanitario de
exportacion expedido por el pais de
origen e} procedencia segun

corresponda.
e Documento aduanero de importacién
e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga.

e Inspeccion obligatoria Categoria
B

e COiriginal del certificado zoosanitario de
exportacion expedido por el pais de

origen o procedencia segun
corresponda.

e Documento aduanero de importacion

e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga.
e Inspeccion aleatoria Categoria

C
e Documento aduanero de importacion
e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga.
e Inspeccidén aleatoria

Inspector de Detecta incumplimiento de | ¢ Extiende boleta de rechazo del
cuarentena requisitos expediente, indicando de forma clara y
agropecuaria ordenada el

motivo que sustenta el rechazo.
(El usuario debe solventar el
Rechazoy presentar lo
papeleria nuevamente)
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Detecta cumplimiento de e Estampa el sello de solicitud de apertura
cuarentena requisitos en el documento aduanero de
agropecuaria importacion, indicando el medio de

transporte que serd inspeccionado

Usuario Coordina la inspeccion fisica | ¢ Pone a disposicién del oficial

de cuarentena el medio de transporte a
inspeccionar.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

usuario

Moviliza al drea de
verificacién indicada por

e Se dirige al drea de
verificacion en donde estd
ubicado el medio de

transporte a inspeccionar

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Solicita documentos de
soporte para realizar
inspeccion

e Solicita los documentos al
compara los datos consignados en
estos con los datos del medio de
fransporte a inspeccionar.

e Verifica el numero de medio de
transporte, placas de furgdbn o camién,
numero de marchamo de origen
(cuando aplique),
condiciones externas del
medio de fransporte.

usuario 'y

Inspector de
cuarentena
agropecuaria/
empresa /SAT

Supervisa

apertura

medio de transporte

del

e Verifica que se marchamo de corte
(cuando aplique)

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

envio

Inspecciona fisicamente el

Verifica:

e El pisoy las condiciones del medio de
fransporte y
presencia de plaga en la misma

e Condiciones del empaque vy el
embalaje (cumplimiento de la NIMF 15
en los casos que aplique)

e |denfifica irregularidades
mercancia.

En carga seca:

e Condiciones del producto

e Presencia de plagas

e Toma de muestras de ser necesario

en la
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

En carga con cadena de frio:

e Propiedades organolépticas
de acuerdo a la naturaleza
del producto

e Temperatura adecuada

e Presencia de plagas

e Toma de muestra en
casos de aplique

NOTA IMPORTANTE: Los hallazgos
durante la inspeccion  fisica
deberdn ser documentados en la
boleta de inspeccidn, mismos que
pueden derivar medidas técnicas.
(ver flujograma)

los

Inspector de

Cierra el medio de fransporte

e Verifica la colocaciéon de

cuarentena marchamo consignando

agropecuaria el nUmero en la boleta de
inspeccion

Inspector de Entrega de boleta de inspeccion e Entrega el original de la

cuarentena boleta de inspeccion al

agropecuaria usuario.

Usuario Entrega boleta o constancia de e Entrega boleta de

pago de inspeccion

inspeccidn original firmada y
sellada, asi como pago por
servicio segun tarifa.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Emite recibo por concepto de cobro
de inspeccion

e Verifica que el pago por

servicio segun tarifa sea el
correcto, segun lo
establecido en el A. M. 114-
2018.

e Emite y entrega el recibo al
usuario.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Libera mercancia

e Firma vy sella la Fotocopia

de la autorizacion
zoosanitaria de
importacion y las
Fotocopias del
documento aduanero de
importacion.
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2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios y hidrobioldgicos

Carpeta fisica
Registro digital en la Importacionesy
exportaciones del mes

Boleta de inspeccidn y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica

Boleta de muestreo para la importacion de
productos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Retencidn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Decomiso

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Record de intercepcién de plagas

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animall

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes y
reporte financiero

V: Vigente




MINISTERIO DE
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A A~ CODIGO
g’k NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0002

INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE ORIGEN ANIMAL E
HIDROBIOLOGICOS EN IMPORTACION VIA MARITIMA

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

FECHA DE VALIDACION:

DICIEMBRE 2020

-

-

IMPORTACION ANIMAL E HIDROBIOLOGICOS IM-0002

CONSTACIA DE
RECHAZODE "+,
EXPEDIENTE

5 Min.

10 Min.

TRANSITO DE
TERCEROS

RECEPCION Y
REVISION
DOCUMENTAL

CIERRE CON

VINETA TIM CON PERMISO

SANITARIO INSPECCION

N

L O

con
SAQBE-R

BOLETADEPAGO
AM.114-2018

REVISION
DOCUMENTAL

\. / 338-2014

CATA
COMIECO

338-2014
CATB

338-2014
CATC

IMPORTACION

5 Min.

CONSTACIA DE
RECHAZO DE
EXPEDIENTE

LIBERACION
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CODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0002a
\ Q\ INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE ORIGEN | FECHA

MAG/ 2 2 . . z
i ANIMAL E HIDROBIOLOGICOS EN IMPORTACION VIA AEREA | ELABORACION

Palle DICIEMBRE 2013
@ > ”g@ FECHA DE
ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE
2020
OBJETIVO Inspeccionar los productos y subproductos de origen animal e hidrobiolégicos

que se importan al pais en los diferentes medios de transporte.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo lll, Capitulo I, Articulo
20, 21, 22. Reglamento de la Ley de la Sanidad Vegetal y Animal, Acuerdo
gubernativo No. 745-99 Titulo Il, Capitulo lll, Articulo 12 a), b), c), e). Articulo 14,
16. Capitulo IV, Articulos 23, 24, 27, 29, 31, 32, 33, 34. Capitulo V, Articulos 39, 40,
41, 42, 43. Acuerdo Ministerial 114-2018, Acuerdo Ministerial 1090-2001, Acuerdo
Ministerial 1029-99

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para todos los
puestos de control fronterizos del pais. Inicia con la recepcion y revision de la
documentacion, finalizando con la aplicacion de Ila medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y analiza la | Verifica:
cuarentena documentacién requerida para | ¢  Autorizacidn zoosanitaria de
agropecuaria la importacioén importacion

e Original del certificado zoosanitario
de exportacion expedido por el
pais de origen o procedencia
segun corresponda.

e COiriginal del certificado de origen /
TLC / Documento aduanero de
importacion

e Fotocopia de la factura comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga.

e Cerfificado CITES o NO CITES (en
los casos que proceda)
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Los productos y subproductos de origen
animal e hidrobiologicos

amparados con COMIECO 338-2014:

Categoria A

e Aviso de ingreso

e COiriginal del certificado zoosanitario de
exportacion expedido por el pais de
origen e} procedencia segun

corresponda.
e Documento aduanero de importacién
e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga.

e Inspeccion obligatoria Categoria
B

e COiriginal del certificado zoosanitario de
exportacion expedido por el pais de

origen o procedencia segun
corresponda.

e Documento aduanero de importacion

e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga.
e Inspeccion aleatoria Categoria

C
e Documento aduanero de importacion
e Fotocopia de Factura
Comercial

Fotocopia de manifiesto de carga.
Inspeccidén aleatoria

Inspector de Detecta incumplimiento de | ¢ Extiende boleta de rechazo del
cuarentena requisitos expediente, indicando de forma clara y
agropecuaria ordenada el motivo que sustenta el

rechazo (El usuario debe solventar el
rechazo vy presentar la papeleria
nuevamente).
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MINISTERIO DE
GOBIERNO (/¢ AGRICULTURA,
Y ALIMENTACION

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Moviliza al drea visturia e Sedirige al drea asignada para
cuarentena inspeccion, donde
agropecuaria personal de visturia pone a disposicion la
mercancia.
Inspector de Inspecciona fisicamente la Verifica:
cuarentena mercancia e Condiciones del empaque vy el
agropecuaria embalaje (cumplimiento de la NIMF 15
en los casos que proceda)
e |dentifica irregularidades en lo
mercancia.

En carga seca:

e Condiciones del producto

e Presencia de plagas

e Toma de muestras de ser necesario

En carga con cadena de frio:

e Propiedades organolépticas de
acuerdo a la naturaleza del producto

e Temperatura adecuada

e Presencia de plagas

e Toma de muestras de ser necesario

NOTA IMPORTANTE: Los

hallazgos durante la inspeccion fisica
deberdn ser documentados en la boleta
de inspeccion, mismos que pueden
derivar medidas técnicas (ver flujograma)

Inspector de Entrega boleta de inspeccion e Entfrega el original de la boleta de

cuarentena inspeccion al usuario.

agropecuaria

Usuario Enfrega boleta o constancia e Enfrega boleta o constancia de
de pago de inspeccion pago bancario ala cuenta

e respectiva, que sustenta el pago

de la inspeccidon
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Emite recibo por concepto de cobro e Verifica que la boleta de
cuarentena de inspeccion depdsito bancario sea la
agropecuaria correcta.

e Emite recibo y entrega al

usuario.

Inspector de Libera mercancia e Liberacion en el sistema de

cuarentena retenciones vy liberaciones

agropecuaria en la plataforma
informatica
correspondiente.

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios y hidrobioldgicos

Carpeta fisica
Registro digital en la Importaciones y
exportaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica

Boleta de muestreo para la importacion de
productos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Retencidn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Decomiso

Carpeta fisica
Regqistro digital en las Actividades del mes

Record de infercepcién de plagas

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animall

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes y
reporte financiero

V: Vigente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
INSPECCION DE MERCANIAS EN IMPORTACION VIiA AEREA

CODIGO
IM-0002a

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

FECHA DE
VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

CONSTACIA DE
RECHAZO DE
EXPEDIENTE

5 Min,

IM-0002a

REEERED 102 60 Min. -1 5als Min.

BERACION :

: Medidas Técnicas

con &

SAQRE-R — : T
338-2014 = e 5 Min,
. COMIECO — A SOLICITAR CARGA )
IMPORTACION - CATS REVISION i INSPECCION
- DOCUMENTAL - ALEATORIA

10 Min.

TransToDE | | ceRRE con RECEPCION Y
[ TERCERDS VIFETATIM CON PERMISO REVISION
SR DOCUMENTAL

SOLICITAR CARGA
EN SISTEMA
COMBEX-IM

INSPECCION

BOLETADE PAGO

338-2014 20 Min. Mg
CATA

EMISION DE
RECIBO

COMBEX-IM

IMPORTACION ANIMAL E HIDROBIOLOGICOS

C—
336-2014 : :
— . T 102 60 Min.
LI A IO 5 Min.
CONSTACIA DE
RECHAZO DE

EXPEDIENTE
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@ SEP, g@

CODIGO
,NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0002b
INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE | FECHA

ORIGEN ANIMAL E HIDROBIOLOGICOS EN
IMPORTACION ViA TERRESTRE

ELABORACION
DICIEMBRE 2013

FECHA DE |
VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

OBJETIVO Inspeccionar los productos y subproductos de origen animal e hidrobioldgicos|
que se importan al pais en los diferentes medios de transporte.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Ill, Capitulo |,
Articulo 20, 21, 22. Reglamento de la Ley de la Sanidad Vegetal y Animal,
Acuerdo gubernativo No. 745-99 Titulo Il, Capitulo lll, Articulo 12 a), b), c), e).
Articulo 14, 16. Capitulo IV, Articulos 23, 24, 27, 29, 31, 32, 33, 34. Capitulo V,
Articulos 39, 40, 41, 42, 43. Acuerdo Ministerial 114-2018. Acuerdo Ministerial
1090-2001, Acuerdo Ministerial 1029-99.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para todos
los puestos de control fronterizos del pais. Inicia con la recepcion y revision de
la documentacién, finalizando con la aplicaciéon de la medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Inspector de Recibe y analiza la | Verifica:

cuarentena documentacién  requerida | ¢  Autorizacion zoosanitaria de

agropecuaria para la importacion importacion

e Oiriginal del certificado zoosanitario de
exportacion expedido por el pais de
origen o) procedencia segun
corresponda.

e COiriginal del certificado de origen / TLC
/ Documento aduanero de
importacion

e Fotocopia de la factura comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga.

e Cerfificado CITES o NO CITES (en los
Ccasos que proceda)

Los productos y subproductos de origen
animal e hidrobiologicos
amparados con COMIECO 338-2014:
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RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

ACCION / DOCUMENTO

Categoria A

e Aviso de ingreso

e Original del certificado zoosanitario

e Documento aduanero de
importacion

e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga

e Inspeccidén obligatoria Categoria

B
e Original del certificado zoosanitario
e Documento aduanero de
importaciéon
e Fotocopia de Factura
Comercial
e Fotocopia de manifiesto de carga
e Inspeccioén aleatoria Categoria
C
e Documento aduanero de
importacion
e Fotocopia de Factura
Comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga
e Inspeccidn aleatoria

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Detecta incumplimiento de
requisitos

e Extiende boleta de rechazo del
expediente, indicando de forma clara y
ordenada el motivo que sustenta el
rechazo.

(El usuario debe solventar el rechazo vy
presentar la papeleria nuevamente)

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Detecta cumplimiento de
requisitos

e Se inicia con el llenado de la boleta
de inspeccion en el apartado del
encabezado y se autoriza al usuario
la gestion para la  ubicaciéon  del
medio de transporte al drea de
verificacion.
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Usuario Coordina la inspeccion fisica e Poner a disposicion del oficial de
cuarentena el medio de transporte
a
inspeccionar.

Inspector de Solicita documentos e Solicitar los documentos al usuario y

cuarentena comparar los datos consignados en

agropecuaria estos con los datos del medio de

fransporte a inspeccionar.

e Verificar el nUmero de medio de
transporte, placas de furgdn o
camién, nimero de marchamo de
origen (cuando aplique) y
condiciones externas del
medio de transporte.

Inspector de Supervisa apertura e Verifica que se corte el marchamo

cuarentena de origen (cuando aplique)

agropecuaria

Inspector de Inspecciona fisicamente la Verifica:

cuarentena mercancia e Fl piso y las condiciones del medio de

agropecuaria fransporte y presencia de plaga en la
misma

e Condiciones del empaque vy el
embalaje (cumplimiento de la NIMF 15
en los casos que procedal).

e |dentifica iregularidades en la
mercancia.

En carga seca:

e Condiciones del producto

e Presencia de plagas

e Toma de muestras en los casos que
apligue.

En carga con cadena de frio:

e Propiedades organolépticas de
acuerdo a la naturaleza del producto

e Temperatura adecuada

e Presencia de plagas y/o
enfermedades.
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RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

ACCION / DOCUMENTO

NOTA IMPORTANTE: Los

hallazgos durante la inspeccion
fisica deberan ser documentados
en la boleta de inspeccion, mismos
que pueden derivar en medidas
técnicas (ver flujograma)

Inspector de

Supervisa el cierre del medio de

e Verifica la colocacion de

cuarentena fransporte marchamo consignando

agropecuaria el nUmero en la boleta de
inspeccion

Inspector de Entrega de boleta de inspeccion e Entrega el original de la

cuarentena boleta de inspeccion al

agropecuaria usuario.

Usuario Entrega boleta o constancia de e Enfrega boleta o constancia

pago de inspeccion

de pago bancario a la

cuenta respectiva, que
sustenta el pago de la
inspecciéon

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Emite recibo por concepto de cobro
de inspeccion

e Verifica que la boleta de
depdsito bancario sea la
correcta

e Emite y entrega el recibo
original al usuario.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Libera la mercancia

e Firma vy sellala Fotocopia de
autorizacién zoosanitaria de
importacion y las Fotocopias
del documento aduanero
de importacion.
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2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica
Regqistro digital en la Importacionesy
exportaciones del mes

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios e hidrobiolégicos

Carpeta fisica

Boleta de muestreo para la importacion de
productos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Retencidn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Decomiso

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Record de intercepcién de plagas

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animal

Carpeta fisica
Regqistro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes y
reporte financiero

V: Vigente
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L= CODIGO
\l 4 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0002b

ACCA
e INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE ORIGEN ANIMAL E ,
HIDROBIOLOGICOS EN IMPORTACION VIA TERRESTRE FDEEE'?AEE‘E%%%C'ON

@ SfPAg@ ELABORADO FECHA DE

VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA OICIEMBRE 2020

IMPORTACION ANIMAL E HIDROBIOLOGICOS IM-0002b

CONSTACIA DE
RECHAZO DE P 5 Min.
EXPEDIENTE,

10 Min.

RECEPCION Y
Cg:NP;mI;O REVISION »  INSPECCION LIBERACIGN .
DOCUMENTAL

x

TRANSITO DE CIERRE CON
TERCEROS VIFETA TIM

y

338-2014 BClRACEINGED . (ERIEIIER Medidas Técnicas
AM. 1142018 RECIED
CAT A
338-2014 u E
CATB REVISION INSPECCION
DOCUMENTAL ALEATORIA

338-2014
........... 10 a 60 Min.
10 Min. N

CATC
5 Min.

O~

con
SAQBE-R

A COMIECO
IMPORTACION

CONSTACIA DE
RECHAZO DE
EXPEDIENTE
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO
INSPECCION DE LA IMPORTACION DE INSUMOS PARA UsO | -0003
AGRICOLA EN EL PUESTO DE ENTRADA FECHA

ELABORACION
DICIEMBRE 2020

FECHA DE |
VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

OBJETIVO Inspeccionar los insumos para uso agricola que se importan al pais en los
diferentes medios de transporte.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Il, Capitulo I,
Articulo 12., Capitulo lll, Articulo 14. Reglamento de la ley de la Sanidad
Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745- 99, Titulo I, Capitulo I,
Articulo 11, a), b), c), d), 12 a), b), c), Articulo 13, Articulo 14. Articulo 16.
Capitulo IV, Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V, Articulo 39, 40,
41, 42, 43. Capitulo XIV Articulo 39, 40. Acuerdo Ministerial 114-2018. Decreto
Ley 5-2010, Acuerdo Gubernativo 342-2011, Acuerdo Gubernativo 343-2011.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicaciéon para todos
los puestos de control fronterizo del pais. Inicia con larecepcidn y revision de
la documentacion, finalizando con la aplicacion de la medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Inspector de Recibe y revisa la Recibe vy verifica:

cuarentena documentacion de requisitos. | e Licencia de importacién de abonos

agropecuaria y fertilizante vy permiso de

importaciéon de plaguicidas agricolas
y sustancias a fin, cuando aplique.

e Fotocopia de factura comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga.

e Fotocopia de documento aduanero
correspondiente.

e Constancia de pago por tarifa de
servicios prestados.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Extiende boleta de rechazo del
expediente indicando de forma clara
y ordenada el motivo que sustenta el
rechazo (El usuario debe solventar el
rechazo vy presentar la papeleria

Detecta Incumplimiento de °
requisitos.

nuevamente).
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Verifica cumplimiento de e Procede ainspeccién.
cuarentena requisitos
agropecuaria
Inspector de Emite el recibo por concepto e Verifica que la constancia de pago
cuarentena de inspeccion por tarifa de servicios prestados sea
agropecuaria la correcta.

e Extiende recibo.

Inspector de Inspecciodn fisica Verifica:
cuarentena e FEl piso y las condiciones del medio
agropecuaria de fransporte y presencia de plaga

en la misma

e Condiciones del empaque vy el
embalaje (cumplimiento de la NIMF
15 en los casos que proceda)

e |dentidad, fecha de caducidad y
numeros de lofe.

e Presencia de plagas.

e Toma de muestras de ser necesario
(ver envio de muestras vy
especimenes al laboratorio para el
diagndstico fitosanitario)

e En el caso que se observe
incumplimiento en la norma de
etiquetado, se genera acta de
retencion y se notifica al jefe
inmediato

e Entrega de notificacion al usuario
para que cumpla con la normativa,
previo a autorizar la importacion.

Los hallazgos encontrados durante la
inspeccion fisica deberdn ser
documentados en la boleta de
inspeccidon mismos que pueden derivar
medidas técnicas.

Inspector de Emite boleta de inspeccion e Posterior a esto emite boleta de
cuarentena inspeccion.

agropecuaria

Inspector de Libera el insumo para uso e Sella el documento aduanero.
cuarentena agricola. e Llibera en el sistema informdtico
agropecuaria correspondiente (cuando aplique)
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2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animall

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios e hidrobioldgicos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Retenciodn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Constancia de enfrega de productos y/o

subproductos de origen animal o vegetal
Retenidos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital Financiero

V: Vigente
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@ S_EP%@

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

EN EL PUESTO DE ENTRADA

INSPECCION DE LA IMPORTACION DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA

CODIGO
IM-0003

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2020

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

FECHA DE VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

Emite boleta de
Rechazo de
Expediente, 5

minutos

A

Mo Cumple
Requisito

Revision
documental, 5
Minutos

Copiade boleta de
inspeccion a usuario

- ~
Con Plaga Viva
i o irregularidad
ﬁ' Mombre del Insume, -
K Fotqcophlas de: Registro y Verifica CDnEtEI’I\CIE (T e e 5 TEEEE
Libre Venta, factura de pago y emite A a
Identida de producto exportacion
comercial, documento recibo
Y aduanero,
a .
L3 .
E .
- '
o Sin Plaga y no detecta
3 10 a 60 minutos irregularidades
§ \
=
=
-4
-
Emisidnde boletade Inspeccion ==« cuvuaaas 5a 10 minutos
3 L
-
3
Emite Recibo de Cobro

v

Liberacian, firma y sella
documento aduanero

5 minutos

......... 5 minutos
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\ N CODIGO
' l-\ A NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0004
W INSPECCION DE LA IMPORTACION DE INSUMOS PARA | FECHA )
"l“ - ¢> USO ANIMAL EN EL PUESTO DE ENTRADA ELABORACION
§ dIHEP ) SEPA Q DICIEMBRE 2013
FECHA DE
ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Inspeccionar los insumos para uso en animales que se importan al pais en los
diferentes medios de transporte.
BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Il, Capitulo I,

Articulo 12. Reglamento de la ley de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo
Gubernativo No. 745-99, Titulo I, Capitulo Ill, Articulo 12 a), b), c). Articulo 14.
Articulo 16. Capitulo IV, Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V,
Articulo 39, 40, 41, 42, 43. Capitulo XIV Articulo 39, 40. Acuerdo Ministerial
114-2018. Acuerdo Ministerial 390-2006, RTCA 65.05.52:11

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual serd aplicado por el
personal de los puestos de control fronterizos del pais. Inicia con la recepcion
y revision de la documentacion, finalizando con la aplicacion de la medida
técnica correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y analiza la | Verifica:
cuarentena documentacién  requerida | ¢ Permiso de importacidon de Insumos
agropecuaria para la importaciéon para uso en animales.

e COiriginal del certificado de origen / TLC
/ documento aduanero de
importacion en fotocopia (cuando el
origen de la mercancia @ sea
Cenfroamérica).

e Fotocopia de factura comercial.

e Fotocopia de manifiesto de carga.

Inspector de Detecta incumplimiento de e Exfiende boleta de rechazo del
cuarentena requisitos expediente indicandode forma clara y
agropecuaria ordenada el

motivo que sustenta el rechazo (El
usuario debe solventar el rechazo y
presentar la papeleria nuevamente).




GOBIERNO (/¢
GUATEMALA

MINISTERIO DE
AGRICULTURA,
GANADERIA

Y ALIMENTACION

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Inspector de Detecta cumplimiento de e Se inicia con el llenado de la

cuarentena requisitos boleta de inspeccidon en el

agropecuaria apartado del encabezado y se
autoriza al usuario la gestion para
la ubicacion del medio de
transporte o carga al drea de
verificacion.

Usuario Coordina la inspeccion fisica e Pone a disposicién del Inspector de

cuarentena agropecuaria el
medio de transporte o carga a
inspeccionar

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

documentos
de soporte para
realizar inspeccion

Solicita

Solicita los documentos al usuario y
compara los datos consignados en
estos con los datos del medio de
fransporte o carga ainspeccionar.
Verifica el nUmero de medio de
transporte, placas de furgdbn o
camién, nimero de marchamo de
origen (cuando  aplique) vy
condiciones externas del medio de
fransporte o carga.

Inspector de

Supervisa la apertura

Verifica que se corte el marchamo

cuarentena del medio de de origen (cuando aplique)
agropecuaria fransporte o carga

Inspector de Inspecciona fisicamente el Verifica:

cuarentena insumo para uso en animales e El piso y las condiciones del medio
agropecuaria de ftransporte y presencia de

plaga en la misma

Condiciones del empaque y el

embalaje (cumplimiento de la
NIMF 15 en los casos que
proceda).

Detecta irregularidades

En carga seca:

Condiciones del producto
Presencia de plagas
Toma de muestras de ser necesario
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Inspecciona fisicamente el En carga con cadena de frio:
cuarentena insSuMo para uso en animales e Propiedades fisicas de acuerdo a la
agropecuaria naturaleza del producto

e Temperatura adecuada
e Presencia de plagas

NOTA IMPORTANTE: Los

hallazgos durante la inspeccion fisica
deberdn ser documentados en la boleta
de inspeccion, mismos que pueden
derivar en medidas técnicas (ver

fluyiograma)
Inspector de Cierre del medio de transporte |e Verifica la colocacidn de marchamo
cuarentena consignando el nimero en la boleta
agropecuaria de inspeccion (cuando
procedaq)
Inspector de Entrega de boleta de e Entrega el original de la boleta de
cuarentena inspeccion inspeccién al usuario.
agropecuaria
Usuario Entrega boleta o constancia e Enfrega boleta o constancia de pago
de pago de inspeccion bancario a la cuenta respectiva, que
sustenta el pago de la inspeccion
Inspector de Emite el recibo por concepto | e Verifica que la constancia de pago
cuarentena de inspeccion por tarifa de servicios prestados sea la
agropecuaria correcta.
e Extiende recibo.
Inspector de Libera el insumo para uso en e lLibera en el sistema electrénico
cuarentena animales correspondiente.
agropecuaria e Firma vy sella la fotocopia del permiso

de importacion
de Insumos para uso en animales y las
fotocopias del documento aduanero
de importacion.
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2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccidon y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal
y animal

Carpeta fisica
Registro digital en la Importaciones y
exportaciones del mes

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios e hidrobioldgicos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Boleta de muestreo para la importacion de
productos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Retencidn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Decomiso

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Record de intercepciéon de plagas

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animall

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes
y reporte financiero

V: Vigente
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@ SEPA%@

CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0003

INSPECCION DE LA IMPORTACION DE INSUMOS PARA USO

ANIMAL EN EL PUESTO DE ENTRADA FECHA ELABORACION

DICIEMBRE 2013

YER PROCEDIMIENTOS
DE MEDIDAS TECNICAS

ELABORADO FECHA DE VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA ABRIL 2020
u]
§ TRAgf o CIERRE COM
E’ TERCEROS VINETA T
@ A . 10460
3 : MINLTOS 5 MINLTOS
: ( w
g 10 MINUTOS
z Requisitos: 1. Perrniso de importacion
u VETERINARIO : 2, *Certificado de X
§ origen /TLC/FAUCA/FICUCA: 3. Fotocopia de EMEION OE ,
g O—P ¥ fachura comerdial; £ Fotocopia del BL/Guia INSPECCION B LIBERACION ‘
E atreaf Manffiesto de carga/Carta de porte;
a Con o Sin 5 Certificado de analisis del produco; 6, Otros
g SAQEE R docs
]
1]
E \ J
0 MEDIDAS
5 CONSTACIA DE TECNICAS
g 5 MINUTOS RECHATO D2
'E EXPECIENTE
g
g
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CODIGO
TN NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0005
JU INSPECCION DE ANIMALES VIVOS EN IMPORTACION | FECHA
c} ELABORACION
DICIEMBRE 2013
‘ﬁﬁp‘\ I sﬁb@ FECHA DE
-7 ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Inspeccionar animales vivos que se importan al pais en los diferentes

medios de transporte en los diferentes puntos de ingreso del pais.

BASE LEGAL | Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Ill, Capitulo |,
Articulo 20, 21, 22. Reglamento de la Ley de la Sanidad Vegetal y Animal,
Acuerdo gubernativo No. 745-99 Titulo Il, Capitulo |, Articulo 8, 12 aq),
b), e), f), h). Articulo 15, 16, 17. Capitulo IV, Articulos 23, 24, 26, 27), 29,
31, 32, 33, 34. Capitulo V, Articulos 39, 40, 41, 42, 43. Acuerdo Ministerial
114-2018, 693-2004, Acuerdo Ministerial 1090-2001, Acuerdo Ministerial
1029-2001

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para
fodos los puestos de control fronterizo del pais. Inicia con la recepcion y
revision de la documentacion, finalizando con la aplicacion de la medida
técnica correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y analiza la | e  Autorizacion zoosanitaria de
cuarentena documentacion  requerida importacion
agropecuaria para laimportacion e Original del certificado zoosanitario de

exportacion expedido por el pais de
origen o) procedencia segun
corresponda.

e COiriginal del certificado de origen / TLC
/ documento aduanero de
importacion en fotocopia (cuando el
origen de la mercancia @ sea
Centroamérica)

e Fotocopia de la factura comercial

e Fotocopia de manifiesto de carga.

e Cerfificado CITES o NO CITES (en los
Ccasos que proceda)
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Detecta incumplimiento de | ¢ Extiende una boleta de
cuarentena requisitos rechazo del expediente, indicando
agropecuaria de forma claray ordenadaelmotivo

que sustenta el recharzo.
e FElusuario debe solventar el rechazoy
presentar la
papeleria nuevamente

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Detecta cumplimiento de
requisitos

e llena la boleta de inspeccion

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Coordina con SITC el
fratamiento de
desinfeccion.

e Coordina con el SITC la destruccion de
las camas, desechos y jabas cuando
alique.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Moviliza al drea de
verificacion indicada por
el usuario

e Se dirige al drea de verificacion en
donde estd ubicado el medio de

fransporte a inspeccionar

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Solicita documentos

e Solicita los documentos al usuario vy
compara los datos consignados en estos
con los datos del medio de transporte a
inspeccionar.

e Verifica la
fransporte.

idenfidad del medio de

Inspector de

Supervisa apertura

e Verifica que se corte el marchamo de
origen (cuando aplique)

Inspector de
cuarentena
agropecuaria
/ Médico
Veterinario

Inspecciona fisicamente
los animales vivos

Verifica:

e [l piso y las condiciones del medio de
transporte y presencia de plagas

e Condicion de embalaje
(cumplimiento de la NIMF 15 en los
Casos que procedal).

e |dentidad

Examen fisico debe ser realizado por un
Médico Veterinario:
e Realiza el examen clinico completo
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Inspecciona fiscamente los | ¢ En caso de encontrar evidencias
cuarentena animales vivos de enfermedad notifica al jefe

agropecuaria /
Médico Veterinario

inmediato superior.
e Toma y envio de muestras cuando
aplique.

NOTA IMPORTANTE:

1. Los hallazgos durante la inspeccion
fisica deberdn ser documentados en
la boleta de inspeccion
2. En caso de identificar la presencia

de signos
compatibles con alguna
enfermedad, se procederd a aplicar las
medidas técnicas pertinentes
3. Bl MAGA notificard en forma
inmediata a la Gerencia del SEPA
cualquier cambio de  estatus
sanitario del pais de origen o
procedencia con la finalidad de
aplicar  la medida técnica
correspondiente
En caso de animales que participan
en exposiciones, ferias y competencia,
se aceptard el retorno de los mismos
con la misma  documentacion
presentada al momento de salida o
conforme el procedimiento que el
MAGA establezca.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Supervisa cierre del medio
de transporte

e Verifica la colocacion de
marchamo consignando el
numero en la boleta de
inspeccion

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Entrega la boleta de
inspeccion

e Entrega el original de la boleta de
inspeccion al usuario.
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Usuario Entrega boleta o | e Enfrega boleta o constancia de
constancia de pago de pago bancario a la cuenta
inspeccion y tratamiento respectiva, que sustenta el pago
preventivo. de la
inspeccion y tratamiento
preventivo ( cuando aplique)
Inspector de Emite recibo por concepto | e Verifica que la boleta de depdsito
cuarentena de pago de inspeccion bancario sea la correcta
agropecuaria e Emite el recibo y entrega original
al usuario.
Inspector de Libera animales vivos e Libera en la plataforma
cuarentena informdatica correspondiente.
agropecuaria e Firma vy sella la fotocopia de la
autorizacion zoosanitaria de
Importacion y las fotocopias del
documento aduanero.
2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insuMmos agropecuarios y hidrobioldgicos

Carpeta fisica
Registro digital en la Importacionesy
exportaciones del mes

Boleta de inspeccidon y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica

Acta de Retencidn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animall

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes y
reporte financiero

V: Vigente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
INSPECCION DE ANIMALES VIVOS EN IMPORTACION

CODIGO
IM-0004

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

FECHA DE
VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

0004

INSPECCION DE ANIMALES VIVOS EN

5 MINUTOS Q 70 MINUTOS 10450 DESINFECCION PREVIA Y
MINUTOS ESTERILIZACION SMINUTOS
RECHAZO DE : _ POSTERIOR
EXPEDIENTE ) : :
§ minutos

SOLICITAR CARGA

RECEPCION ¥ SOLICITAR A SITC, :
REVISION 2N SSTEMA INPECCION RECOLECCION DE EMQEIC??ODE
DOCUMENTAL COMBEX-M A

BOLETADE PAGO
AM.114-2018

2 MINUTOS

|IBERACION .

Medidas Técnicas

VER FLUJOGRAMA DE LA
MEDIDA TECNICA
CORRESPONDIENTE
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CODIGO
IM- a
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO FECOI'(ID;?«S
INSPECCION DE MASCOTAS EN IMPORTACION | ELABORACION
DICIEMBRE 2013
FECHA DE
ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIMEBRE 2020

OBJETIVO Inspeccionar animales vivos que se importan al pais en los diferentes medios
de transporte en los diferentes puntos de ingreso del pais.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Ill, Capitulo |,
Articulo 20, 21, 22. Reglamento de la Ley de la Sanidad Vegetal y Animal,
Acuerdo gubernativo No. 745-99 Titulo Il, Capitulo Il, Articulo 8, 12 q), b),
e), f), h). Articulo 15, 16, 17. Capitulo IV, Articulos 23, 24, 26, 27), 29, 31,
32, 33, 34. Capitulo V, Articulos 39, 40, 41, 42, 43. Acuerdo Ministerial 114-
2018, 693-2004.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para
todos los puestos de control fronterizos del pais. Inicia con la recepcion y
revision de la documentacion, finalizando con la aplicacién de la medida
técnica correspondiente.

3. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y analiza la | Verifica:
cuarentena documentacion requerida para | e Original del certificado sanitario de
agropecuaria la importacién exportacion del pais de origen o
e Cerfificado sanitario de salud
emitido por un médico veterinario
del pais de origen o procedencia o
e Camné de vacunacion (con las
vacunas vigentes)
Usuario Entrega boleta o constancia de | e Entrega boleta o constancia de

pago de inspeccion. pago de la tarifa del servicio

prestado.

Inspector de

Emision de recibo por concepto | o Verifica que la boleta de pago de

cuarentena de cobro de inspeccion la tarifa sea la correcta

agropecuaria e Emite y entrega el recibo original al
usuario.

Usuario Coordina la inspeccion fisica e Poner a disposicién del oficial de

mascota a
drea de

cuarentena la
inspeccionar en
verificacion.
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Inspector de Moviliza al drea de verificacion | e Se dirige al drea de verificacion en

cuarentena indicada por el usuario donde estd ubicado la mascota a

agropecuaria inspeccionar

Inspector de Inspecciona fisicamente Verifica:

cuarentena e |denfidad

agropecuaria Examen fisico debe ser realizado por
un Médico Veterinario:
e Readliza el

examen clinico completo

e En caso de encontrar evidencias
de enfermedad noftifica al jefe
inmediato superior.

NOTA IMPORTANTE:

1. Mascotas serdn  consideradas
Unicamente perros y gatos

2. En caso de identificar la presencia
de signos compatibles con alguna
enfermedad, se procederd a
aplicar las medidas técnicas
pertinentes

3. En caso de animales que
participan en exposiciones, ferias y
competencia, se aqaceptard el
retorno de los mismos con la misma
documentacion presentada al
momento de salida o conforme el
procedimiento que el MAGA
establezca.

4. En caso que la mascota no cuente
con documentacion de respaldo
se aplicard la medida técnica
correspondiente.

5. En caso que la mascota arribe
enfermo o muerto se aplicard la
medida técnica correspondiente
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Médico 6. En caso que en el embarque
Veterinario se presente uno o mMAas

animales muertos se aplicard
la medida técnica
correspondiente
Inspector de Entrega de boleta de inspeccion e Entrega el original de la boleta
cuarentena de inspeccion al usuario.
agropecuaria
Inspector de Libera la mascota e libera en la plataforma
cuarentena informdatica correspondiente.
agropecuaria e Firma vy sella la Fotocopia del
Certificado de exportacion del
pais de origen
7. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios y hidrobioldgicos

Carpeta fisica
Registro digital en la Importacionesy
exportaciones del mes

Boleta de inspeccidon y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica

Acta de Retencidn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes y
reporte financiero

V: Vigente
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CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0005a

FECHA ELABORACION

INSPECCION DE MASCOTAS EN IMPORTACION DICIEMBRE 2013

FECHA DE
VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

INSPECCION DE MASCOTAS EM IMPORTACION IM-0004a

Inspeccion de

mascotas en
Importacian

Verificacion docurmental;

" L Mo curmple Se rechaza el ingreso de la
Certificado Zoosanitario de P g
axportacion y/o tarita de Con mascota y se ordena el retorno
P #10 Hll Requisitos al Pais de donde procdede
Yacunas.
Cumplle.con Inspie.ccmn LEERACION .
Reguisitos fisica
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
RECEPCION OFICIAL DE BUQUE ATRACADO EN PUERTO

CODIGO
IM-0006

FECHA
ELABORACION
DICIEMBRE 2013

@ Sﬁi)/‘g@

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

FECHA DE |
VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

OBJETIVO Inspeccionar las dreas de interés cuarentenario de los buques atracados en
puerto, verificando los productos y subproductos de origen animal, vegetal
e hidrobiologico que representen riesgo de introduccion de plagas y
enfermedades de interés cuarentenario.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Reglamento de la Ley
de Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo Gubernativo No. 745-99, Titulo Il.
Capitulo Ill, Articulo 12, 16, 22, Capitulo V, Articulo 39., Acuerdo Ministerial
114-2018, Acuerdo Ministerial 491-2015.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para todos
los puestos de control fronterizo del pais. Inicia con la visita oficial de buque,
finalizando con la aplicacidn de la medida técnica correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Inspector de Verifica diariamente el itinerario | e Ingresa y revisa en la pdgina oficial

cuarentena de afraque de buqgues en de la portuaria, sobre el movimiento

agropecuaria Puerto. de buques.

Inspector de Recibe nofificacién sobre hora y | ¢  Programa las acciones a desarrollar al

cuarentena fecha de recepcidon oficial a momento de la recepcion,

agropecuaria buque mediante la confirmacién de
recepcion oficial
de buque

Inspector de

Confirma hora y fecha de

e Se comunica directamente

cuarentena recepcion oficial con elusuario o capitania de puerto
agropecuaria

Inspector de Coordina aspersion de | ¢ Nofifica ajefe de grupo SITC la
cuarentena cubierta del buque con hora y fecha de la recepcion oficial a
agropecuaria personal SITC buque

Inspector de Traslado al muelle indicado | e Se presenta al menos quince minutos
cuarentena para readlizar la recepcion antes de la hora programada
agropecuaria oficial

Agente naviero

Presenta a la comitiva ante el
capitdn de bugue

El agente naviero es el representante del
buque ante las autoridades que
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
conforman la comitiva oficial de puerto,
proporcionando los siguientes
documentos:

e Declaracién oficial de arribo
o lista de Ultimos puertos
afracados

Lista de provisiones
Lista negativa

e Declaracion de mercancias
peligrosas
Inspector de Inspecciona dreas  de Inspecciona:

cuarentena
agropecuaria

importancia cuarentenaria.

e Area de cocina
e Almacén de provisiones secas
e Cuartos refrigerados y
congelados
e Depdsitos de basura
e Verificar el incinerador cuando
apligue.
En caso de intercepcion de plaga ver
procedimiento AT-0001

Inspector de

Notifica el resultado de la

e llena el acta de inspeccidnde

cuarentena inspeccion  al  capitdn  del buques, consignando la

agropecuaria buqgue por intermedio de agente informacidn de las acciones
naviero. realizadas.

Inspector de Firma vy sella el acta de e Emite el acta de inspeccion de

cuarentena Inspecciéon de buque. buques.

agropecuaria e Se entrega original al capitdn de

/ Agente buque.

naviero/

Capitan de

buque

Inspector de Retiro de marchamo cuando e Gestiona el ingreso al buque.

cuarentena aplique. e Refirode  marchamo «

agropecuaria bodegas de provisiones.

/ Agente

naviero/

Capitan de

buque
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2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Acta de inspeccion a buque

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Boleta de muestreo para la importacion de
productos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Record de intercepcién de plagas

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes y
reporte financiero

Sello de advertencia cuarentenaria

Se documenta en el acta de inspeccion a
buqgue.

V: Vigente
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H = ) i CRUCEROS COLOCATION DE LFOMBR PR OFICAL ABUQUEY B
u INGRESD Y REVSION NOTFCACION DE CONFRMACION OF HUNEDAD PARADESHYECTON DECALZA00 e PERSONAL SHTOS
g PORTALPORTUARIAPARA | | AVSO BDKANDO FECHA Y HORA DE REIER Rt . ORCAL O LA
Y VERFICACION D¢ FECHAY HORA VISTA GFOAL VEECAAMENS |/ o
R rm—— / —
&\ )7 suscion oe ueRTo APROIMADADE telfnics, ecprocn , ; . SECO DE PROVEIORES j” / MUTOS
> roganicindeanbo) | | VTARMPR | | Sbaieso o FCOUONVRECENDOOMENIL | | gy ) e
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CODIGO
(A NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0007
. ’ 4 RECEPCION OFICIAL DE BUQUE UBICADO EN AREA DE | FECHA .
& FONDEO ELABORACION
B} DICIEMBRE 2013
‘ETH'%“ SEPAQQ FECHA DE
&7 ELABORADO VALIDACION:

PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE 2020

OBJETIVO Inspeccionar las dreas de interés cuarentenario de los buques ubicados en el
area de fondeo, verificando los productos y subproductos de origen animal,
vegetal e hidrobioldgico que representen riesgo de infroduccion de plagas y
enfermedades de interés cuarentenario.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Reglamento de la Ley de
Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo Gubernativo No. 745-99, Titulo Il. Capitulo I,
Articulo 12, 16, 22, Capitulo V, Articulo 39. Acuerdo ministerial 114-2018,
Acuerdo ministerial 491-2015.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual serd aplicado para todos los
puestos de control fronterizo del pais ubicados en los puertos. Inicia con la visita
oficial de buque, finalizando con la aplicacion de la medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Inspector de Verifica diariamente el e Ingresay revisa en la pdgina oficial de

cuarentena itinerario de afraque la empresa portuaria sobre

agropecuaria Puerto. la situacion de puerto

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Recibe notificacion sobre
hora y fecha de
recepcion oficial a bugue

Programa las acciones a desarrollar al
momento de la recepcion, mediante
la confirmacién

de recepcidn oficial de buque

Inspector de

Confirma hora vy fecha de

Se comunica directamente con el

cuarentena recepcion oficial usuario o capitania de puerto
agropecuaria

Inspector de Traslado al muelle e Se presenta quince  minutos
cuarentena indicado antes de la hora programada para el
agropecuaria para realizar fraslado al buque

recepcion oficial

Agente naviero

Traslada a comitiva oficial
de puerto del muelle hacia
el bugue

El usuario proporciona fransporte

en lancha desde el muelle hasta la

ubicacion del buqgue.
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RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

ACCION / DOCUMENTO

Agente naviero

Presenta a la comitiva ante el
capitdn de bugue

El agente  naviero es el
representante del buqgque ante las

autoridades que conforman la
comitiva  oficial de puerto,
proporcionando  los  siguientes
documentos:
e Declaracion  oficial de
arribo
e Lista de Ultimos puertos
atracados
e Lista de provisiones
e Llista negativa
e Declaracion de
mercancias peligrosas

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Inspecciona dreas de importancia
cuarentenaria.

Inspecciona :
e Areade cocina
e Almacén de provisiones

secas
e Cuartos  refrigerados y
congelados

e Depdsitos de basura

e Verifica el incinerador en los
Casos que proceda

En caso de intercepcion de plaga
ver procedimiento AT-0001

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Notifica el resultado de la inspeccion

al capitdn del buque por intermedio
del agente naviero

e Lllena el acta de inspeccidén
de buques, consignando la
informacion de las acciones
realizadas.

Inspector de

Firmay sella el acta de

e Emite el acta de inspeccion

cuarentena Inspeccion de buque. de buques

agropecuaria e Entrega original al capitdn
de buque

Agente Traslada a comitiva oficial de puerto e El agente naviero coordina

naviero desde el muelle al bugue vy viceversa

el fransporte.
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2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Acta de inspeccion de buque

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Boleta de muestreo para la importacion de
productos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Record de intercepcién de plagas

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica

Registro digital en las Actividades del mes y
reporte financiero

Sello de advertencia cuarentenaria

Carpeta en el acta de inspeccion de bugue.

V: Vigente
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\' N CODIGO
M ’ 7 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0008
‘@ INSPECCION DE BODEGAS DE BUQUE CON GRANOS Y | FECHA )
Y, ¢> HARINAS A GRANEL ELABORACION
qmsg\\ SEPA @ DICIEMBRE 2013
1 ; ‘ FECHA DE
ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Inspeccionar los granos y harinas contenidas en las bodegas de carga a
granel de los buques que atracan en los puertos del pais
BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98,

Reglamento de Ila Ley de Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo
Gubernativo No. 745-99, Titulo Il. Capitulo lll, Articulo 12, incisos b), c) y e),
Articulo 14. Capitulo IV, Articulo 16, 29. Acuerdo Ministeria 114-2018,
Acuerdo Ministerial 491-2015.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual serd aplicado en los
puestos de control fronterizo maritimos de Guatemala para la inspeccion
de bodegas, conteniendo granos y harinas a granel. Inicia con la
coordinacion para el ingreso del personal SEPA que desarrollard la
inspeccion vy finaliza al término de la descarga del producto de las
bodegas del buque.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Coordina con la tripulacién del e Solicita por intermedio del
cuarentena bugue y el agente naviero para el agente naviero el ingreso
agropecuaria ingreso del personal SEPA del personal SEPA a cargo

de lainspeccion a las
bodegas de carga que
contienen el envio

Inspector de Inspecciona fisicamente el envio y e Distribuye en funcion del

cuarentena las bodegas de carga numero de bodegas a los

agropecuaria inspectores de cuarentena
agropecuaria.

e Inspecciona.

e Intercepta especimenes, vy
traslada  al laboratorio de
diagndstico preliminar del
puesto SEPA




GUATEMAMLA GANADERIA

MINISTERIO DE
GOBIERNO (/¢ AGRICULTURA,
Y ALIMENTACION

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de No intercepta especimenes e Elabora acta que permita al
cuarentena importador iniciar con el
agropecuaria proceso de descarga
haciendo énfasis que el envio
serd sujeto de muestreo
durante la misma, de lo que se
pueden derivar ofras medidas
técnicas.

Inspector de Intercepta especimenes e Emite diagndstico preliminar y

cuarentena de acuerdo al mismo se

agropecuaria establece la medida técnica
correspondiente

Inspector de Toma de muestra del envio cuando e Toma la muestra

cuarentena apligue. representativa del envio

agropecuaria cuando aplique.

Inspector de Libera el envio e Cumplida la medida técnica

cuarentena correspondiente, firma y sella

agropecuaria el documento aduanero de
importacion.

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Boleta de muestreo para la importacion de
productos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Record de intercepcién de plagas

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes y
reporte financiero

V: Vigente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
INSPECCION DE BODEGAS DE BUQUE CON GRANOS Y HARINAS A

CODIGO
IM-0008

FECHA ELABORACION

GRANEL

DICIEMBRE 2013

ELABORADO

PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

DICIEMBRE 2020

N SE
INTERCEPTAM
TOMA DE MUESTRA ESPECIMEMNES
ESPECIFICA A SOLICITUD
DE LA DIRECCION DE

INOCUIDAD,

20 MINUTOS

25 MINUTOS

COORDIMACION AGENTE
MNAVIERC, CAPITAN DE VISITA
OFICIAL Y CAPITAN DE BUQUE

PARA APERTURA DE DE

BODEGAS E INGRESO DEL
PERSOMAL SEPA (Durante visita

oficialy

AUTORIZACION DE DESCARGA DEL EMNVIO ¥
ACTA FIRMADA POR REPRESEMTAMTES DE

O

FECHA DE VALIDACION:

LAS EMPRESAS
D EMWIO DE ESPECIMEMES AL LABORATORIO
RPARA DIAGMNOSTICO OFICIAL ¥
10 COMNFIRMACIGN DEL PREDIAGMOSTICD (pago
MIMUTOS de boleta de diagnostico entomologico y
envio)

INSPECCICON FISICA
DEL ENVIO EN
BODEGAS

PREDIAGMNOSTICO
LABORATORIO SEPA

INSPECCION A BODEGAS DE BUQUE CON HARINAS Y GRANOS A GRANEL IM-0007

10 MINUTOS

a0 A 90
MINUTOS

AUTORIZACION DE DESCARGA DEL
EMVIO ¥ ACTA FIRMADA POR
REPRESEMTAMTES DE LAS
EMPRESAS.

SE INTERCERTAM
ESPECIMEMES MO
PRESEMTES EM
ANAQ1-2015

10 MINUTOS

APLICACION DE LA
MEDIDA TECHICA
CORRESPONDIENTE, VER
FLUIOGRAMAS DE
MEDIDAS TECNICAS

SE INTERCEPTAMN
ESPECIMEMNES
PRESEMTES EM

AMAIL-2015




GUATEMALA | GANADERIA Manual de Procedimientos

MINISTERIO DE

I I GOBIERNO /¢ | AGRICULTURA,
Y ALIMENTACION .

para cuarentena vegetal y animal

o CODIGO
M .\. A NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0009
‘@ TOMA DE MUESTRAS Y ENVIO DE SEMILLAS DE TOMATE EE::QRACK,)N
Pg D EN IMPORTACION
GIHEP“ g;m% DICIEMBRE 2013
3 y FECHA DE
ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA - MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Inspeccionar las semillas de tomate en importacion originarias ©

procedentes de paises donde se tiene reporte de la presencia o sospecha
de la bacteria Clavibacter michiganensis subespecie michiganensis.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Reglamento de la Ley
de Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo Gubernativo No. 745-99, Titulo Il.
Capitulo lll, Articulo 12, incisos b), c) y e), Capitulo IV, Articulo 24. Acuerdo
ministerial 07-2012. Acuerdo Ministerial 114-2018, Acuerdo Ministerial  07-
2012, Acuerdo Ministerial 491-2015.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual serd aplicado en todos los
puestos de control fronterizo del pais, para la importacion de semillas de
tomate. Inicia con recepcion de la documentacion, finalizando con la
aplicacion de la medida técnica correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y analiza la | Verifica:
cuarentena documentacién requerida e Permiso fitosanitario de importaciéon
agropecuaria para la importacién e Oiriginal del certificado fitosanitario

de exportacion
e Fotocopia de la factura comercial
e Fotocopia de manifiesto de carga

Inspector de Detecta incumplimiento de e Extiende una boleta de rechazo del
cuarentena requisitos documentales. expediente, indicando de forma
agropecuaria clara y ordenada el motfivo que

sustenta el rechazo (El usuario

debe solventar el
rechazo y presentar la papeleria
nuevamente)
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Detecta cumplimiento e Se autoriza al usuario la gestién de la
cuarentena de requisitos ubicacién del medio de fransporte o
agropecuaria documentales envio en el drea de verificacion.
e Para el caso de Express Aéreo, se solicita
la ubicacion a fravés del sistema
COMBEX-IM  (para carga general vy
Courier).
Usuario Coordina lainspeccion e Pone a disposicion del oficial de
fisica cuarentena el medio de
transporte o) envio a
inspeccionar.
Usuario Entrega de boletas de e Enfrega de boleta de depdsito bancario

pagode inspeccion,
andlisis de laboratorio,
toma, preparacién y
envio de muestra.

al cuenta respectiva, que sustenta el
pago de la inspeccidn, andlisis

de laboratorio, toma, preparacion y
envio de muestra.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Emite recibo por

concepto del servicio.

Verifica que la boleta de pago sea la
correcta segun lo establecido en el A. M.
114-2018.

Extiende, firma vy sella el recibo

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Inspecciona
fisicamente el envio

Verifica:

NOTA

encontrados

El piso y las condiciones del medio de
fransporte y presencia de plaga en la
misma ( cuando aplique)

Condiciones del empaque y el embalaje
(cumplimiento de la NIMF 15 cuando
aplique)

Presencia de plagas

ldentidad, Variedad, numeros de lote,
batch, etfc.

Toma de muestra para el laboratorio
(Andlisis de Clavibacter michiganensis
subsp. Michiganensis)

IMPORTANTE: Los
durante la

hallazgos
inspeccion fisica

deberdn ser documentados en la boleta de
inspeccion, mismos que pueden derivar en
medidas técnicas.
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Retiene e Emite acta de retencién en espera del
cuarentena resultado de Ilaboratorio para la
agropecuaria bacteria C. michiganensis
subsp. Michiganensis.
Inspector de Prepara y envia la muestra e Preparay envia la muestra al

cuarentena al laboratorio. laboratorio oficial del MAGA.
agropecuaria

Inspector de Recibe resultados e Recibe el resultado de laboratorio y
cuarentena de ser negafivo se procede a la
agropecuaria liberacion.

Inspector de Recibe el permiso de

e Recibe el permiso de

cuarentena desalmacenaje de desalmacenaje de semillas

agropecuaria semillas

Inspector de Devuelve y e Emite Acta de Devolucion y

cuarentena enfrega entrega de productos.

agropecuaria

Inspector de Libera el envid e Libera en la plataforma

cuarentena informdtica correspondiente.

agropecuaria e Firma vy sella la Fotocopia del
permiso fitosanitario de
importacion y las Fotocopias del
documento aduanero de
importacion.

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importacién de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios e hidrobioldgicos

Carpeta fisica
Registro digital en la Importaciones y
exportaciones del mes

Boleta de inspeccién y seguimiento documental de
productos y subproductos de origen vegetal vy
animal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Boleta de muestreo para la importacion de
productos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Record de intercepcién de plagas

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes y reporte
financiero

V:Vigente
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CODIGO
W NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO lF'\I?(_:OI-CI);O
’u INSPECCION DE EQUIPAJE EN AEROPUERTO ELABORACION
¥ DICIEMBRE 2013
‘ilﬂﬁh“ “‘Q)@ FECHA DE
&7 ¢ ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Evitar el ingreso de productos reglamentados por medio de la inspecciéon de
equipaje de pasajeros que arriban al territorio en vuelos internacionales o
vuelos regionales que arriban a dreas bajo control oficial.
BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98. Titulo I, Capitulo I
Articulos 11 y 12. Reglamento de la Ley de la Sanidad Vegetal y Animal,
Acuerdo gubernativo No. 745-99, Titulo I, Capitulo lll, Arficulo 12 inciso “b”,
Articulos 33 y 43, Decreto Ley 5-2010, AG. 342-2011 y AG. 343-2011, RTCA IPUA,
AM.491-2015, 1090-2001, 341-2019,
ALCANCE El presente Manual es de aplicacion por el personal del Servicio de

Proteccion Agropecuaria, a todos los vuelos internacionales que ingresa al
territorio guatemalteco. El procedimiento inicia con el andlisis de factores de

riesgo del vuelo para inspeccionar el equipaje y la aplicacién de la
medida técnica correspondiente.

1. Procedimiento

Responsable

Actividad Registros / Documentacion

Inspector de [nspecciona el equipaje de e Perfila el riesgo para la seleccién
cuarentena pasajeros, piloto vy tripulacion, del equipaje de los pasajeros a
agropecuaria cuando se declaren o no el inspeccionar.

transporte de productos de e Inspecciona utilizando métodos

origen agropecuario, insumaos intrusivos y no infrusivos.

para uso agricola e insumos

para uso en animales.
Inspector de |Detecta productos e Aplica la medida técnica
cuarentena reglamentados en el equipaje correspondiente (ver
agropecuaria procedimiento y flujograma segun

aplique).

Inspector de | Verifica el cumplimiento de los e Inspecciona el producto
cuarentena requisitos de importacion, reglamentado y se aplica
agropecuaria cuando el pasajero declara que medida técnica

fransporta productos correspondiente.

reglamentados.
Inspector de | Verifica el Incumplimiento de e Retiene y aplica la medida técnica
cuarentena requisitos de importacion de correspondiente.

agropecuaria

productos reglamentados.
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Responsable Actividad Registros / Documentacion
Inspector de | Notifica al usuario la medida e Emite boleta de inspeccion, recibo
cuarentena técnica correspondiente. de cobro, acta de retencién o
agropecuaria acta de decomiso segun sea el

Caso.

e Archiva los documentos
correspondientes y digita la
informacion en el sistema.

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal.

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Acta de Refencion Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Record de infercepcion de plagas Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Acta de Decomiso Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o Carpeta fisica
animal Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica
Recibos Varios Registro digital en las Actividades del mes y
reporte financiero

V: Vigente
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-y CODIGO
yi&? NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0010
‘- INSPECCION DE EQUIPAJE EN AEROPUERTO FECHA ELABORACION
N S DICIEMBRE 2013
@ SEF?Ao@ ELABORADO FECHA DE VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE 2020

Ingreso de
pasajercs,
tripulacion y pilotos

O—

INSPECCION NO INTRUSIVA A TRAVES DE |
DETECTORES CANINOS EN AREA DE FAIAS

7Menim
SEPAY SAT. 1
MINUTO

e

RECEPCION DE
DECLARACION
JURADA
ADUANERA DE
INGRESO 0
EGRESO DE
GUATEMALA

berads Liberadon
ibersoon L e medicts A APLICACION DE LA MEDIDA TECNICA
oo Sin LN
inme (1 e 2 ) CORRESPONDIENTE (VER FLUJOGRAMAS
= a DE MEDIDAS TECICAS)
sin producos " SAISMINUTOS, BN | Betepiose
de fieres FUNCION DE LA debe seleconar ¢l
uarentenario CANTIDAD DE EQUIPAE tipo de
W _ imoortaddn
A oD N\ Tnspecdn /\ | Con Productos de specdn A o ‘f\\w_y’/\‘ Importaion
) X i \ / \ \
j’\ SELECTVO \/ o intrusiva \/ ey infrusiva N permisos Y \/ roed
d cuarentenario V
Revision mediante
escaner, 1 MINUTO

DECLARA PRODUCTOS

|

TRANSPORTADORAS DE EQUIPAE

INSPECCION DE EQUIPAJE EN AEROPUERTO IM-0O10

NO SE DETECTAN PRODUCTOS
DE QRIGEN AGROPECUARIQ

AGROPECUARIOS

DETECCION DE
ENVIOS O

MERCANCEAS

Importacion
Animal

3 VER FLUIOGRAMA DE LA
Au:;;n:;:::g INPORTACION @
groq COREPONDIENTE |

Importacon
Hidrobiologicos

Importacion
Veterinanos
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L CODIGO
) MT-0001

'”l- A NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO FECHA

. RETENCION Y DEVOLUCION DE PRODUCTOS ELABORACION
&\ Q,PQ DICIEMBRE 2013
A @ ELABORADO FECHA DE
U o VALIDACION:

PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE
2020

OBJETIVO Aplicar una medida técnica para productos reglamentados que no

cumplen con las normas vigentes en materia de prevencion de ingreso de
plagas o enfermedades que amenacen la salud humana, vegetal, animal
o al medio ambiente, ingresados por los diferentes puestos de control
fronterizos del pais.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo I, Capitulo I,
Articulo 12. Reglamento de la ley de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo
gubernativo No. 745-99, Titulo Il, Capitulo lll, Articulo 12, inciso b), Articulos 16,
17, 19, 29, 34.Decreto Ley 5-2010, AG. 342-2011, 343-2011, AM. 341-2019,
1090-2001, 491-2015, 390-2006.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para
todos los puestos de control fronterizo del pais, para la retencion de
productos reglamentados que no cumplan con las normativas vigentes en
materia de prevencion de ingreso de plagas y enfermedades que afecten
la salud humana, vegetal, animal y al medio ambiente. Inicia con la
retencion y notificacion al usuario de la medida técnica y puede finalizar
con la devolucion del producto reglamentado retenido o proceder al
decomiso y destruccion.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Retiene y noftifica alusuario de la e Retiene el producto
cuarentena medida técnica correspondiente. reglamentado.
agropecuaria e Para el caso de productos

reglamentados a granel se
identifican colocando cinta de
retenido y depositan en lugares
habilitados.

e Para el caso de medios de
fransporte, se coloca un
marchamo o precinto MSF y se
envian a lugares dispuestos.

e Noftifica al wusuario la razén

técnica y legal que
fundamenta la aplicacién de la
medida.
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RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

ACCION / DOCUMENTO

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Emite el Acta de Retencion

Emite el acta de retencién en
la que se consigna el motivo de
la retencién y la manifestacion
del wusuario del inferés de
continuar la gestion para la
importacion  del  producto
reglamentado retenido (para el
caso de los medios de
fransporte  retenidos se le
colocard marchamo MSF).

El plazo de retencién estard en
funcidn de los procedimientos
que el MAGA establezca
cuando aplique.

Usuario

Solventa la causa de retencion

Evidencia que ha solventado el
motivo de la retencidn ante el
MAGA.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Emite constancia de entrega de
productos.

Llena, fima vy sella la
constancia de enfrega de
productos, indicando la razdn
que sustenta la devoluciéon de
los productos.

Se permite que continte la
gestion.

Entfrega el o los productos
retenidos.

Inspector de

Libera producto reglamentado.

Sella los documentos

cuarentena aduaneros que amparan dal
agropecuaria producto reglamentado para
su liberacion.
e Libera en el sistema informdtico
correspondiente.
Usuario No solventa causa de retencion e Si el incumplimiento no es

solventado en el plazo
correspondiente, se aplica la
medida técnica.




GUATEMALA GANADERIA

MINISTERIO DE
GOBIERNO (/¢ AGRICULTURA,
Y ALIMENTACION

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica
Regqistro digital en la Importacionesy
exportaciones del mes

Boleta de muestreo para la importacion de
productos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica
Regqistro digital en las Actividades del mes

Acta de Retencidn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Decomiso

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Constancia de enfrega de productos y/o

subproductos de origen animal o vegetal
retenidos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Record de intercepcién de plagas

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes y
reporte financiero

V: Vigente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

RETENCION Y DEVOLUCION DE PRODUCTOS

CODIGO
MT-0001

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

ELABORADO

PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

FECHA DE VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

RETENCION ¥ DEVOLUCION DE PRODUCTOS MT-0001

SE NOTIFICA AL USUARID MEDIANTE
ACTAY CON BASE LEGAL EL MOTIVO
DE LA RETEMCION, EL ENVID 0
MERCANCIA PERMANECE DERTRO
DEL RECINTO FISCAL, 5 MINUTOS

RETENCION POR J
RREGULARIDADES O FALTA N SOLVENTA LA CAUSA Sevowwaon
DF BOCUMENTACION DE LA RETENCION JRETORND
—
&
10 MINUTOS Y3l LIBERACION
| S
—
‘ .
SOLVENTA LA CAUSA DE A DEVOLUCION DE ENVIO 0 ¥ DESTRUCCON
SETENCON MERCANCEA, FIRM#, SELLO DE
DOCUMENTOS
LIBERACION

VER FLUIOGRAMA CORRESPONDIENTE
SEGUN LA MEDIDA TECNICA APLITADA




GOBIERNO (/¢
GUATEMALA

MINISTERIO DE
AGRICULTURA,
GANADERIA

Y ALIMENTACION

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

Ay

'ﬂ “ 5&—53/19
& g

.

CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO MT-0002

FECHA i
ELABORACION
DICIEMBRE 2013

DECOMISO Y DESTRUCCION DE ENVIOS, MERCANCIAS,
INSUMOS PARA USO AGRICOLA E INSUMOS PARA USO EN
ANIMALES

FECHA DE
VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

OBJETIVO

Aplicar una medida técnica para envios, mercancias, insumos para uUso
agricola e insumos para uso en animales, que no cumplen con las normas
vigentes en materia de prevencion de ingreso de plagas o enfermedades
que amenacen la salud humana, vegetal, animal o al medio ambiente,
ingresados por los diferentes puestos de control fronterizo del pais.

BASE LEGAL

Ley de sanidad vegetal y animal Decreto No. 36-98, Titulo Il, Capitulo I,
Articulo 12. Reglamento de la Ley de Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo
Gubernativo No. 745-99. Titulo I, Capitulo lll Articulo 11 b), Articulo 12, 15, 16,
Capitulo IV, Articulo 29, 30, 31.

ALCANCE

El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para
todos los puestos de control fronterizo del pais, para el decomiso de envios,
mercancias, insumos para uso agricola e insumos para uso en animales,
que no cumplan con las normativas vigentes en materia de prevencion de
ingreso de plagas y enfermedades que afecten la salud humana, vegetal,
animal y al medio ambiente. Inicia con el decomiso y nofificacion al
usuario de la medida técnica correspondiente vy finaliza con el llenado del
acta de destruccion.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Encuentra un envios, mercancias,
insuMos para uso agricola e iNnsumaos
para uso en animales con restriccion
de ingreso al pais y lo decomisa

Decomisa .
envios,
mercancias,
insuMmos para
uso agricola e
insuMmos para
uso en
animales

Inspector de

Emite y entrega el e Llena acta de decomiso y entrega la

cuarentena Acta de decomiso original al usuario.

agropecuaria

Inspector de Nofifica al usuario de e Indica el fundamento técnico vy legal
cuarentena la medida técnica gue sustenta la medida técnica y se
agropecuaria correspondiente. consigna en el acta.
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Inspector de Nofifica al usuario de En casos de retencién donde la

cuarentena la medida técnica fecha de plazo se ha cumplido vy el

agropecuaria correspondiente. usuario abandona el envio,
mercancia, insumo para uso
agricola e insumo para uso en
animales se procede con aplicacion
de la medida técnica
correspondiente.

Usuario Gestiona ante las Presenta resolucion o instruccion

autoridades
correspondientes segun
seaelcasoyla
empresa encargada
de la destruccion.

correspondiente para la
destruccion.

Gestiona el lugar, fecha y hora
para llevar a cabo la destruccion.

Inspector de cuarentena
agropecuaria

Libera envios,
mercancias, insumaos
para uso agricola e
iNSUMOS Para Uso en
animales

Libera en el sistema informdtico
correspondiente de retenciones y
liberaciones cuando aplique.

Inspector de cuarentena
agropecuaria

Enfrega envios,
mercancias, insumaos
para uso agricola o
iNSUMOS pPara uso en
animales a destruir a la
empresa autorizada
para el efecto, cuando
sea el caso.

Enfrega envios, mercancias,
insumos para uso agricola o
iNSUMOS para uso en animales
mediante acta.

Inspector de cuarentena
agropecuaria/usuario
(cuando aplique)

Verifica la destruccion
de envios y mercancias
(cuando se trate de
destrucciones mediante
el método de
enterramiento)

Verifica la destruccion.

En presencia de las autoridades
involucradas (cuando el caso
amerite) se destruye el envio o
mercancia, con métodos basados en
la naturaleza del producto y el riesgo
para la sanidad agropecuaria del
pais.

Las autoridades deben participar

en el acta elaborada para dicho

fin.
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Emite y entrega de acta e Emite acta de destruccion.
cuarentena de destrucciéon e Verifica que firmen y sellen
agropecuaria acta de destruccion todas las

autoridades participantes.

e Enfrega la original al usuario,
duplicado debe adjuntarse al
expediente para su archivo en
el puesto.

Empresa encargada y Emite y entrega el informe e Emite y entrega informe de la
autorizada para la de la destruccion de actividad de destruccién del
destruccion (cuando envios, mercancias, envio o mercancia firmada y
sea el caso) insuMmos para uso agricola sellada al puesto SEPA.
e insumos para uso en
animales.
2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica
Registro digital en la Importacionesy
exportaciones del mes

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios e hidrobioldgicos

Carpeta fisica

Boleta de muestreo para la importacion de
productos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Retencidn

Carpeta fisica
Regqistro digital en las Actividades del mes

Acta de Decomiso

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de eliminacidn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Record de intercepcién de plagas

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animall

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

V: Vigente




GOBIERNO (/¢
GUATEMALA

| MINISTERIO DE

AGRICULTURA,

GANADERIA Manual de Procedimientos

Y ALIMENTACION

para cuarentena vegetal y animal

@ SE PA%@

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
DECOMISO Y DESTRUCCION DE ENVIOS Y MERCANCIAS

CODIGO
MT-0002

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

DICIEMBRE 2020

FECHA DE VALIDACION:

Decomisa del
envio o
mercancla
(5minutos)

FLUJOGRAMA DE DECOMISOS Y DESTRUCCIONES MT-0002

Tiempo Tiermpo indefinido, depends
indefinida de volumen y tipo de envio
0 rmercancia

5 minutos

Destruccidn con presencia de:
El gestor aduanal coordina con SAT, Representante de la empresa, SEPA,
MARN, MP, Organismo Judicial (En SAT, MARN y otras, seqln sea el
los casos que proceda) o la empresa caso. En &l caso de entraga a

Emision de

Notificacion al usuario de la
acta de

medida técnica y regulacién decomis autorizada para la destruccion, empresa autorizada para
presentanclo las resolucién destrucciones, la realiza conforme
respectiva para el efecto, resolucion de autoridades (sin

presencia de las mismas)

5 minutos

Elaboracion de acta de

eliminacian
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO
TRANSITO NACIONAL DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA P;gﬁi]

QUE NO PRESENTAN PERMISO DE IMPORTACION EN EL

PUESTO DE ENTRADA CON SELECTIVO VERDE DE ADUANA| ELABORACION

DICIEMBRE 2013

FECHA DE
VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

OBJETIVO Permitir el ingreso de Insumos para uso Agricolas que van en transito
nacional hacia un almacén fiscal, en los puestos de control fronterizo del
pais.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Il, Capitulo I,
Articulo 12., Capitulo lll, Articulo 14. Reglamento de la ley de la Sanidad
Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745- 99, Titulo Il, Capitulo I,
Articulo 11, a), b), c), d), 12 a), b), c), Articulo 13, Articulo 14. Articulo 16.
Capitulo IV, Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V, Articulo 39, 40,
41, 42, 43. Capitulo XIV Articulo 39, 40. Acuerdo Ministerial 114-2018. Decreto
Ley 5-2010, AG.342-2011, 343-2011

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion por el
personal del Servicio de Proteccion Agropecuaria. Inicia conlarecepcion
y revision de la documentacion, finalizando con la emision de la autorizacion
del transito nacional.

1. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Inspector de Recibe y revisa la Recibe vy verifica:

cuarentena documentacion. e Fotocopia del certificado de registro

agropecuaria y libre venta (o el endoso en los

Ccasos que procedal)

e Fotocopia de factura comercial

e Fotocopia manifiesto de carga

e Fotocopia de documento aduanero
para fransito nacional.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Detecta incumplimiento de °
requisitos

Extiende boleta de rechazo del
expediente indicando de forma
clara y ordenada el motivo que
sustenta el rechazo. (El usuario debe
solventar el rechazo y presentar la
papeleria nuevamente)
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Verifica el cumplimiento de requisitos | ¢  Emite autorizacidn de insumos
cuarentena y selectivo verde de Aduana. en fransito nacional (Coloca en
agropecuaria observaciones que el producto

no fue inspeccionado en el
puesto SEPA de entrada).

e Lliberacion en el sistema
informatico correspondiente
para gque continte el transito
nacional cuando aplique.

e Sella el tradnsito y el documento

aduanero para fransito
nacional.
2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Carpeta fisica
Registro digital en Importacionesy
Exportaciones del mes

Autorizacién de insumos agropecuarios de
fransito nacional

V: Vigente
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\ N ) NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO ) CODIGO
MACA TRANSITO NACIONAL DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA QUE NO TR-000]1

CON SELECTIVO VERDE DE ADUANA

PRESENTAN PERMISO DE IMPORTACION EN EL PUESTO DE ENTRADA

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

ELABORADO

PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

FECHA DE VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

TRANSITO NACIOMAL DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA, SELECTIVO YERDE TR-0001

Revicitn documental: Nombre del Products,
Copia cle DUT, péliza, Certificade de Registro
¥ Libre Venta de MAGA, fotocopia de factura,
fotocopia de manifiesto de crga, BL, v/o gula
aérea, carta de cupo, boleta de pago por
inspeccion SEPA (423-2014)

-

5 MINUTOS

No curmple
Requisito

Emite boleta de
Rechazo de Expediente,
5 MINUTOS

Inspeccian de

1

i cumple
Requisito

N

identiclad de

Wedio de Ernision de

recibo

Selectivo
Verde

transporte ¥

marchameo

10 A 20 5 MINUTOS

MINUTOS

Emision de Transita
Macional de Insumos y/o
inspecdan fisica, con o sin
permiso de importacion

3A10
MINLITOS

Liberacion, 1
MINUTO
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T NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO
MAGA

TRANSITO NACIONAL DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA | 18-0002

QUE NO PRESENTAN PERMISO DE IMPORTACION EN EL | FECHA .
"'“ Q PUESTO DE ENTRADA CON SELECTIVO ROJO DE ADUANA | ELABORACION
A ARSI @

DICIEMBRE 2013

FECHA DE
VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

OBJETIVO Permitir el ingreso de Insumos Agricolas que van en transito nacional hacia
un almacén fiscal, en los puestos de cuarentena en el Pais.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Il, Capitulo I,
Articulo 12., Capitulo lll, Articulo 14. Reglamento de la ley de la Sanidad
Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745- 99, Titulo I, Capitulo I,
Articulo 11, a), b), c), d), 12 a), b), c), Articulos 13, 14 y 16. Capitulo IV,
Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V, Articulo 39, 40, 41, 42, 43.
Capitulo XIV Articulo 39, 40. Acuerdo Ministerial 114-2018.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion por el
personal del Servicio de Proteccion Agropecuaria. Inicia con la recepcion
y revision de la documentacion, finalizando con la emisidn de la Autorizacion
de transito nacional.

3. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y revisa la documentacion de| Recibe vy verifica:
cuarentena requisitos. e Fotocopia del certificado de
agropecuaria registro y libre venta (o el
endoso en los casos que
procedaq)
e Fotocopia de factura
comercial
e Foftocopia de manifiesto de
carga.

e Fotocopia de documento
aduanero correspondiente.

e Recibe constancia de pago
por tarifa de servicios prestados
(Acuerdo Ministerial 114-2018).

Inspector de Detecta Incumplimiento de e Extiende boleta de rechazo del
cuarentena requisitos. expediente indicando de forma
agropecuaria clara y ordenada el motivo

que sustenta el rechazo (El
usuario debe solventar el
rechazo vy presentar la
papeleria nuevamente).
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Verifica cumplimiento de requisitos | ¢ Procede a inspeccion.
cuarentena
agropecuaria
Inspector de Emite de recibo por concepto de e Verificar que la constancia de
cuarentena inspeccion pago por tarifa de servicios
agropecuaria prestados sea la correcta.

Extiende recibo.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Inspecciodn fisica

Inspecciona:

En el caso que se observe
incumplimiento en la norma de
etiquetado, se genera acta de
retencion y se puede emitir el
documento de transito
nacional, (se coloca marchamo
MSF) y se notifica a MAGA, para
que el usuario cumpla conla
normativa, previo a autorizar el
desalmacenaje en bodega
fiscal.

Posterior a esto emite boleta de
inspeccion.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Emite autorizacion de transito de
nacional de insumos para uso
agricola.

Emite autorizacién de insumos
de uso agricola en trdansito
nacional (Coloca en
observaciones que el producto
fue inspeccionado en el punto
de enfrada, consignando el
numero de boleta de
inspeccion y recibo; asi mismo
consigna que los originales
del(los) permiso(s) o Licencia(s)
se presentardn en puesto SEPA
aduana cenfral al momento
de liguidar el documento
aduanero en el almacén fiscal.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Libera el insumo para uso agricola.

Sella el frdnsito y documento
aduanero Unicamente con el
sello que autoriza el fraslado
hacia el almacén fiscal, no asi
su desalmacenaje.

Libera en el sistema informdtico
correspondiente (cuando

aplique)
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4. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Autorizacién de insumos agropecuarios de
frdnsito nacional

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios e hidrobioldgicos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Retencidn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Constancia de entrega de productos y/o

subproductos de origen animal o vegetal
Retenidos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital Financiero

V: Vigente
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\ ‘\ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO
MAGA TRANSITO NACIONAL DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA QUE NO TR-0002

PRESENTAN PERMISO DE IMPORTACION EN EL PUESTO DE ENTRADA
CON SELECTIVO ROJO DE ADUANA

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA

FECHA DE VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

TRANSITO NACIONAL DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA, SELECTIVO ROJO TR-0002

Emite holeta de Rechazo de
Expedierte, 5 MINUTOS

Mo cumple

tagpltic 5 MINUTOS

Revision documental: Nombre del Producte,
Copia de DUT, paliza, Certificada de Registro

y Libre Venta de MAGA, fotocopia de factura,

5 MINUTOS
fotacopia de manifiesto de crga, BL, y/o guia [

Cumple NIMF 15,
Werria de etiguetade,
¥ sin plaga viva

i

Ernizian de
transito
nadonal

Liberadian, 1
MINUTO

Lo

3érea, carta de cupo, boleta de page por
inspeccion SEPA (423-2014)

Inspeccidn fisica de
produdo, ermisian
de holeta de
inspecdion

Selectivo
Rojo

H

31 curnple
Reguisito

3 MINUTOS

10 a 60
MINUTOS

Emite Recibo
te Cobro
(423-2014)

I

l

|

Incumplimiente MIMF 15,
Mormas de etiquetado y/o
Intercepcian de plaga viva

|

Aplicacion de la medlida
técnica correspondiente

(ver flujograma de
redidas técnicas)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO %?O%'&O
INSPECCION DE INSUMOS AGRICOLAS EN TRANSITO | FECHA

INTERNACIONAL PROVENIENTES DE UN PAIS CON
DESTINO A OTRO

ELABORACION
DICIEMBRE 2013

FECHA DE
VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

OBJETIVO Permitir el trdnsito Internacional de Insumos para uso agricola por el territorio
nacional

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo I, Capitulo I,
Articulo 12. Capitulo lll, Arficulo 14Reglamento de la ley de la Sanidad
Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745- 99, Titulo I, Capitulo I,
Articulo 11, a), b), c), d), 12 a), b), c), Articulo 13, 14 y 16. Capitulo IV,
Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V, Arficulo 39, 40, 41, 42, 43.
Capitulo XIV Articulo 39, 40. Acuerdo Ministerial 114-2018, Acuerdo
Ministerial 491-2015.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacién en los
puestos de control fronterizo del pais. Inicia con la recepcidn y revisidn de
la documentacion, finalizando con la aplicacidon de la medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Inspector de Recibe y verifica | Recibe y verifica los siguiente:

cuarentena documentos de | ¢ Fotocopia factura comercial.

agropecuaria requisitos. e Fotocopia de manifiesto decarga

e Fotocopia de documento aduanero
e Recibe constancia de pago por concepto
de tarifa de servicio de inspeccion.

Inspector de Emite recibo por | e Verificar que la constancia de pago por

cuarentena concepto de tarifa de concepto de tarifa de servicio de inspeccion

agropecuaria servicio de inspeccion. sea la correcta.

e Extiende el recibo.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Extiende boleta de rechazo

del expediente indicando de forma clara vy
ordenada el motfivo  que  sustenta el
rechazo (El usuario debe solventar el rechazo

Detecta incumplimiento| e
de requisitos

y presentar la papeleria nuevamente).
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Detecta cumplimiento de e Verifica que la documentacién no
cuarentena requisitos presente inconsistencias.
agropecuaria e Verifica que e nimero de

marchamo colocado al medio de
fransporte, coincida con el
consignado en la documentacion
presentada, tanto en el ingreso
como al egreso del pais del medio
de fransporte.

Inspector de Inspecciona fisicamente

e Redliza inspeccion fisica.

cuarentena

agropecuaria

Inspector de Libera el insumo para uso e Emite autforizacion de insumos para

cuarentena agricola Uso agricola para transito

agropecuaria internacional.
Libera en el sistema informdatico
correspondiente de refenciones y
liberaciones cuando aplique.

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Autorizacién de insumos agropecuarios de
transito internacional

Carpeta fisica
Registro digital en Importacionesy
Exportaciones del mes

Boleta de inspeccidn y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal
y animal

Carpeta fisica
Registro digital en Importacionesy
exportaciones del mes

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios e hidrobioldgicos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Retenciodn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animall

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Constancia de entrega de productos y/o
subproductos de origen animal o vegetal
retenidos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital Financiero

V: Vigente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
INSPECCION DE INSUMOS AGRICOLAS EN TRANSITO INTERNACIONAL
PROVENIENTES DE UN PAIS CON DESTINO A OTRO

CODIGO
TR-0003

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

% ELABORADO FECHA DE VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
MO BOLETA DE
cUMPLE —— o Y RECHAZO DE 5 MINUTOS 5 MINUTOS
REQUISITOS EXPEDIEMTE, (36-

TRANSITO INTERNACIONAL DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA, PROVENIENTES DE UN
PAIS CON DESTINO A OTRO TR-0003

O

INICIO

~

~

-

Morbre del produca, copia
de DUT o OTL, Copia de
manifiesto e carga, guia
aérea o BL, copia de factura
Cileule de pago por servicio
de inspeccdon (114-2018)

5 Minutos

SI CUMPLE

REQUISITOS

98), 5 MINUTOS

INSPECCION FISICA INTRUSIVA

36-98

10 MINUTOS

10A860
MINLTOS

EMISION RECIEO LIBERACION .

R 5 MINUTOS

WEDIDA TECNICA
CORRESPONDIENTE
(VER FLUJOGRAMA DE
MEDIDAS TECMICAS,
SEGUM EL CASO)

Vifieta TIM

IMSPECCION de Ide

EMISION DE

DE TRANSPORTE ¥ MARCHAMO, -

INSPECCION,

nticlad DE MEDID

BOLETA DE

EMITE
RECIEO DE
COBRO

Emision de
Autorizacion de
Transito Internad

LIBERACION,
5 MINUTOS

......

............ & MINUTOS 5 MIMUTOS
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CODIGO
\ ‘\ 'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO TR-0004
MAGA INSPECCION DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA EN FECHA ]
w TRANSITO INTERNACIONAL QUE INGRESAN AL PAIS HACIA| ELABORACION
’q e UNA ZONA FRANCA Y DE UNA ZONA FRANCA A OTRO PAls | PICIEMBRE 2013
& qmspﬂ\ SEPA @ FECHA DE_
ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Permitir el transito internacional de insumos para uso agricola que ingresan
al territorio nacional hacia una zona franca y de una zona franca hacia otro
pais.
BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Il, Capitulo I,

Articulo 12., Capitulo lll, Articulo 14. Reglamento de la ley de la Sanidad
Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745- 99, Titulo Il, Capitulo I,
Articulo 11, a), b), c), d), 12 a), b), c), Articulos 13, 14 y 16. Capitulo IV,
Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V, Articulo 39, 40, 41, 42, 43.
Capitulo XIV Articulo 39, 40. Acuerdo Ministerial 114-2018, Acuerdo
Ministerial 491-2015, Decreto 05-2010, Acuerdo Gubernativo 342-2010 y
Acuerdo Gubernativo 343-2010.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion en todos
los puestos de control fronterizo del pais. Inicia con la recepcion y revision
de la documentacion, finalizando con la aplicacion de la medida
técnica correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y verifica documentos de Recibe vy verifica los siguientes
cuarentena requisitos. documentos:
agropecuaria e Fotocopia factura comercial

e Fotocopia de manifiesto de
carga

e Foftocopia del documento
aduanero

e Recibe constancia de pago
por concepto de tarifa de
servicio de inspeccion.

Inspector de Detecta incumplimiento de e Extiende boleta de rechazo del
cuarentena requisitos documentales expediente indicando de forma
agropecuaria clara y ordenada el motivo que

sustenta la misma (Bl usuario)
debe solventar el rechazo )
presentar la papeleria
nuevamente).




GUATEMALA | GANADERIA Manual de Procedimientos

MINISTERIO DE
I I GOBIERNO /¢ | AGRICULTURA,
para cuarentena vegetal y animal

Y ALIMENTACION

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Detecta cumplimiento de requisitos | e  Verifica que la documentacioén
cuarentena documentales no presente ningun tipo de
agropecuaria inconsistencias.

Inspector de Emite el recibo por concepto de e Verificar que la constancia de
cuarentena servicios prestados. pago de la tarifa de los servicios
agropecuaria prestados, sea la correcta
e Extiende recibo
Inspector de Inspecciona fisicamente e Redliza inspeccion, (Incluye
cuarentena todo el proceso de inspeccion
agropecuaria de identidad, e inspeccion
fisica, cumplimiento de norma
de etiquetado, pudiendo

derivar  ofras medidas o
actividades técnicas)

NOTA IMPORTANTE: Cuando el
transito es de un pais a zona
franca se inspecciona en punto
de ingreso y cuando es de zona
franca a ofro pais podrd
inspeccionarse en la zona
franca o en el punto de egreso.

Inspector de Libera el insumo para uso agricola. | ¢ Emite autorizacidn de insumos
cuarentena agricolas en trdinsito
agropecuaria internacional.
e liberacion en el sistema
informdatico correspondiente

cuando apligue.

e Sella las Fotocopias del
documento  aduanero que
amparan el frdnsito.
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2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Autorizacién de insumos agropecuarios de
tréansito internacional

Carpeta fisica
Registro digital en Importaciones y
Exportaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica
Regqistro digital en Importacionesy
exportaciones del mes

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios e hidrobioldgicos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Retenciodn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Constancia de entrega de productos y/o
subproductos de origen animal o vegetal
retenidos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital Financiero

V: Vigente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

INSPECCION DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA EN TRANSITO

INTERNACIONAL QUE INGRESAN AL PAIS HACIA UNA ZONA
FRANCA TR-0004

CODIGO
TR-0004

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

l"'w &
@ S,%PAO @

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

FECHA DE VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

['T]

(=]

] o BOLETA DE

£ UMPLE ol RECHAZO DE 5 MINUTOS 5 MINUTOS

g REQUISTTOS EXPEDIENTE, (36 _

& - 28, 5 MINUTOS : .

7 ( ) : :

w : :

o'§ Mormbre del produdo, copia . .

s 8 DU O T, Cpih el INSPECCION FISICA INTRUSIVA . .

oF manifiesto de carga, guia EMISION RECIBO LIBERACION
2« . . —> EM PUNTO DE INGRESC

5 3] aérea o BL, copia de factura

5 g INICTO Caleulo de pago por servicio

Qi de inspeccidon (114-2018)

o .

g E L ) 10 MINUTOS AR 5 MINUTOS

g 10 A 60 : MEDIDA TECNICA
- MINUTOS CORRESPONDIENTE
- (VER FLUJOGRAMA DE
H = e LR Vifieta TIM MEDIDAS TECMICAS,
ET s Minutos SEGUN EL CASO)
o p . I

- o

o1

20

§ 5 INSPECCION cle Identicad DE MEDIO .

2 51 CUMPLE DE TRANSPORTE ¥ MARCHAMO, - Eml_slonf e EMITE LBERACION,
i REQUISITOS ) EMISION DE BOLETA DE Autorizzcion de RECIEO DE 5 MINUTOS
E INSPECCION, Transito IntErnacmnaI COBRO

E ......

E L J

B | CONDTL e 5 MINUTOS 53 MINUTOS
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N CODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
. \1 \GA TR-0005

INSPECCION DE INSUMOS AGRICOLAS EN TRANSITO | FECHA
INTERNACIONAL QUE INGRESAN DE OTRO PAIS BAJO | ELABORACION

&\ < S EL REGIMEN 29-89 DICIEMBRE 2013
é qmsp ) SEPA @
& &

FECHA DE

ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Permitir el transito internacional de insumos para uso agricola por el territorio

nacional bajo régimen 29-89 y que pueden o no ser nacionalizados

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Il, Capitulo I,
Articulo 12., Capitulo lll, Articulo 14. Reglamento de la ley de la Sanidad
Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745- 99, Titulo I, Capitulo I,
Articulo 11, a), b), c), d), 12 a), b), c), Articulos 13, 14 y 16. Capitulo 1V,
Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V, Articulo 39, 40, 41, 42, 43.
Capitulo XIV Articulo 39, 40. Acuerdo Ministerial 114-2018. Acuerdo
Ministerial 491-2015, Decreto 05-2010, Acuerdo Gubernativo 342-2010 y
Acuerdo Gubernativo 343-2010.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion en los
puestos de control fronterizo del pais. Inicia con la recepcion y revision de la
documentacion, finalizando con la aplicacion de la medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y revisa Recibe y verifica:
cuarentena documentos. e Fotocopia factura comercial
agropecuaria e Fotocopia de manifiesto de carga.

Fotocopia del documento aduanero bajo el
régimen que permite este tipo de fraslado.

e Recibe boleta constancia de pago tarifario
por concepto de servicio de inspeccion.

Inspector de Emite recibo por e Verificar que la constancia de paga tarifario
cuarentena concepto de inspeccion sea la correcta.

agropecuaria o Extiende el recibo

Inspector de Detecta incumplimiento | e  Extiende boleta de rechazo del expediente
cuarentena de requisitos indicandode forma clara y ordenada el
agropecuaria motivo que sustenta el rechazo.

(El usuario debe solventar el rechazo vy
presentar la papeleria nuevamente)
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Detecta cumplimiento de e Verifica que la documentacion no
cuarentena requisitos presente algun tipo de inconsistencias.
agropecuaria
Inspector de Inspecciona fisicamente e Redliza inspeccién (Incluye todo el
cuarentena proceso de inspeccion de identfidad, e
agropecuaria inspeccién fisica, cumplimiento de

norma de etiuetado cuando aplique,
pudiendo  derivar ofras medidas

técnicas)
Inspector de Libera el insumo para uso| ¢ Extiende y firma la autorizacion de
cuarentena agricola insumMmos agricolas en transito
agropecuaria internacional.

e Llibera en el sistema de informdtico
correspondiente cuando aplique

e Sella la Fotocopia del documento
aduanero para el trdnsito internacional

2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Carpeta fisica

Registro digital en Importacionesy
Exportaciones del mes

Boleta de inspeccién y seguimiento documental | carpeta fisica

de produc’ros y subproductos de origen vegetal Registro digital en Importaciones y
y animall exportaciones del mes

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insSUMOos agropecuarios e hidrobioldgicos

Autorizacién de insumos agropecuarios de
transito internacional

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Acta de Retencion Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o Carpeta fisica

animal Registro digital en las Actividades del mes
Constancia de entrega de productos y/o
subproductos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica
Regqistro digital en las Actividades del mes

retenidos
Recibos Varios Carpeta fisica
Reqistro digital Financiero
V: Vigente
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INSPECCION DE INSUMOS AGRICOLAS EN TRANSITO INTERNACIONAL QUE

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

INGRESAN DE OTRO PAIS BAJO EL REGIMEN 29-89

CODIGO
TR-0005

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

DICIEMBRE 2020

FECHA DE VALIDACION:

TRANSITO INTERNACIONAL DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA, PROVENIENTES DE UN
PAIS ¥ QUE INGRESAN BAJO EL REGIMEN 29-858 TR-0005

NG BOLETA DE
qrpe TN YRV RECHAZO DE 5 MINUTOS 5 MINUTOS
REQUISITOS EXPEDIENTE, (36-
- 98), 5 MINUTOS :
s N .
Mombre del producto, copia .
. '?‘UTt OdD e dp: INSPECCION FISICA INTRUSIVA EMISION RECIBO LIBERACION .
O—) MaNesto Ce carga, guia EN PUNTO DE INGRESO
aérea o BL, copia de fadura
INICIO Ca\cglo de pégo por servicio
de inspecddon (114-2018)
L ) 0MmNUTOS BN
10 & 60 MEDIDA TECNICA
MINUTOS CORRESPONDIENTE
(VER FLUJOGRAMA DE
------------ Vifieta TIM MEDIDAS TECNICAS,
v SEGUM EL CASD)
f ™\
INSPECCION de Identidad DE MEDIO I
B Emision de EMITE .
ST CUMPLE - DE TRANSPORTE ¥ MARCHAMO, ) N LBERACION,
REQUISITOS EMISION DE BOLETA DE Autorizadion de R B2 5 MINUTOS
INSPECCION, Transito Intsrnacwonal COBRO
LN J

3 MINUTOS

5 MINUTOS
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\ - NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO
M. \GA INSPECCION DE INSUMOS AGRICOLAS EN TRANSITO | 1R-0006
\ INTERNACIONAL QUE SE MOVILIZAN DE UNA ZONA EE::QRACK,)N
Sa b FRANCA A OTRA
’q“ CAQ CAAO DICIEMBRE 2013
@) %
FECHA DE
ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Tener un procedimiento homogéneo y ordenado que permita el control

sobre los insumos para uso agricola que transitan de una zona franca a otra,
sin ser nacionalizados.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo I, Capitulo I,
Articulo 12. Capitulo Il Articulo 14Reglamento de la ley de la Sanidad
Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745- 99, Titulo Il, Capitulo I,
Articulo 11, a), b), c), d), 12 a), b), c), Articulos 13, 14 y 16. Capitulo IV,
Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V, Articulo 39, 40, 41, 42, 43.
Capitulo XIV Articulo 39, 40. Acuerdo Ministerial 114-2018, Acuerdo
Ministerial 491-2015, Decreto 05-2010, Acuerdo Gubernativo 342-2010 y
Acuerdo Gubernativo 343-2010.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion en los
puestos de control fronterizo del pais. Inicia con la recepcion y revision de
la documentacion, finalizando con la aplicacion de la medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y verifica documentos | Verifica lo siguiente:
cuarentena de requisitos. e Fotocopia factura comercial
agropecuaria e Fotocopia de manifiesto de carga.

e Fotocopia el documento aduanero de
transito internacional

e Fotocopia de Ila autorizacion de
insuMmos para uso agricola en fransito
internacional con que ingresaron.

e Recibe boleta constancia de pago por
concepto de cobro de inspeccion.

Inspector de Detecta incumplimiento de Extiende una boleta de rechazo del
cuarentena requisitos expediente indicando de forma claray
agropecuaria ordenada el mofivo que

sustenta el rechazo.
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
(El usuario debe solventar el rechazo
y presentar la
papeleria nuevamente.)
Inspector de Detecta cumplimiento de e Verifica que la documentacion no
cuarentena requisitos presente algun tipo de
agropecuaria inconsistencias.
Inspector de Inspecciona fisicamente e Redliza inspeccién (Incluye todo el
cuarentena proceso de inspeccién de identidad,
agropecuaria e inspeccion fisica.
Inspector de Emite recibo por concepto de | e Verifica que la constancia de pago
cuarentena inspeccion tarifario sea la correcta.
agropecuaria e Extiende recibo
Inspector de Libera el insumo para uso e Emite auforizacidn de  insumos
cuarentena agricola agricolas en fransito
agropecuaria internacional.
e Sella la fotocopia del documento
aduanero que amparan el fransito.

2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Carpeta fisica
Registro digital en Importacionesy
exportaciones del mes

Autorizacién de insumos agropecuarios de
transito internacionall

Boleta de inspeccién y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica
Registro digital en Importaciones y
exportaciones del mes

Rechazo de expediente de importacién de c a3 fis
animales, vegetales, productos y subproductos, arpetatisica N
insumos agropecuarios e hidrobioldgicos Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Acta de Retencion Registro digital en las Actividades del mes

Orden de fratamiento Cuarentenario vegetal o Carpeta fisica
animal Registro digital en las Actividades del mes

Constancia de entrega de productos y/o
subproductos de origen animal o vegetal
retenidos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Recibos Varios
Registro digital Financiero

V: Vigente
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W NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO T
(MAG/ INSPECCION DE INSUMOS AGRICOLAS EN TRANSITO INTERNACIONAL QUE  |emi s e s
2 S SE MOVILIZAN DE UNA ZONA FRANCA A OTRA. FCHA ELABOR,
N serA ]
L & ELABORADO FECHA DE VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020

TRAMSITO INTERNACIOMNAL DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA QUE, SE MOVILIZAN DE
UNA ZONA FRAMCA A OTRA TR-0006

MO BOLETA DE
CUMBLE —— s Y, RECHAZO DE _ 5 MINUTOS
REQUISITOS EXPEDIEMTE, (36 .
Y 08, 5 MINUTOS .
's N .
Norbre del producte, copia .
GBI @ 20} CapR el INSPECCION FISICA INTRUSIVA .
marifiesto de carga, guia EMISION RECIREO
, . —p EM PUNTO DE INGRESO
aérea o BL, copia de factura
Calaulo de pago por servicdo
INICIO de inspeccdon (114-2018)
L ) ' 10 MINUTOS S 5 MINUTOS
. 10 A &0 .
MINUTOS
RRREERE : Vifieta TIM
5 Minutos
s ~
TNSPECCION de Identidad DE MEDID —
51 CUMPLE DE TRANSPORTE ¥ MARCHAMO, - Ermision de EMITE
—> —> Autorizacion de RECIBO DE
REQUISITOS EMISION DE BOLETA DE S !
INSPECCION, Transita IntErnacmnaI COBRO
\ J

LIBERACION .

(VER FLUJOGRAMA DE

............ 5 MINUTOS 5 MINUTOS

3 MINUTOS

MEDIDA TECNICA
CORRESPOMDIENTE

MEDIDAS TECNICAS,
SEGUMN EL CASO)

LIBERACION,
5 MIMUTOS
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO %‘_’ODO'(%O
INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUB PRODUCTOS DE | FECHA

ORIGEN VEGETAL Y ANIMAL EN TRANSITO
INTERNACIONAL

ELABORACION
DICIEMBRE 2013

FECHA DE
VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

ELABORADO
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

OBJETIVO Verificar el estado fitosanitario y sanitario sobre los envios y mercancias que
transitan por el pais.

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Il Capitulo I,
Articulo 11, Titulo lll Capitulo I, Articulo 20, 21, 22. Reglamento de la ley de la
Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745-99, Titulo I,
Capitulo lll, Articulo 11, Articulo12 b), e). Articulos 13, 14 y 16. Capitulo 1V,
Articulos 23, 24, 26, 27, 29, 31,32, 34. Capitulo V, Articulo 39, 40, 41, 42,
43. Acuerdos Ministeriales 114-2018, Acuerdo Ministerial 491-2015, Acuerdo
Ministerial 1090-2001.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion en los
puestos de control fronterizo del pais. Inicia con la recepcion y revision de
la documentacion, finalizando con la aplicaciéon de la medida técnica
correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

Inspector de Recibe vy verifica los Recibe y verifica los siguiente:

cuarentena documentos de o Fo’rocopio factura comercial

agropecuaria requisito. e Fotocopia de manifiesto de carga.

e Fotocopia de Cerfificado Fitosanitario o
Zoosanitario del pais exportador, segun
corresponda.

e Fotocopia del documento aduanero para
el transito internacional.

e Recibe constancia de pago por tarifa de
servicio de inspeccion.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Extiende boleta de rechazo del
expediente indicando de forma clara vy
ordenada el motivo que sustenta el
rechazo.

(El usuario debe solventar el rechazo y
presentar la papeleria nuevamente.)

Detecta incumplimiento °
de requisitos
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Detecta cumplimiento de Verifica que la documentacion no
cuarentena requisitos presente algun fipo de
agropecuaria inconsistencias.
Inspector de Inspecciona fisicamente Realiza inspeccidén (Incluye todo el
cuarentena proceso de inspeccion de
agropecuaria identidad, e inspeccion fisica.

(cuando aplique)

Verifica el marchamo e identidad
del medio de fransporte, lo cual
debe de ser corroborado al
momento de

salir del pais.

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Emite recibo por concepto de
inspeccion

Verificar que la constancia de
pago tarifario sea la correcta por
concepto de inspeccion.

Extiende el recibo

Inspector de
cuarentena
agropecuaria

Libera el envio o mercancia

Extiende vy firma la autorizacion de
Transito Internacional de animales,
vegetales, sus productos y sub
productos.

Libera en el sistema informdatico
correspondiente cuando aplique.
Sella la fotocopia del documento
aduanero que amparan el fransito.
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2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Carpeta fisica

Registro digital en Importacionesy
exportaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimiento documental | Carpeta fisica

de productos y subproductos de origen vegetal | Registro digital en Importaciones y
y animal exportaciones del mes

Autorizacién para productos y subproductos de
origen agropecuario de frdnsito internacional

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios e hidrobioldgicos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Acta de Refencion Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o Carpeta fisica
animal Registro digital en las Actividades del mes

Constancia de entrega de productos y/o
subproductos de origen animal o vegetal
retenidos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Recibos Varios Registro digital Financiero

V: Vigente
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' \‘ I , NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO %?O%'So
g INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUB PRODUCTOS DE ORIGEN VEGETALY (e e msms e
ANIMAL EN TRANSITO INTERNACIONAL
SR o S DICIEMBRE2013
@ — é@ ELABORADO FECHA DE VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020

INSPECCION DE PRODUCTOS ¥ SUB PRODUCTOS DE ORIGEN VEGETAL Y ANIMAL EN
TRANSITO INTERNACIONAL TR-0007

MO
CUMPLE

REQUISITOS

r ~
Mombre del producte, copia
de certificaclo fisanitario o
zoosanitariocopia de DUT o
DTI Copia de manifiesto de
O—b carga, guia aéreaoBl,

copia e factura CALCULO

IMICIO DE PAGO POR INSPECCION

(BOLETA DE PAGO) (114-
2018)

5 Minutos

51 CUMPLE

REQUISITOS

BOLETA DE
RECHAZO DE

INSPECCION FISICA IMTRUSIVA
EN PUMTO DE INGRESO, DL, 36-
98, AG, 745-99, NIMF 25,
COMIECO 219-2007

10 MIMUTOS

10 A 60
MINUTOS

5 MINUTOS 5 MINUTOS
EXPEDIENTE, (36-
98), 5 MINUTOS

EMISION RECIBO

INSPECCION de Identidad DE MEDIO

DE TRAMSPORTE ¥ MARCHAMO, -
EMISION DE BOLETA DE
INSPECCION,

LIBERACION .

R 3 MINUTCS
MEDIDA TECNICA
CORRESPOMDIEMTE
(VER FLUIOGRAMA DE
WEDIDAS TECNICAS,

SEGUN EL CASD)
Em|.5|0n'de EMITE LBERACION,
Autorizacion de RECIBC DE 5 MINUTOS

Transito Internacional COBRO
4

......

5 MINUTOS 3 MINUTOS

157
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\ "T NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO ﬁ?(_)o%lgéo
MAGA INSPECCION DE INSUMOS PARA USO EN ANIMALES| FECHA

. EN TRANSITO INTERNACIONAL ELABORACION

dmspﬂ\ - % DICIEMBRE 2013
U o FECHA DE

ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Permitir el transito Internacional de Insumos para uso en animales por el
territorio nacional

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Il, Capitulo I,

Articulo 12. , Capitulo lll, Articulo 14. Reglamento de la ley de la Sanidad
Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745- 99, Titulo I, Capitulo I,
Articulo 11, a), b), c), d), 12 a), b), c), Articulos 13, 14 y 16. Capitulo IV,
Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V, Articulo 39, 40, 41, 42, 43.
Capitulo XIV Articulo 39, 40. Acuerdo Ministerial 114-2018, 491-2015, RTCA
65.05.51:08

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion en los
puestos de control fronterizo del pais. Inicia con la recepcion y revision de
la documentacidn, finalizando con la aplicacién de la medida técnica

correspondiente.
1. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Recibe y verifica documentos Recibe y verifica los siguiente:
cuarentena de requisitos e Fotocopia factura comercial
agropecuaria e Fotocopia de manifiesto de
carga.

e Fotocopia documento aduanero
para el fransito internacional

Inspector de Detecta incumplimiento de e Exfiende boleta de rechazo del

cuarentena requisitos expediente indicando de forma

agropecuaria clara y ordenada el motivo que
sustenta el rechazo (El usuario debe
solventar el rechazo y presentar la
papeleria nuevamente).

Inspector de Detecta cumplimiento de e Verifica que la documentacion no

cuarentena requisitos presente algun tipo de

agropecuaria inconsistencias.

e Verifica que el nimero de
marchamo colocado al medio de
fransporte  coincida con el
consignado en la documentaciéon
asignada presentada tanto en el
ingreso como en la salida del medio
de fransporte del pais.
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Inspecciona fisicamente e Redlizainspeccion fisica de los
cuarentena insSuMos para uso en animales.
agropecuaria
Inspector de Emite recibo por concepto de e Verifica que la constancia de
cuarentena inspeccion pago tarifario sea la correcta.
agropecuaria e Extiende recibo
Inspector de Libera el insumo para uso en e Emite autorizacién de insumos
cuarentena animales en trdnsito internacional.
agropecuaria e Lliberacion en el sistema
informdtico correspondiente
cuando aplique.
2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Autorizacion de trdnsito internacional

Carpeta fisica
Registro digital en Importaciones y
exportaciones del mes

Boleta de inspeccidn y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica
Registro digital en Importacionesy
exportaciones del mes

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios e hidrobioldgicos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Retencidn

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetal o
animall

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Constancia de entrega de productos y/o
subproductos de origen animal o vegetal retenidos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital Financiero

V: Vigente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
INSPECCION DE INSUMOS PARA USO EN ANIMALES EN TRANSITO
INTERNACIONAL PROVENIENTES DE UN PAIS CON DESTINO A OTRO

CODIGO
TR-0008

FECHA ELABORACION
DICIEMBRE 2013

ELABORADO

PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA

FECHA DE VALIDACION:
DICIEMBRE 2020

TRANSITO INTERNACIONAL DE INSUMOS PARA USO EM ANIMALES, PROVENIENTES DE
UN PAIS CON DESTINO A OTRC TR-0008

Ox

INICIO

MO
CUMPLE
REQUISITOS
A

-

Mombre del producto, copia
ce DUT o DT], Copia de
manifiesto de carga, guia
aérea o BL, copia de factura
Célculo de pago por servicio
de inspecdoon (114-2018)

5 Minutos

SICUMPLE

REQUISITOS

BOLETA DE
RECHAZO DE
EXPEDIENTE, ({36-
98), 5 MINUTOS

INSPECCION FISICA INTRUSIVA
EN PUMTO DE INGRESO

10 MINUTOS
10 AGD

MIMUTOS

3 MINUTOS

Vifieta TIM

EMISIOM RECIBEO

INSPECCION de Identidad DE MEDIO
DE TRAMSPORTE ¥ MARCHAMO. -

EMISION DE BOLETA DE
INSPECCION,

5 MINUTOS

LIBERACION

|

5 MINUTQS

MEDIDA TECNICA

CORRESPONDIENTE
(VER FLUJOGRAMA DE
MEDIDAS TECNICAS,

SEGUN EL CASO)
Emis6n de EMITE LIBERACION,
Autorizacion de RECIRO DE 5 MINUTOS

COBRO

Transito Internacional
4

3 MINUTOS

......

3 MINUTOS
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5 ANEXOS

Puestos de Cuarentena en la Republica de Guatemala

Puestos del Servicio de Proteccion Agropecuaria -SEPA -
y del Servicio Internacional de Tratamientos Cuarentenarios -SITC-

/

G\

Oforendo ol e i poclrs do rosciver

/

Signos convencionales
] imite Depantamental
& Satador Limite Municipal
Cuerpos de Agua
LEYENDA
TIPO PUESTO  PAIS COLINDANTE CODIGO NOMBRE ADUANA / GUATEMALA  SITC NOMBRE ADUANA/ PAIS COLINDANTE LOCALIDAD oee, o
1 EL CEIBO X ELCEBO EL NARANJO LA LIBERTAD PETEN
2 LA MESILLA X LAS CHAMPAS LA MESILLA LA DEMOCRACIA HUEHUETENANGO
\ MEXCO 3 EL CARMEN X TALISMAN MALACATAN MALACATAN SAN MARCOS
L= 4 TECUN UMANI X ClUDAD HIDALGO TECUN UMAN Avuna SAN MARCOS
- 5 JUAN LUIS LIZARRALDE X CIUDAD HIDALGO TECUN UMAN AYUTLA SAN MARCOS
sELICE 6 MELCHOR DE MENCOS X | BENQUE VIEJO DEL CARMEN MELCHOR DE MENCOS MELCHOR DE MENCOS PETEN
TERRESTRE 7 ENTRE RIOS CorRNTO ENTRE RIOS PUERTO BARRIOS ZABAL
HONDURAS 8 EL FLORIDO EL FLORIDO CAMOTAN CAMOTAN CHIQUIMULA
9 AGUA CALIENTE AGUA CALIENTE ESQUIPULAS ESQUIPULAS CHIQUIMULA
10 LAERMITA ANGUIATU LA ERMITA| CONCEPCION LAS MINAS | CHIQUIMULA
SALVADOR 1 SAN CRISTOBAL SAN CRISTOBAL FRONTERA SAN CRISTOBAL ATESCATEMPA JUTIAPA
12 VALLE NUEVO LAS CHINAMAS VALLE NUEVO JALAPATAGUA JUTIAPA
13 PEDRO DE ALVARADO LA HACHADURA CIUDAD PEDRO DE ALVARADO MOYUTA JUTIAPA
- 14 PUERTO SANTO TOMAS DE CASTILLA x SANTO TOMAS DE CASTILLA PUERTO BARRIOS ZABAL
15  PUERTO BARRIOS x PUERTO BARRIOS PUERTO BARRIOS ZABAL
MARITIMO 16 PUERTO QUETZAL x PUERTO SAN JOSE ‘SAN JOSE ESCUINTLA
17 AEROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA X CIUDAD GUATEMALA GUATEMALA GUATEMALA
18 AEROPUERTO MUNDO MAYA x SANTA ELENA FLORES PETEN
Rereo 19 | EXPRESS AEREO CIUDAD GUATEMALA GUATEMALA GUATEMALA

Organismo Internacional Regional de Sanidad Agropecuaria -OIRSA-

Escala 1: 800,000
de Sanidad ¥ VISAR -MAGA-

@®

Proyecerin oet Mags Transverasi de Mercstor Th.
Procesado por el laboratorio de SIG, DIGEGR -MAGA-
con informacién de -OIRSA-. Septiembre 2015

152,090, propiedad de
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